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NA STANOWISKO PRACY

referent w Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepeinosprawnosci

1. Wymagania niezbedne:
1) wyksztaicenie wyzsze,
2) zdolnosci organizacyjne,
3) dobra umiejetnose obstugi komputera.

Ponadtc wymaga sie aby kandydat nie by prawomocnie skazany za przestepstwo
popetnione umyslnie, cieszyt sig nieposzlakowang opinig oraz posiadat stan zdrowia

pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymieniocnym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ ustawy o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej
w sprawie orzekania o niepetnosprawnosci | stopniu niepethosprawnosci,

2) znajomoS$c¢ ustawy 0 samorzadzie powiatowym,

3} znajomos¢ Kodeksu postepowania administracyjnego,

4) znajomos¢ rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dia organow powiatu,

5) znajomos$¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

8) umiejetnoSc pracy w zespole

7) odpowiedzialnos¢, kreatywnosé, komunikatywnoseé,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) obsluga interesantow:
- wydawanie i przyjmowanie wnioskow,

- udzielanie informacji,

2)  wzywanie interesantow do uzupeinienia brakow formalnych w ziozonym wniosku.
3) prowadzenie bazy danych wnioskdw, orzeczen, odwotan, legitymacji.

4)  przyjmowanie wnioskow i orzeczefi niezbednych do wystawienia legitymaciji.

5)  przygotowywanie i wydawanie legitymaciji.

B)  prowadzenie rejestru wydawanych legitymacii.

7)  pisanie orzeczen wydanych przez sklad orzekajgcy.



8) obstuga posiedzenia skladu orzekajacego.
9)  protokolowanie posiedzen skladdw orzekajacych.
10} sporzadzanie kwartalnych informacji o wydanych legitymacjach,

4, Wymagane dokumenty:

1} st motywacyjny,
2) zyciorys —c.v,
3) kserokopie Swiadectw pracy,
4) kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztaicenie,
5) kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,
6) ewentualne referencje,
7) oryginai kwestionariusza osobowego,
8) oswiadczenia:
- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobaowych,
- o$wiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
umysine oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie Karne,
- oSwiadczenie, ze kandydat ma pelng zdolnos¢ do czynno$ci prawnych
oraz korzysta z peini praw publicznych.

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skitadaé w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria Ogélna p.142), badz
pocztg elekironiczng na adres Starostwa starostwo@inowroclaw.powiat pl, o ile opatrzone
beda bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
certyfikatu lub poczta na podany wyze] adres w terminie do 18 listopada 2008 r.
do godziny 15.00 {decyduje data wplywu oferty). Kazdorazowo nalezy umiescié dopisek:
.Dotyczy naboru na stanowisko referenta w Powiatowym Zespole ds. QOrzekania

o Niepeinosprawnosci”,

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po wyze] okreslonym

terminie, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /www.bip.inowroclaw.powiat.pl/ oraz na tablicy informacyjnej

w siedzibie Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu, ul. Roosevelta 36-38.

inowroctaw, 3 listopada 2008 .



