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Zarzadzenie Nr.ZfWW 0
Starosty Imowroclawskiego

z dnia. &3 Kwietna 2000

w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli prowadzonych przez Wydzial
Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu.

Na podstawie art. 83 b ust.1, ust. 2 iart. 108 ust. I pkt 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z 20 czerwca
1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 z pozn. zm."); art. 84
ust. 1 1 ust. 2 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2007 r. Nr 125,
poz. 874 z pdzn. zm.?) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W celu zapewnienia prawidlowego sposobu realizowania zadan kontroli, dokumentowania
przebiegu kontroli, sporzadzania protokoléw i udostgpniania dokumentéw i akt kontroli przez
Wydziat Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu, wprowadza si¢ : ~

Regulamin kontroli prowadzonych przez Wydzial Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu - ztacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Obowiagzki wdrozenia i prawidlowego stosowania Regulaminu przez pracownikéw wydzialu
powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Komunikacji 1 Transportu Panu mgr Andrzejowi

Mikolajczakowi.

! Zmiany teksu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 179, poz. 1486, Nr
180, poz. 1494 i 1497, z 2006 r. Nr 104, poz. 708, Nr 104, poz. 711, Nr 190, poz. 1400, Nr 191, poz. 1410, Nr
235, poz. 1701, z 2007 r. Nr 52, poz. 343, Nr 57, poz. 381, Nr 99, poz. 661, Nr 123, poz. 845, Nr 176, poz. 1238,
z 2008 r. Nr 163, poz. 1015, Nr 209, poz. 1320, Nr 220, poz. 1411, Nr 220, poz. 1426, Nr 223, poz. 1461, Nr
223, poz. 1462, Nr 234, poz. 1573, Nr 234, poz. 1574, 22009 r. Nr 3, poz. 11, Nr 18, poz. 97, Nr 79, poz. 663,
Nr 91, poz. 739, Nr 97, poz. 802, Nr 98, poz. 817, Nr 92, poz. 753, Nr 97, poz. 802, Nr 97, poz. 803, Nr 168,

poz. 1323 oraz z 2010 r. Nr 43, poz. 246.

? Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 176, poz. 1238, Nr
192, poz. 1381, z 2008 r. Nr 218, poz. 1391, Nr 234, poz. 1574, Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nri8, poz. 97, Nr
i1, poz 206, Nr 86, poz. 720, Nr 98, poz. 817 oraz z2010 r. Nr 43, poz. 246.
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Zatacznik i )
do zarzadzenia nr M |

Starosty Inowroctawskicgo

2 dnia 4 Mo k... A2

w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Kontroli

Regulamin Kontroli

prowadzonych przez Wydzial Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu

Rozdziat I
Uregulowania ogdlne

§1

Hekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1y

2)

3)

4)

kontrolt, nalezy przez to rozumieé zadania kontrolne realizowane przez Wydziat
Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu w mysl stosownych
przepisOw prawa;

kontrolerze, nalezy przez to rozumie¢ upowaznionego pracownika Wydziatu Komunikacji
i Transportu, wykonujacego czynno$ci kontrolne;

Naczelniku Wydziatu, nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika Wydziatu Komunikacji
1 Transportu;

podmiocie kontrolowanym, nalezy przez to rozumiec¢ przedsigbiorce uprawnionege do
wykonywania dzialalnosci gospodarcze] w zakresie transportu drogowego, a takze
przedsiebiorcow okreslonych przepisami prawa, tj. prowadzacych osrodki szkolenia
kierowcow i stacje kontroli pojazdow.

§2

Kontrola jest procesem polegajgcym na:

1Y)

2)
3)
4)

ustaleniu stanu faktycznego 1pordéwnaniu ze stanem wymaganym, tj. zgodnym
z obowigzujacymi przepisami prawa;

ustaleniu przyczyn zidentyfikowanych nieprawidlowosci;

wskazaniu 0s6b odpowiedzialnych;

sformulowaniu wnioskow i zalecen pokontrolnych.

§3

1. Zadania kontroli realizujg upowaznieni pracownicy Wydziatu Komunikacji 1 Transportu.

2. Zadania kontroli moga by¢ rownicz realizowane przy wspdlpracy zewngtrznych organdw
kontroli na podstawie zawartych porozumien.



§4

Za prawidlowg realizacje zadan w zakresie kontroli odpowiada Naczelnik Wydzialu
Komunikacji i Transportu.

Rozdzial 11
Forma i zakres kontroli

§35

Kontrola moze by¢ przeprowadzana jako:

D
2)
3)

4)

kontrola problemowa - obejmujgca okreslone zagadnienie, wycinek dzialalnosci
podmiotu kontrolowanego;

kontrola obowigzkowa - prowadzona zgodnie z planem Kkontroli i przewidziana
przepisami prawa;

kontrola dorazna — prowadzana poza planem kontroli w celu wyjasnienia zaistniatych
okolicznosci, wymagajaca podjecia natychmiastowych czynnosct,

kontrola sprawdzajaca — obejmujaca swym zakresem sprawdzenie wykonania
wezedniejszych zalecen pokontrolnych.

§6

Kontrola obejmuje:

)

2)

3)

4)

co najmniej raz na 5 lat przedsigbiorcow wykonujacych krajowy transport drogowy,
w zakresie:

a) sprawdzenia wymagat i dokumentéw o ktérych mowa w art. 5 ustawy o transporcie

drogowym;
b) przestrzegania przez przewoznika drogowego zasad wykonywania krajowego transportu
drogowego okreslonych przepisami prawa;
co najmniej raz na 5 lat przedsigbiorcow wykonujacych krajowe przewozy drogowe na
potrzeby wlasne, w zakresie:
a) sprawdzenia wymagan i dokumentéw o ktérych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy o
transporcie drogowym;
b) sprawdzenia wykonywania przewozow zgodnie z wydanym zaswiadczeniem.
co najmniej raz na 5 lat przedsigbiorcow wykonujacych regularne przewozy oséb w
krajowym transporcie drogowym, w zakresie:
a) sprawdzenia wymagan i dokumentéw o ktérych mowa w art. 22 ustawy o transporcie
drogowym;
b) przestrzeganie przez przewoznika zasad wykonywania przewozu 0sob szczegdlowo
okreslonych w art. 18 b ustawy o transporcie drogowym,;
¢) prawidlowosci prowadzenia wymaganej dokumentacji.
co najmniej raz na 2 lata przedsiebiorcéw prowadzacych osrodki szkolenia kierowcdw,

w zakresie:
a) sprawdzenia wymagan i dokumentéw o ktérych mowa w art. 103 ustawy Prawo o



ruchu drogowym;
b) przestrzeganie przez przedsigbiorce zasad przeprowadzania szkolen kandydatéw na
kierowcow;
¢) prawidlowosci prowadzenia wymaganej dokumentacii.
5) co najmniej raz w roku przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdéw, w
zakresie:
a) zgodnoscei stacji z wymaganiami, o ktérych mowa w art. 83 ust. 3 ustawy Prawo o
ruchu drogowym;

b) prawidiowosci wykonywania badan technicznych pojazdéw;

¢) prawidlowosci prowadzenia wymaganej dokumentacji.

Rozdzial 111
Tryb przeprowadzania kontroli
§7
1. Kontrole prowadzone sa na podstawie rocznego planu

kontroli, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Roczny plan kontroli zatwierdza Starosta Inowroctawski do 15 grudnia roku
poprzedzajacego rok, na ktéry opracowywany jest plan kontroli.

3. Zmiany wrocznym planie kontroli zatwierdza Starosta Inowroclawski na wniosek
Naczelnika Wydziatu,

4. W przypadku gdy okolicznosci faktyczne uzasadniaja natychmiastowe podjecie kontroli,
kontrola moze by¢ przeprowadzona takze poza planem, o ktorym mowa w ust. | na wniosek
Naczelnika Wydziatlu, zatwierdzona przez Staroste Inowroclawskiego lub zlecona
bezposrednio przez Staroste Inowroctawskiego.

§8
1. Kontrolujacy przeprowadzajg kontrole na podstawie upowaznien do przeprowadzenia
kontroli wydanych przez Staroste Inowroclawskiego.

2. Upowaznienie, o0 ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) oznaczenie wydajacego upowaznienie;

2) imie¢ i nazwisko kontrolujacego, jego stanowisko stuzbowe;

5) przedmiot i zakres kontroli;

6) termin waznoscl Upowaznienia;

7) podpis wydajacego upowaznienie.

3. Wzbr upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.

4. Naczelnik Wydzialu lub inna upowazniona osoba wyznacza koordynatora zespotu

kontrolnego, ktéry dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujacych oraz nadzoruje
wykonanie programu kontroli.

5. Koordynator zespotu kontrolnego wykonuje czynnosci kontrolne.



6. Starosta Inowroctawski, wuzasadnionych przypadkach, moze przediuzyé, zawiesié lub
odwola¢ zarzadzong kontrole.

§9
1. Kontrole przeprowadza si¢ wedlug programu kontroli, ktéry stanowi dokument
wewngtrzny Wydzialu Komunikacji i Transportu i jest dotaczany do akt kontroli.

2. Program kontroli sporzadza koordynator zespotu kontrolnego.
3. Program kontroli zatwierdza Naczelnik Wydziatu lub inna upowazniona osoba.

4. Program kontroli okresla w szczegélnosci:

1} nazwe 1 adres podmiotu kontrolowanego,

2) termin przeprowadzenia kontroli,

3) cel, zakres i przedmiot kontroli,

4) wyniki analizy przedkontrolnej,

5) analizg stanu prawnego dotyczaca tematyki kontroli,

6) zatozenia organizacyjne.
§ 10

1. Kontrolujacy podlega wylaczeniu na wniosek lub z urzedu od udzialu w czynnosciach
kontrolnych, jezeli wyniki kontroli moga oddziatywac na jego prawa lub obowigzki, na prawa
lub obowigzki jego matzonka albo osoby pozostajacej znim faktycznie we wspolnym
pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia badz osob zwiazanych z mm z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli. Powody wylaczenia od udzialu w czynnosciach
kontrolnych trwaja takze po ustaniu matzenstwa, przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Wylaczeniu od udzialu w czynnosciach kontrolnych podlega)g takze pracownicy
pozostajacy wobec osoby spelniajace] przestanki okre$lone w ust. 1 w stosunku podleglodct
stuzbowe;j.

3. Wylaczeniu podlega kontrolujacy, ktory byl pracownikiem podmiotu kontrolowanego, a od
przeniesienia, wygasnigcia lub rozwigzania stosunku pracy nie minat jeden rok.

4. Kontrolujgcy moze by¢ wyiaczony przez Naczeinika Wydziatu na wniosek fub z urzedu od
czynnosci kontrolnych w kazdym czasie, jezeli zachodzg uzasadnione watpliwosci co do jego
bezstronnosci.

5. Oistnieniu przyczyn wylaczenia kontrolujacy powiadamia niezwlocznie Naczelnika
Wydziahy, ktory postanawia o jego wylaczeniu.

6. W przypadku wylaczenia kontrolujacego, Naczelnik Wydziatu informuje o tym na pismie
kontrolowanego oraz koordynatora zespolu kontrolnego. Informacj¢ o wylaczeniu
kontrolujacego od udziatu w czynnosciach kontrolnych zamieszcza si¢ w protokole kontroli.

7. Ustalenia kontrolujacego, ktéry zostal wylaczony stosownie do postanowien ust. 1-4, nie
sa uwzgledniane przy sporzadzaniu protokotu kontroli.



§11

1. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych koordynator zespotu kontrolnego, okazuje
przedstawicielowi podmiotu kontrolowanego upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,
legitymacj¢ stuzbowa oraz dokonuje adnotacji w ksiedze kontroli prowadzonej przez
kontrolowany podmiot.

2. Kontrole przeprowadzane sq w dniach 1 w godzinach pracy obowiazujacych w podmiocie
kontrolowanym.

3. W razie koniecznos$ci przeprowadzenia kontroli poza godzinami pracy lub w dni wolne
od pracy kierownik podmiotu kontrolowanego, na wniosek kontrolujacego, umozliwia
zespolowi kontrolnemu przeprowadzenie kontroli poza godzinami pracy lub w dni wolne od
pracy.

Rozdzial 1V
Prawa i obowiazki kontrolowanego

§12

Kontrolowany podczas trwania kontroli ma prawo do czynnego udzialu w czynnosciach

kontrolnych, poprzez:

1) sktadanie kontrolyacemu ustnych lub pisemnych o$wiadczen dotyczacych przedmiotu
kontroli — pisemne o$wiadczenia inotatki z ustnych o$wiadczen dolaczane sa do akt
kontroli;

2) mozliwosé¢ zlozenia Naczelnikowi Wydzialu wniosku o wylaczenie kontrolujacego
z kontroli, jesli zachodzg przestanki, o ktérych mowa w § 10 ust. 1-4;

3) wnioskowanie o dolgczenie do akt kontroli okreslonych dokumentéw, dowodow,
zestawien, sprawozdan itp.;

4) wnioskowanie o udzielanie wyjasnien przez innych pracownikéw  podmiotu
kontrolowanego.

our
Ju—y
[

I. Kontrolowany jest obowigzany:

1) umozliwi¢ kontrolujgcym wykonywanie czynnosci kontrolnych;

2) udziela¢ wyjasniefi dotyczacych przedmiotu kontroli, ana zadanie kontrolujgcego lub
koordynatora zespohu kontrolnego — réwniez w formie pisemnej;

3) przedstawi¢, na zadanie kontrolujacego, posiadane dowody i1inne materialy w terminie
wyznaczonym przez kontrolujacego;

4) zapewni¢ wglad w dokumentacj¢ i ewidencjg, objgte zakresem kontroli;

5) sporzadza¢ oraz potwierdzaé za zgodno$¢ zoryginalem kopie dokumentéw, odpisy
iwyciagi dokumentéw wskazane przez kontrolujacego oraz zestawienia i obliczenia
— zgodno$¢ kopii, odpisow, wyciqgow, zestawieft iobliczen finansowo-ksiggowych



potwierdza upowazniona osoba reprezentujaca kontrolowany podmiot;

6) zapewni¢ wlasciwe warunki do pracy kontrolujacym;

7) umozliwi¢ dostgp do Srodkéw lacznosci, atakze urzadzed informatycznych iinnych
$rodkéw technicznych, jakimi dysponuja, w zakresie niezbednym do wykonywania
czynnosci kontrolnych.

2. Odmowa udzielenia wyjasnieni, o ktérych mowa w ust. | pkt 2, lub odmowa przedstawienia

dokumentéw, dowodow i ewidencji, o ktérych mowa w ust. | pkt 3 i 4 moze nastapi¢ jedynie

w formie pisemnej w przypadkach gdy dotycza danych zawartych w dokumentacji ustawowo

chronionej, akontrolujacy mnie posiada wilasciwego poswiadczenia bezpieczenstwa

upowaznigjacego do dostgpu do informac)i niejawnych.

Rozdzial V
Prawa i obowiazki kontrolujacego

§14
Kontrolujgcy w ramach udzielonego upowaznienia ma prawo do:

1) nicograniczonego wstepu i swobodnego poruszania si¢ po terenie siedziby podmiotu
kontrolowanego na podstawie legitymacji stuzbowej, w zakresie objetym kontrola;

2) zapoznania sie ze struktura organizacyjng podmiotu kontrolowanego;

3) zadania od kontrolowanego informacji idanych niezbednych do przeprowadzenia
kontroli w zakresie okreslonym upowaznieniem, w tym takze zadania sporzadzenia ich
w formie pisemnej;

4) pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentdéw i1innych materialow
dowodowych zwiazanych z przeprowadzong kontrola;

5) kontaktowania si¢ ze wszystkimi pracownikami podmiotu kontrolowanego;

6) zlecania kontrolowanemu sporzadzania niezbednych fotokopii dokumentéw zgodnie
z przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz ich odpisdéw 1 wyciagdw, jak rowniez
zestawien i obliczen;

7) zadania od kontrolowanego zlozenia wyjasnien, takze wformie pisemnej
i przyjmowania o$wiadczen,

8) dokonania ogledzin oraz pobrania rzeczy;

9) zabezpieczenia mienia i dowodow;

10) zbierania innych niezbednych materialdw w zakresie objetym kontrola,

§ 15

Kontrolujacy jest obowiagzany do:

1) rzetelnego i obiektywnego ustalenia stanu faktycznego;

2) zapewnienia kontrolowanemu czynnego udziatu w kontroli, wtym poprzez mozliwosé
wypowiedzenia si¢ kontrolowanego na pismie w kwestiach stanowiacych przedmiot
kontroli; :

3) wskazania przepiséw, ktdre obowiazywaly w okresie objetym kontrola, a takze ustalenia,
czy przepisy te byty stosowane;



4) ustalenia przyczyn iskutkow nieprawidlowych dziatah lub braku dzialan podmiotu
kontrolowanego;,

5) wiasciwego dokumentowania przebiegu i ustalen kontroli;
6) ustalenia i wskazania osob odpowiedzialnych za realizacje zadan objetych kontrola.

Rozdzial V1
Dokumentowanie przebiegu kontroli

§16

1. Do dowodéw zalicza si¢: kopie dokumentéw potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem,

dokumenty znajdujace si¢ wpodmiocie kontrolowanym, dowody rzeczowe, dane z ewidencji

1 sprawozdawczo$cl, udokumentowane o$wiadczenia, wyjasnienia, opinie biegtych, szkice,

zdjecia, nagrania audiowizualne, protokoty.

2. Kopie, odpisy i wyciagi z dokumentéw sa na zadanie kontrolujacego potwierdzane przez

kierownika podmiotu kontrolowanego lub upowaznionego pracownika za zgodnosc

z oryginatem,

3. Uzyskane w formie ustnej wyjasnienia i informacje dokumentuje si¢ w postaci protokotéw

z ustalen, z przestuchan, zrozmowy, ktére podpisywane sa przez kontrolujacego iosobeg

udzielajaca wyjasnienia 1 informacji.

4. Kontrolowany przed podpisaniem protokotu z przestuchania ma obowigzek zapoznania si¢

z trescig protokohu i potwierdzenia tego faktu adnotacja na protokole.

5. Z przebiegu i wyniku ogledzin kontrolujacy sporzadza odrgbny protokol, ktory zawiera:

1) imiona, nazwiska oraz stanowiska stuzbowe 0s6b bioracych udziat w ogledzinach;

2) date przeprowadzenia ogledzin;

3) okreslenie przedmiotu ogledzin;

4) opis ustalonego stanu faktycznego;

5) datg sporzadzenia protokotu.

6. Protokdt zogledzin podpisuje kontrolujacy, ktdry sporzadzat protokédt z ogledzin

i pracownik podmiotu kontrolowanego, kt6ry brat udziat w ogledzinach.

7. Kontrolowany ma prawo odméwié podpisania protokolu z ogledzin.

8. W przypadku odmowy podpisania protokolu kontrolowany zglasza na pismie zastrzezenia

lub wyjasnienia, co do ustalen zawartych w protokole.

9. Dowody niezbedne do dalszego postgpowania zabezpiecza si¢ przez:

1) pobranic dowodéw, probek lub kopii dokumentéw z siedziby podmiotu kontrolowanego
za pokwitowaniem;

2) pobranie dowoddéw, probek dokumentuje si¢ w protokole pobrania dowoddw, ktory
podpisuje kontroler i kontrolowany.

10. Do dowodéw zawierajacych informacje niejawne stosuje sie odpowiednio przepisy

o ochronie informacji niejawnych.



I1. O zwolnieniu dowodéw spod zabezpieczenia decyduje Naczelnik Wydziatu lub inna
upowazniona osoba.

Rozdzial VII
Protokd! kontroli

§17
1. Z przeprowadzonej kontroli sporzgdza si¢ protokot kontroli.

2. Protokét kontroli zawiera opis stanu faktycznego stwierdzonego wtrakcie kontroli,
opartego na zebranych dowodach.

3. Protokot kontroli zawiera:

1) nazwg lub nazwe iadres podmiotu kontrolowanego, imiona inazwiska, zajmowane
stanowiska osob, ktérych kontrola dotyczy;

2) 1imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe konirolujgcych, ze wskazaniem upowaznien
do przeprowadzenia kontroli, z uwzglednieniem ewentualnych zmian
dokonanych w trakcie kontroii,

3) w przypadku zespolu wieloosobowego wskazanie osoby peiniacej funkcje koordynatora;
przedmiot i zakres kontroli, w tym zakres faktycznie skontrolowany;

4) cel kontroli;

5) miejsce iczas przeprowadzenia kontroli, z wyszczegdlnieniem ewentualnych przerw
w kontroli;

6) wykaz przepisow regulujacych zakres isposob wykonywania zadan przez podmiot
kontrolowany;

7) opis stanu faktycznego stwierdzonego wtrakcie kontroli, z uwzglednieniem
zachodzacych zmian w okresie objetym Kontrolg i porownanie ze stanem wymaganym,

poprzez
wskazanie obowigzujacych w danym zakresie, procedur, standarddw;

8) informacj¢ o stwierdzonych nieprawidlowosciach z podaniem terminu do ich usunigcia;

9) wzmianke o poinformowaniu kontrolowanego o przystugujacych mu uprawnieniach;

10) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu oraz wzmianke o dorgczeniu
jednego egzemplarza kontrolowanemu;

11} date sporzadzenia i podpisania protokotu przez kontrolujacego;

12) numer protokohy, zgodny z numerem rejestru kontroli.

4. Po podpisaniu protokotu przez kontrolujacego, kontrolujacy dorgcza protokol
kierownikowi podmiotu kontrolowanego bezposrednio lub za posrednictwem np. sckretariatu,
poczty, za pissmnym potwierdzeniem odbioru, z poleceniem zapoznania sig¢ 1 podpisania lub
odmowy podpisania przez kierownika podmiotu kontrolowanego 1pracownikow objetych

kontrola.
5. Protokot podpisujg wszysey czlonkowie zespotu kontroinego.

6. Strony protokolu powinny by¢ ponumerowane w kolejnosci i parafowane przez



kontrolujacego i kontrolowanego.
9. Podpisanie protokolu rownoznaczne jest z jego przyjeciem przez kontrolowanego.

10. W terminie 7 dni od dnia dorgczenia protokoiu kontrolowany ma prawo zapoznaé sic
z trescig protokohu, podpisa¢ go lub odmowi¢ podpisania.

11. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontrolowany zglasza na piSmie
umotywowane zasirzezenia lub wyjasnienia co do ustalen zawartych w protokole, wskazujac
rownoczesnie stosowne dowody.

12. W razie zgloszenia zastrzezen lub wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 10, kontrolujacy lub
koordynator zespolu kontrolnego, obowiazany jest w terminie 14 dni od dnia otrzymania
zastrzezen dokonaé ich analizy 1 podjaé W razie
potrzeby kontrolne czynnosci uzupetniajace.

13. W przypadku podjecia dodatkowych czynnosci kontrolnych stosuje si¢ przepisy
niniejszego regulaminu.

14. O wynikach przeprowadzonej analizy ipodjetych czynnosciach uzupelniajacych
i kontrolnych, atakze o przypadku dokonania zmian w protokole koordynator zespolu
kontrolnego, niezwlocznie informuje pisemnie kontrolowanego, przekazujac zmieniony
protokoét kierownikowi podmiotu kontrolowanego.

15. W terminie 7 dni od dnia dor¢czenia ostatecznego protokotu, kontrolowany ma prawo
zapoznaé si¢ z trescia protokotu i podpisaé go lub odmowié podpisania, co jest rOwnoznaczne
z przyjeciem protokotu do wiadomosci.

16. W przypadku odmowy podpisania protokolu, kontrolowany czyni otym odrgczna
adnotacj¢ w protokole.
17. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do wydania

i realizacji zalecen pokontrolnych.

18. Kierownik podmiotu kontrolowanego otrzymuje jeden egzemplarz protokotu.
§18

Wznowienie kontroli nastepuje, jezeli:
1) dowody, na podstawie ktorych usialono stan fakiyczny, okazaty si¢ nieprawdziwe;
2) kontrola zostata przeprowadzona przez pracownika, ktéry podlega wylaczeniu, stosownie
do § 10;
3) kontrolowany bez wiasnej winy nie brat udzialt w postgpowaniu kontrolnym;
4) wyjda na jaw istotne okolicznosci faktyczne lub nowe dowody w sprawie istniejace
w dniu podpisania protokotu, nieznane kontrolujacemu.
Rozdzial VIII
Akta kontroli

§ 20

1. Koordynator zespotu kontrolnego prowadzi akta kontroli.



2. Akta kontroli gromadzone sq zgodnie z tokiern dokonywanych czynnosci.
3. Akta kontroli obejmuja przede wszystkim:

1} dokumenty zgromadzone przed przystapieniem do kontroli,

2) zebrane w trakcie kontroli dokumenty i dowody,

3) wyjasnienia 1 wnioski skladane przez kontrolowanego,

4) protokoty,

5) notatki stuzbowe,

6) protokét kontroli,

7} =zastrzezenia i uwagi sktadane przez kontrolowanego,

8) dokumentacje z czynnoSci sprawdzajacych,
4. Akta kontroli wraz z dokumentami zgromadzonymi przed przystapieniem do kontroli , nie

stanowig informacji publicznej, w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.),

5. Nadzér nad prawidlowym prowadzeniem akt kontroli powierza sie Naczelnikowi
Wydziatu.

Rozdzial IX
Czynnosci pokontrolne

§21

1. Koordynator zespolu kontrolnego, monitoruje realizacj¢ =zalecen 1 wnioskow
pokontrolnych, poprzez kierowanie do kontrolowanego pism z zapytaniami o przebieg
realizacji zalecen pokontrolnych.

2. Dokumentacja z czynnosci pokontrolnych dotaczana jest do akt kontrol.

Rozdzial X
Przepisy przejsciowe

§ 22

Do spraw wszczetych, aniezakonczonych przed dniem wejicia w Zycie niniejszego
Regulaminu, stosuje si¢ jego postanowienia od dnia wejscia w zycie Regulaminu.




