Inowroctaw, 21 stycznia 2020 r.

Powiat Inowroctawski

reprezentowany przez Zarzad Powiatu

aleja Ratuszowa 36-38

88-100 Inowroctaw

tel. 52 3592100, 52 3592237

e-mail: zamowieniapubliczne@inowroclaw.powiat.pl

Znak sprawy: OR.IV.272.4.2.2020
Zapytanie ofertowe

Powiat Inowroctawski zaprasza do ztozenia oferty cenowej na zadanie pn. Sukcesywne
dostawy toneréw i tuszy do drukarek komputerowych laserowych i atramentowych
oraz toneréw do kopiarek dla Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu.

Postepowanie prowadzone jest w zwigzku z wystapieniem okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22019 r., poz. 1843 z pézn. zm).

I. Opis przedmiotu zamdéwienia
1. Rodzaj zamowienia: dostawa.
2. Kod CPV:

30125100 - wkiady barwigce,

30125110 - toner do drukarek laserowych/faksow,
30125120 - toner do fotokopiarek,

30192113 - wkiady drukujace,

30192300 - tasmy barwiace.

3. Przedmiotem zamoOwienia sg sukcesywne dostawy toneréw i tuszy do drukarek
komputerowych laserowych i atramentowych oraz toneréw do kopiarek dla Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu, ktérych wykaz oraz ilosci wymienione zostaty w formularzu
cenowym stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wymagania dotyczace produktéw stanowigcych przedmiot zamoéwienia:

a) fabrycznie nowe pochodzgce z produkcji w roku 2019 lub 2020,

b) kompletne i pozbawione wad,

c) wykonane z nowych elementéw, wczesniej nieuzywanych nieregenerowanych,

nieprefabrykowanych,

d) w oryginalnych opakowaniach producenta z oznaczonym logo producenta, symbolem

produktu i terminem przydatnosci do uzycia,

e) posiadajgce wszelkie zabezpieczenia w szczelnosci zbiornikow z tonerem, tuszem.
Przedmiot zaméwienia dostarczany bedzie w miar¢ potrzeb Zamawiajacego na podstawie
szczegdlowych zlecen z okreSleniem ilosci i asortymentu, przekazywanych w formie
elektronicznej lub telefoniczne;.

Niewykorzystanie calosci przewidywanego przedmiotu zamoéwienia w trakcie obowigzywania
umowy, nie bedzie stanowito podstawy do jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy.

W przypadku koniecznosci zakupu przez Zamawiajacego innego  asortymentu
niz okreslony w ofercie Wykonawcy podstawg rozliczenia bedg wéwczas ceny z aktualnego
cennika Wykonawcy przeslane drogg elektroniczng i zaakceptowane przez Zamawiajacego.



Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowaé poszczegdlne zlecenie w terminie 3 dni roboczych

od dnia jego otrzymania przez caly okres trwania umowy.

Zlecenia bedg sktadane w sposéb sukcesywny co najmniej raz w miesigcu.

Wykonawca wykona przedmiot zamowienia z nalezytg starannoscig oraz z powszechnie

obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wykonawca dostarczac¢ bedzie przedmiot zamowienia wlasnym transportem, na wlasny koszt

i ryzyko do trzech budynkéw Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu, tj. do budynku przy

alei Ratuszowej 36-38, ul. Matewskiej 17 1 ul. Poznanskiej 133A w Inowroctawiu. Dostawy

nastepowac beda w godzinach pracy Starostwa Powiatowego.

Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o konkretnym terminie realizacji dostawy.

Dopuszcza sie oferty rownowazne w pozycjach nr 1-7, 57, 89-92 formularza cenowego,

odpowiadajace jakosci zamawianych artykulow.

Przez produkt réwnowazny Zamawiajgcy rozumie produkt:

a) o parametrach takich samych badz lepszych,

b) kompatybilny z urzgdzeniem posiadanym przez Zamawiajgcego,

¢) fabrycznie nowy, nieregenerowany, pochodzacy z biezacej produkcji, wytworzony seryjnie

w cyklu produkcyjnym,

d) ktorego wydajnos¢, zgodnie z obowigzujagcymi w Polsce normami dotyczacymi wkladow

drukujacych i kaset z tonerami jest co najmniej taka jak materiatu oryginalnego zalecanego

przez producentow sprzetu,

e) ktory zapewnia pojemno$¢ pojemnika, wydajnosé, jakos¢ wydruku, szybkos¢ schnigcia

co najmniej takg samg lub lepsza, w stosunku do materiatu oryginalnego, zalecanego przez

producenta sprzetu,

f) ktéry nie ogranicza pelnej wspotpracy z programem sprzgtu monitorujagcym stan

zasobnikow z tuszem lub tonerem,

g¢) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zaoferowania materialdéw eksploatacyjnych

napetnionych powtdrnie lub skopiowanych w sposéb naruszajacy prawo polskie lub UE.

Materiaty ,,rownowazne” winny by¢ wytwarzane seryjnie w cyklu produkcyjnym zgodnym

znormg ISO 9001 oraz ISO 14001 (lub rownowazng).

Wykonawca winien udowodni¢ wydajno$¢ materiatu ,,rownowaznego” w pozycjach 1-7, 57,

89-92 formularza cenowego poprzez przedstawienie wynikdéw testdw wydajnosci,

wykonanych w oparciu o nastepujgce normy:

a) ISO/IEC 19752 dla drukarek monochromatycznych,

b) ISO/IEC 24711, 24712 dla wktadéw drukujacych,

c) ISO/IEC 19798 w przypadku tonerow do drukarek kolorowych, potwierdzajacych
réwnowaznos¢ oferowanych tonerdw.

Wykazanie rownowaznosci zaoferowanego przedmiotu spoczywa na Wykonawcy.

W zwigzku z tym, ze Zamawiajgcy uzytkuje sprzgt objety gwarancjami, ktérych warunki

dopuszczaja do eksploatacji urzgdzenia tylko oryginalne tonery i tusze - zaoferowane

materialy eksploatacyjne musza by¢ oryginalnymi produktami, dlatego tez w formularzu

cenowym w kolumnie nazwa wskazany jest typ tonera pochodzacego od producenta sprzetu

zgodnie ze wykazanym typem i symbolem urzgdzenia.

W przypadku blednej pracy lub uszkodzenia urzadzenia drukujgcego spowodowane]

zastosowaniem materiatu rownowaznego, Wykonawca zobligowany jest do zwrotu kosztéw

przeprowadzonej ekspertyzy wystawionej przez autoryzowany serwis producenta sprzgtu oraz

naprawy sprzetu. W przypadku gdy naprawa nie bedzie mozliwa, Wykonawca na wilasny

koszt wymieni drukarke na nowa.

Dostarczony przez Wykonawce przedmiot zamowienia musi charakteryzowac si¢ co najmniej

12 miesiecznym okresem przydatnosci do uzycia liczac od dnia dostarczenia przedmiotu

zamOwienia do siedziby Zamawiajgcego.



Wykonawca udzieli co najmniej 12 miesigcznej gwarancji jakosci na przedmiot zamowienia
liczac od daty jego dostarczenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wezwania Wykonawcy do uzupelnienia
niekompletnych ofert.

Wykonawca wykona przedmiot zamoéwienia samodzielnie bez udziatu podwykonawcow.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupeiniajgcych.

II. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy spelniajgcy lgcznie nastepujace
warunki:

1) zdolno$¢ techniczna lub zawodowa

Wykonawca musi posiada¢ wiedze i doswiadczenie w zakresie dostaw tj. w okresie ostatnich
3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wykonal dostawy (pojedyncze zlecenia lub umowy) materiatlow
eksploatacyjnych odpowiadajacych przedmiotowi zamowienia na tgczng kwote 80 tys.
ztotych brutto;

2) sytuacja ekonomiczna i finansowa

Wykonawca musi znajdowa¢ sie sytuacji ekonomicznej 1 finansowej pozwalajacej
na prawidlowe wykonanie przedmiotu zamoéwienia;

3) Wykonawca nie moze znajdowacd si¢ w stanie upadtosci oraz w stanie likwidacji.
Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia wyzej opisanych warunkow udziatu w postgpowaniu
zgodnie z formulg spelnia/nie spelnia na podstawie wymaganych dokumentoéw
1 o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw w postepowaniu, ktorego tres¢ zostata okreslona
w formularzu oferty stanowigcym zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Oferta
Wykonawcy, ktéry nie wykaze warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie odrzucona.

ITI. Dokumenty na potwierdzenie spelnienia warunkow udzialu w post¢powaniu

1. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty
wykonane, oraz zatagczeniem dowodoéw okreslajgcych, czy te dostawy zostaly wykonane lub
sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byly wykonywane,
a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciaglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnione;j
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku §wiadczen okresowych lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert;

2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, ktérego tres¢ zawiera
formularz oferty stanowigcy zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Wskazane dokumenty nalezy dotgczy¢ do oferty. Dokumenty moga by¢ doreczone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/y upowaznione do skladania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Reprezentacja musi by¢é wykazana w odpowiednich dokumentach



zataczonych do oferty (np. odpis z wiasciwego rejestru dziatalnosci gospodarczej,
pelnomocnictwo).
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

IV. Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r.
lub do wykorzystania kwoty z umowy.

V. Sposéb przygotowania i termin zlozenia oferty

1. Oferty nalezy sktada¢ w formie papierowej w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr 144 —
Kancelaria Ogélna, aleja Ratuszowa 36-38, 88-100 Inowroctaw do dnia 31 stycznia 2020 r.
do godz. 10:00. Otwarcie ofert nastapi 31 stycznia 2020 r. o godz. 11:30 w siedzibie
Zamawiajgcego ul. Matewska 17, 88-100 Inowroctaw, pokdj nr 106. Wykonawca zamieszcza
ofert¢ w kopercie oznaczonej nazwg i adresem Zamawiajacego oraz opisang w nastepujacy
sposob: Oferta na zadanie pn. Sukcesywne dostawy toneréw, tuszy do drukarek
komputerowych laserowych, atramentowych oraz toneréw do kopiarek dla Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu.

2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte na cato$¢ zadania.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.

4. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona przez Wykonawce scisle wedtug
postanowien zapytania ofertowego

5. Oferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza oferty stanowiacego zatacznik
do niniejszego zapytania ofertowego.

6. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania
lub rgcznie dtugopisem badz niezmywalnym atramentem.

7. Proponuje sie, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zalgcznikami byty kolejno
ponumerowane i w sposob trwaly ztaczone. Kazda strona oferty powinna by¢ podpisana przez
osobg (osoby) uprawnione do sktadania o$wiadezen woli w imieniu Wykonawcy, przy czym
co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) musi by¢é czytelny
lub opatrzony pieczecia imienna Wykonawcy. Pozostate strony mogg byé parafowane.

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byé parafowane przez osobe
(osoby) podpisujgce oferte i opatrzone datami ich dokonania.

9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wyltacznie
przed terminem skiadania ofert i pod warunkiem, ze przed uplywem tego terminu
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposob wskazany w ppkt 1 oraz dodatkowo oznaczone
stowami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

10. Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie moga byé udostepnione,
czgs¢ oferty, ktéra zawiera te informacje nalezy umiesci¢ w odrebnej kopercie 0znaczonej
napisem: ,,Informacje stanowigce taj emnicg przedsiebiorstwa”.

11. Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert nie bedg podlegaty ocenie i zostana
niezwlocznie zwrécone Wykonawcom.

VL. Opis sposobu obliczania ceny

1. Ocenie podlega cena brutto za caloéé przedmiotu zaméwienia podana w formularzu oferty
zgodna z formularzem cenowym.

2. Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Ofertg nalezy zlozy¢ ze stawkg VAT obowigzujacg w dniu zlozenia oferty.

4. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okre$lone w niniejszym zapytaniu oraz
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonaweca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.



VII. Kryteria oceny ofert
Jedynym kryterium oceny ofert jest najnizsza cena.
Oferta z najnizszg ceng zostanie uznana za najkorzystniejszg.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami.

1. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami s3:

1) Stawomir Hetmann — tel. 52 3592244;

2) Zaneta Walczak-Borowska — tel. 52 3592237.
2. Forma kontaktu przyjeta w postepowaniu: Informacje i wnioski mozna przesyla¢
elektronicznie na adres: zamowieniapubliczne@inowroclaw.powiat.pl.

IX. Zmiana tre$ci oraz wyjasnienia dotyczgce zapytania ofertowego.

1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze
wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynagt do Zamawiajgcego nie pdzniej
niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynagt po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa w ppkt 1, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w ppkt 1.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zamieszcza takze na stronie
internetowe;.

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

6. Wybrany sposéb przekazywania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji

nie moze ogranicza¢ konkurencji, zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
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X. Udzielenie zamdéwienia

1. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre$lonym w niniejszym zapytaniu ofertowym 1 jest najkorzystniejsza pod
katem stawianego kryterium oceny ofert.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczes$nie zawiadomi
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania i1 adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie
jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,

- odrzuceniu oferty, z podaniem uzasadnienia.

2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy umiesci na stronie
internetowe] www.bip.inowroclaw.powiat.pl

XI. Termin zwigzania oferta: 30 dni od uplywu terminu wyznaczonego na skladanie
ofert.

XII. Istotne postanowienia umowy:
Warunki umowy zostaty okreslone w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik do zapytania
ofertowego.



Dopuszcza sie zmiany istotnych postanowien umowy w przypadku wystapienia ustawowe;j
zmiany stawki podatku VAT.

XIII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO W CELU ZWIAZANYM
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1)

2)

4)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Inowroctawski,
reprezentowany przez Zarzad Powiatu, aleja Ratuszowa 36-38, 88-100 Inowroctaw;

w razie pytan i watpliwosci zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych mozna skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych pod nr 52 35
70 016 lub adresem e-mail: niejawne@inowroclaw.powiat.pl;

dane osobowe Pani/Pana przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami danych osobowych Pani/Pana bedg osoby Iub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania prowadzonego w formie zapytania
ofertowego;

5) dane osobowe Pani/Pana beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zamowienia, a po tym czasie przez okres i w zakresie
wymaganym przepisami prawa;

6) Pani/Pan posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

7) Pani/Panu nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



XIV. Zalaczniki:
Zalgcznikami do niniejszego dokumentu sg:

Nr

Nazwa zalgcznika:

Wz6or formularza oferty

Projekt umowy

Formularz Wykaz dostaw

Formularz cenowy

St el al il

Opis przedmiotu zamowienia

Sporzadzita: Z.W-B
Sprawdzita:




