Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Warzynie
Oglasza nabor nr 1/2020 na wolne stanowisko urz¢dnicze
Ksiegowy-kasjer
w dziale Finansowo-Ksiegowym w Domu Pomocy Spotecznej w Warzynie

Warzyn 1, 88-140 Gniewkowo

Wymiar etatu: pelen etat

1. Wymagania niezbe¢dne:

D
2)

3)
4)
3)

6)

wyksztalcenie co najmniej $rednie ekonomiczne;

wymagany co najmniej 2 letni staz pracy o profilu (specjalnosci) umozliwiajgcej
wykonywanie zadan na stanowisku,

obywatelstwo polskie;

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

doswiadczenie zawodowe zwigzane z pracg na stanowiskach urzedniczych,
w administracji samorzadowej;

znajomo$¢ ustaw - o pracownikach samorzadowych, o samorzadzie powiatowym,
kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o ochronie danych osobowych;
znajomos$¢ przepisow prawa oraz przepisow wykonawczych do obowigzujacych
ustaw, w zakresie obejmujgcym zagadnienia wykonywane na danym stanowisku
pracy, tj.:

a) ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych,

b) ustawy o rachunkowosci,

¢) ustawy o finansach publicznych;

umiejetnos$¢ samodzielnej organizacji pracy;

umiejetnos¢e pracy w zespole;

bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera;

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

komunikatywnos$¢, kreatywnosc.

3. Warunki pracy na stanowisku:

1)

2)
3)

miejsce wykonywania pracy: Dom Pomocy Spolecznej w  Warzynie,
Warzyn 1, 88-140 Gniewkowo;

czas pracy: pelny wymiar — 40 godzin tygodniowo,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.



4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)

3)
4)
3)
6)

kompletowanie i przygotowywanie otrzymanych dokumentow i faktur, sprawdzanie i
rozdzielanie stosownie ze swoim rodzajem i przeznaczeniem,

przygotowywanie dokumentow ksiegowych do dekretowania zgodnie z zaktadowym
planem kont jednostki;

prowadzenie dokumentacji ksiggowosci analityczne;j 1 syntetycznej Domu;
prowadzenie kasy Domu,

fakturowanie, prowadzenie rejestru sprzedazy i zakupu VAT,

przygotowywanie przelewow w systemie bankowosci internetowej.

5. Wymagane dokumenty:

)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

list motywacyjny;

zyciorys -curriculum vitae;

kwestionariusz osobowy*;

kserokopie dyplomoéw lub $wiadectw ukonczenia szkoly potwierdzajgcych

wyksztatcenie,

kserokopie $wiadectw pracy;

oswiadczenia*:

a) 0 zapoznaniu si¢ z regulaminem naboru,

b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujacego za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz petnej
zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.

d) o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

e) o braku przeciwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku, o ktore
kandydat si¢ ubiega,

f) o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej, w przypadku jesli kandydat takg
prowadzi;

kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktéorym mowa w § 18

Regulaminu naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym na kierownicze

stanowisko urzednicze w Domu Pomocy Spotecznej w Warzynie jest obowigzany

do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego

niepetnosprawnosc;

informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

6. Kandydat moze dodatkowo przedlozy¢ kserokopie:
1) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;
2) referencji;
3) innych dokumentéw potwierdzajacych przydatnos¢ do pracy na danym stanowisku.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Domu Pomocy Spoteczne;j
w Warzynie, Warzyn 1, 88-140 Gniewkowo (p. 1) lub przesta¢ droga pocztowg, w zaklejonej
kopercie na podany wyzej adres z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru nr 1/2020 na stanowisko
ksiggowy-kasjer w dziale Finansowo-Ksiggowym w Domu Pomocy Spolecznej
w Warzynie”.

8. Termin sktadania dokumentow aplikacyjnych uptywa 22 kwietnia 2020 r. o godzinie 1"



9. Dokumenty, ktére wptyng do Domu Pomocy Spotecznej w Warzynie po uptywie terminu
do ich sktadania nie bgdg rozpatrywane.

10.Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Domu Pomocy Spotecznej w Warzynie,
w marcu 2020 r., w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej
oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych, wyniost ponizej 6 %.

Uwagi:

1. Informacja dotyczgca miejsca, czasu i procedurze selekcji kandydatow zostanie przekazana
indywidualnie drogg telefoniczng.

2. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.inowroclaw powiat.pl) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie jednostki.

* K westionariusz osobowy oraz wzor oswiadczen pobra¢ mozna osobiscie w Domu Pomocy
Spotecznej w Warzynie pokdj nr 1, Warzyn 1, 88-140 Gniewkowo lub ze strony internetowej
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl).

/podpis pracodawcy/

Warzyn, dn. 08.04.2020 r.



