Starosta Inowroctawski
ogtasza nabdr nr 11/2017 na wolne stanowisko urzednicze
- podinspektora w Wydziale Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38
88-100 Inowroctaw

Wymiar etatu: 1
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Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze lub srednie i 3 letni staz pracy,

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

bardzo dobra umiejetnosé obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe zwigzane z pracg na stanowiskach urzedniczych w administracji
samorzgdowej lub panstwowe],

bardzo dobra znajomosé przepiséw z zakresu ustawy o kierujgcych pojazdami i przepisow
z zakresu ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz przepisow wykonawczych do ww. ustaw,
znajomos$ce przepisow ustawy o optacie skarbowej,

znajomosé przepisdw z zakresu ochrony danych osobowych i dostepu do informacji
publicznej,

znajomos¢ przepisow ustawy © samorzadzie powiatowym oraz ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

znajomosc przepisow ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

znajomosc rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej
oraz jednolitych rzeczowych wykazow akt,

umiejetnosc obstugi urzadzen biurowych,

umiejetnosc samodzielne] crganizacji pracy,

10) umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢, tatwosé nawigzywania kontaktow,
11) samodzielnos¢ | odpowiedzialnose,
12) wysoka kultura osobista, odpornosc na stres.
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Warunki pracy na stanowisku:

miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu, ul. Matewska 17, 88-100
Inowroctaw,

praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na parterze, w budynku dostosowanym dla osdb
niepetnosprawnych,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

bezposredni kontakt stuzbowy z klientami i pracownikami i Starostwa,

czas pracy: petny wymiar - 40 godzin tygodniowo.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

wydawanie dokumentow stwierdzajgcych posiadanie uprawnien do kierowania pojazdami
i tramwajami,

wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

wymiana prawa jazdy wydanego za granicg,

wydawanie wtornikéw dokumentow,

przygotowywanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy i ich zwrot po ustaniu przyczyny ich
zatrzymania,
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6) przygotowywanie decyzji o cofnieciu i przywrdceniu uprawnien do kierowania pojazdem,

7) przygotowywanie decyzji o skierowaniu oséb posiadajgcych uprawnienia do Kierowania
pojazdami na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji,

8) przygotowywanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie, badania psychologiczne i kurs
reedukacyjny kierujgcych pojazdami,

9) gromadzenie w systemie elektronicznym danych o osobach oraz wydanych, zatrzymanych i
cofnietych im uprawnieniach do kierowania pojazdami oraz przekazywanie wiasciwych danych
do centralnej ewidencji kierowcow,

10) przyjmowanie od uprawnionych organdw zatrzymanego prawa jazdy,

11) wykonywanie wyrokdw sgdow w zakresie orzeczonych zakazow,

12) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym,

13) wydawanie Profilu Kandydata na Kierowce oraz udostepnianie go uprawnionym podmiotom,

14) wspOlpraca z zagranicznymi organami w zakresie wymiany danych dot. uprawnien
i dokumentow,

15) przesytanie i zadanie akt kierowcy,

16) wydawanie zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach i wydanych dokumentach,

17) udostepnianie danych uprawnionym podmiotom,

18) prowadzenie zbioru akt kierowcow,

19) prowadzenie sprawozdawczosci statystyczne;,

20) prowadzenie archiwum akt kierowcow,

21) przygotowywanie dokumentow do archiwizacji i zdawanie ich do archiwum.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy™,

kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajgce wymagany staz pracy,
o$wiadczenia®:

a) o zapoznaniu sie z regulaminem naboru,

b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

c) o braku prawcmocnego wyroku sadu skazujgcego za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe oraz petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

7) informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.
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6. Kandydat moze dodatkowo przedfozy¢ kserokopie:

1) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
2) referencji,

3) innych dokumentow potwierdzajacych przydatnosc do pracy na danym stanowisku.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria
Ogdlna p.144) lub przesia¢ droga pocztowa, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy

naboru nr 11/2017 na stanowisko podinspektora w Wydziale Komunikacji
i Transportu”.

8. Termin skiadania dokumentow aplikacyjnych uptywa 10 pazdziernika 2017 r. o godzinie
5%,

9. Dokumenty, ktore wptyna do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po uplywie
terminu do ich skiadania nie beda rozpatrywane.

10. Wskaznik zatrudnienia oso6b niepeinosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Inowroctawiu, w sierpniu 2017 r., w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, wyniést powyzej 6%.



Uwagi:
1. O miejscu, czasie i procedurze selekgji, kandydatow powiadamia sig indywidualnie drogg telefoniczna,
2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej

(www.bip.inowroclaw.powiat.pl) oraz na tablicy ogtoszer Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu, ul.
Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzér o$wiadczen pobra¢ mozna osobiscie w komorce organizacyjnej zajmujacej
sie sprawami pracowniczymi pokdj 136 lub 135a w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu, ul. Prezydenta
Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw lub ze strony internetowe]j (www.bip.inowroclaw.powiat.pl).

Inowroctaw, 29 wrzesnia 2017 1.




