UCHWALA Nr XVIII/169/2012
RADY POWIATU INOWROCELAWSKIEGO
z dnia 30 marca 2012 r.

zmieniajgca uchwale w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz. U. z 2001r. Nr 142. poz. 1592, z pozn. zm.') uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,
stanowiacym zalacznik do uchwaly nr II/11/2010 Rady Powiatu Inowroctawskiego z dnia
16 grudnia 2010 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w.,,SPISIE TRESCI” wprowadza si¢ zmiane numeracji stron:

- Wydzial Architektury, Budownictwa 1 Inwestycjli ... str. 167
otrzymuje brzmienie:
.» Wydzial Architektury, Budownictwa 1 Inwestyejl ..., str. 177,
- Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru 1 Gospodarki Nieruchomosciami
.................... str. 197
otrzymuje brzmienie:
~Wydzial  Geodezji. Kartografii, Katastru 1 Gospodarki Nieruchomosciami
.................... str. 20™;

2) w § 15 dodaje sie pkt 19 w brzmieniu:

19} wspotdziatanie w zakresie ochrony danych osobowych oraz ochrony informacji
niejawnych.”;

3) w§ 18 wpkt. 2 dodaje sig lit. k w brzmieniu:

,» k) nadzor nad realizacja projektow w okresie trwalosdcei zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,”;

4) w§ 21 pkt 1 16 otrzymujg brzmienie:

1) w zakresie ochrony informacji ni¢jawnych:
a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkow
bezpieczenstwa fizycznego.

' Zmiany tekstu jednolitego wymienione] ustawy zostaiy ogloszone w Dz. U. 7 2002 r. Nr 23. poz. 220, Nr 62.
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, pez. 1688, Nr 214, poz. 1806. z 2003 r. Nr 162,
poz. 1568 oraz z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 1 Nr 167, poz. 1739, 2z 2007 r, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r,
Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz.1458. z 2009 r. Nr 92, poz. 753, Nr |57, poz. 1241, oraz z 2010 r. Nr 28, poz.
142 i poz. 146, Nr 106, poz. 675, Nr 40 poz. 230, 22011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 217, poz. 1281 inr 149 poz. 887.



b) zapewnienic  ochrony  systemow  teleinformatycznych, w  kitérych
sq przetwarzane informacje niejawne,

¢) zarzadzante ryzykiem bezpieczefistwa informacji niejawnych. w szczegélnosei
szacowania ryzyka,

d) kontrola ochrony informacji nicjawnvch oraz przestrzegania przepisow
o ochronie tych informacji, w szczegdlnosci okresowa kontrola ewidencji,
materialéw i obiegu dokumentow,

e) opracowywanie 1 aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych
obowiazujgcego w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu, nadzorowanie
Jego realizacji.

f} prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

g) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych,

h) prowadzenie aktualnego wykazu o0sOb zatrudnionych w  Starostwie
albo wykonujacych czvnnosel zlecone. ktore posiadaja uprawnienta do dostepu
do informacyi niejawnych. oraz osob. ktérvm odmowiono wydania
poswiadczenia bezpiecrenstwa lub je cotnicto,

i) podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjaénienia okolicznosci naruszenia
przepiséw o ochronie informacji niejawnych,

J) rejestrowanie, przechowywanie, wydawanie lub udostepnianie dokumentow
nigjawnych osobom uprawnionym.

k) prowadzenie zgodnie z obowiazujacymi przepisami rejestrow dokumentow
niejawnych,

) kontrolowanie  wlasciwego  oznaczanta  dokumentéw  niejawnych
wytwarzanych w Starostwie,

m) nadzorowanie obiegu dokumentow niejawnych,”.

»0) realizowanie zadan w zakresie oswiadczen majatkowych. wynikajacych
z ustawy o samorzadzie powiatowyvm. ustawy o pracownikach samorzadowych
oraz ustawy o ograniczeniu prowadzenia dzialalnoser gospodarcze) przez osoby
petniace funkcje publiczne.™:

5) § 23 otrzymuje brzmienie:

»§ 23.1. Do podstawowych zadan Wydzialu Architektury, Budownictwa 1 Inwestycji
w zakresie administracji architektoniczno-budowlanej nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresie:
a) zgodnoscl rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-
budowlanymi, Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,
b) wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych
w budownictwie.
2) kontrolowanie posiadania przez osobv wykonujgee samodzielne funkeje techniczne
w budownictwie uprawnien do petnienia tych funkeji.
3) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem. badz ocdmowa zgody na odstgpstwo
od przepisow techniczno-budowlanych.
4) przygotowywanie pozwolen na budowe.
5) przyjmowanje  zgloszen robot  budowlanych niewymagajacych pozwolenta
na budowg.
6) zglaszanie sprzeciwu w sprawie robot budowlanych niewymagajacych pozwolenia
na budowe i naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe,
7) przyjmowanie zgloszenia o rozbidrce, nieobjgte] obowigzkiem uzyskania
pozwolenia,
8) przygotowywanie decyzji o pozwoleniu na rozbiorke.
9) przygotowywanie postanowiell dotyezacych naktadania obowtazku usunigcla
nieprawidlowosci w projekeie budowlanym 1 zatwierdzenie projektu budowlanego,



10) przygotowywanie decyzji dotyczacych stwierdzania wygasnigcia decyzjl
o pozwoleniu na budowe, ’

11) prowadzenie rejestréw przyjetych wnioskéw, wydanych decyzji o pozwoleniu
na budoweg i rozbidrke, przechowywanie dokumentow objetych pozwoleniem
na budowe,

12) przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budowe na rzecz innej
osoby,

13) rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do  sasiedniego  budynku, lokalu
lub nieruchomosci  oraz  warunkéw  korzystania z tego budynku, lokalu
lub nieruchomosci.

14) przyjmowanie zgloszenn o zamiarze zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego cz¢sci,

15) uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektow usytuowanych na terenach
zamknigtych w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony
drog. ulic, placow, innych miejsc publicznych,

b) przebiegu 1 charakterystyki technicznej drdg. linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzanych poza gramce terenu  zamknigtego.
a takze podiaczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego.

16) prowadzenie analiz 1 studidow z zakresu gospodarowanta przestrzennego,
odnoszacych si¢ do obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju,

17) opiniowanie plandw zagospodarowania przestrzennego.

18) potwierdzanie spelnienia wymagan samodzielnego  lokalu, dla celow
ustanowienia odrebne] wiasnosel lokalu. zgodnie z obowigzujacvmi przepisami,
19} potwierdzanie powierzchni  uzytkowe] 1 wyposazenia mieszkania lub domu

jednorodzinnego, dla celéw dodatku mieszkaniowego,

20) przygotowywanie decyzji lokalizacji dla drég powiatowych 1 gminnych,
zatwierdzanie planéw podziatdéw dla tych drog. wydawanie zezwolen na budowe
tych drog. decyzji na uzytkowanie tych drog 1 nadawanie decyzjom klauzuli
natychmiastowej wykonalnosci.

21) biezaca wspodlpraca z Powlatowym lnspekioratem Nadzoru Budowlanego.

. W zakresie inwestycji i remontow realizowanych w obiektach Starostwa 1 jednostek

organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego za wyjatkiem Zarzadu Drog Powiatowych

w Inowroctawiu:

1) opracowywanie projektow 1 plandéw finansowo-rzeczowych w zakresie inwestycji
i remontow realizowanych przez powiat.

2) kompleksowe przygotowywanie procesdw inwestycyjnych. w tym uzyskiwanie
decyzji o warunkach zabudowy, koordynowanie wykonania dokumentacji
budowlanej, uzyskiwanie decyzji pozwolenia na budowe oraz kompletowanie
dokumentéw do wnioskéw o wszczecie postgpowania o zamowienie publiczne
w zakresie dziatan inwestveynyveh.

3) przygotowywanie projektdw umow z wykonawcanu 1 dostawcami.

4) nadzorowanie 1 koordynowanic  realizowanvch  zadan  mwestycyjnych
i remontowych,

5) petnienie funkcji inwestora bezposredniego,

6) przygotowywanie i uczestnictwo w odbiorach inwestycji i przekazywanie obiektow
inwestycyjnych do eksploatac)l.

7) wykonywanie przedmiarow robot oraz kosztorysow inwestorskich,

8) rozliczanie finansowe inwestycji | remontow.,

9) przygotowywanie wnioskow o przydzial srodkow finansowych na poszczegolne
zadania.

10) opracowywanie informacji o przebiegu realizacji zadan inwestycyjnych
1 remontowych.

11) udziat w przetargach,



12) sprawowanie nadzoru nad wiaseiwym wykorzystaniem $rodkow materialowych
1 finansowych poszczegolnych zadan inwestycyjnych 1 remontowych,

13) aprobowanie i parafowanie rachunkéw i faktur (badanie ich zgodnosci z umowa)
wystawionych przez wykonawcdw i dostawcow,

14) prowadzenie  dokumentacji  zadan  inwestycyjno-remontowych  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

15) wspéldziatanie z Biurem Rozwoju 1 Inicjatyw Europejskich w  zakresie
opracowywania projektow strategii rozwoju powiatu,

16) sprawowanie nadzoru nad przegladami technicznymi obiektéw budowlanych
w jednostkach organizacyjnych powiatu.™.;

6) § 27 otrzymuje brzmienie:

~§ 27. Do podstawowych zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa 1 Lesnictwa
nalezy w szczegolnosci:
1) w zakresie ochrony $rodowiska:

a) przygotowywanie pozwolen zintegrowanych,

b) przygotowywanie pozwolen na wprowadzanie gazow lub pyfdw do powietrza,

¢) przyjmowanie zgloszen instalacji moggeych negatywnie oddzialywaé
na srodowisko, z ktoérych emisja nie wymaga pozwolenia.

d) przygotowywanie decyzji o dopuszezalnym poziomie halasu,

e) przygotowywanie zezwolen na emisje gazow cieplarnianych,

f) przygotowywanie decyz)i zobowiazujgce; podmiot korzystajacy ze srodowiska,
prowadzacy instalacje. do sporzadzenia i przedtozenia przegladu
ckologicznego,

g) przygotowywanie decyzji, nakladajacych na podmioty negatywnie
oddziatywujace na srodowisko, obowigzek ograniczenia oddziatywania
na Srodowisko 1 jego =zagrozenia lub przywrocenia srodowiska do stanu
wiasciwego.

h) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie
srodowiska,

1) wystgpowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony Srodowiska o podjecie
odpowiednich dzialan w przypadku stwierdzenta naruszenia
przez  kontrolowany  podmiot przepiséw o  ochronie  srodowiska
lub gdy wystepuje uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie moglo
nastapic,

1) prowadzenie publicznic  dostepnego  wykazu danych o dokumentach
zawlerajacych intormacje o srodowisku i1 jego ochronie,

k) udostgpnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,

2) w zakresie gospodarki odpadami:

a) przygotowywanie pozwolen na wytwarzanie odpadow.

b) przygotowywanie decyzji zatwierdzajgcej program gospodarki odpadamt
niebezpiecznymi,

¢) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach.

d) przygotowywanie zezwolen na zbieranie [ub transport odpadow,

e) przygotowywanie zezwolen na odzysk lub unteszkodliwianie odpadéw,

f) przygotowywanie zezwolen na prowadzenic dzialalnosci w zakresie zbierania
pojazdéw wycofanych z eksploatac:.

g) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow  zwolnionych 7z obowiazku
uzyskania zezwolenia na zbieranie lub transport odpadow.

h) przygotowywanie decyzj! zatwierdzajacej instrukcje eksploatacjt sktadowiska
odpaddw.

i) przygotowywanie zgody na zamknigcie sktadowiska odpadow lub jego czescel,



i) przygotowywanie informacji dla Giéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska
dotyczgce] zgodnosci dziatalnosci prowadzonej przez odbiorce odpaddw
2 przepisami prawa regulujgcymi prowadzenie takiej dziatalnosci,

3) w zakresie gospodarki wodney:

a) przygotowywanie pozwolen wodnoprawnych,

b) przygotowywanie decyzji o legalizacji urzadzen wodnych,

¢) przygotowywanie decyzji ustalajacych lini¢ brzegu wod niebedacych
srodladowymi drogami wodnymi.

d) wykonywanie czynnosci zwigzanych z ustanawianiem stref ochronnych ujeé¢
wody, obejmujacych teren ochrony bezposredniej,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem i podziatem kosztéw rozbudowy,
przebudoewy 1 utrzymania urzadzen wodnych oraz budowli niebedacych
urzadzeniami wodnymi.

f) prowadzenie spraw zwiuzanvch z orzekaniem o przeniesieniu praw whasnosci
urzadzenia wodnego na wiasciciela wody,

g) przygotowywanie decyzji w sprawach ponoszenia swiadczen na rzecz spotek
wodnych,

h) sprawowanie nadzoru i kontroli nad spotkami wodnymi,

4) w zakresie geologii 1 gornictwa:

a) przygotowywanie koncesji na wydobvwanie kopaliny ze zloza nieobjetego
wlasnoscla gornicza, o obszarze nieprzekraczajagcym 2 ha i wydobyciu
kopaliny nieprzekraczajacym 20000 m’ w roku kalendarzowym,
prowadzonym metoda odkrywkows oraz bez uzycia $rodkéw strzatowych,

b) prowadzenie spraw zwigzanych 2z ustalaniem optat podwyzszonych
w przypadku wykonywania dziatalnosct bez wymagane] konces)i
albo bez zatwierdzonego projektu robot geologicznych. a takze w przypadku
naruszenia wymagan dotyczacych  wyvdobywania  piaskow 1 zwirdw,
przeznaczonych do zaspokojenia potrzeb whasnych osoby fizycznej.

¢) przygotowywanite decyzji ustalajgce] optate dodatkowa w  przypadku
wykonywania dziatalnoscl z razacym naruszeniem warunkow okreslonych
w koncesji fub zatwierdzonym projekcie robdt geologicznych,

d) przygotowywanie decyz)i nakazujgce) przedsighiorey. dokonanie obmiaru
wyrobiska 1 przedtozenic operatu ewidencyjnego.

e) przygotowywanie decyzji zatwierdzajgcych projekty robot geologicznych,

f) przyjmowanie zgloszen projektéw robot geologicznych obejmujacych
wylacznie wiercenia w celu wykorzystania ciepta Ziemi,

g) przygotowywanie decyz]l zatwierdzajacych dokumentacje geologiczne,

h) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsi¢hiorce
uprawnien z  tytutu  koncesji. projektowania prac  geologicznych
oraz sporzadzania dokumentacji geologicznych.

i) gromadzenie, przechowvwanie, chronienie 1 udostgpnianie informacji
geologicznych,

j) przygotowywanie decyzji okreslajacych kierunek i termin wykonania
rekultywac)i gruntow po dziatalnosci gérnicze).

5) w zakreste ochrony przyrody:

a) przygotowywanie zezwolenn na usunigcie drzew lub krzewdw z  terenu
nieruchomosci stanowigce] wlasnosé gminy.

b) przygotowywanie decyzji wymierzajacych administracyjng kare pienigzng
za zniszczenie terenow zieleni albo drzew lub krzewéw oraz za usuwanie
drzew lub krzewow bez wymaganego zezwolenia,

¢) prowadzente  rejestru  zywych  zwierzgt  gatunkéw  wymienionych
w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 1996 r., zaliczonych
do ptazow, gadow, ptakow lub ssakow,

6) w zakresie lesnictwa:



a) dokonywanie oceny udatnosci upraw zalesionych gruntow rolnych,

b) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad gospodarka
lesna w lasach niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

¢) prowadzenie spraw w zakresie zlecania opracowania uproszczonych plandw
urzadzenia lasow niestanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa,

d) prowadzenie spraw zwiazanych z zatwierdzaniem i nadzorowaniem wykonania
uproszezonych planow urzadzenia lasow niestanowigcych wlasnodei Skarbu
Panstwa,

¢) prowadzenie spraw w zakresie zlecania przeprowadzenia inwentaryzac)i stanu
tasow rozdrobnionych o powierzehni do 10 ha. niestanowiacych wilasnosci
Skarbu Panstwa,

f) przygotowywanie decyzji okreslajacych zadania z zakresu gospodarki lesnej
dla laséw rozdrobnionych o powierzchnt do 10 ha, niestanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa,

g) przygotowywanie decyzji w sprawach pozyskania drewna w lasach
niestanowigcych wlasnoset Skarbu Panstwa, niezgodnie z uproszczonym
planem urzadzenia lasu lub decyzja okreslajaca zadania z zakresu gospodarki
lesne;j,

h) przygotowywanie decyzji w sprawach uznawania lasow niestanowigcych
wlasnosci Skarbu Panstwa za ochronne lub pozbawiania ich tego charakteru,

1} przygotowywanie zarzgdzen wykonania zabiegdw zwalczajacych 1 ochronnych
w lasach zagrozonych organizmami szkodliwymi. niestanowiacych wlasnosci
Skarbu Panstwa,

J) przygotowywanie decyzji w sprawach przyznania s$rodkéw na pokrycie
kosztéw  zagospodarowania 1 ochrony zwigzanych 2z odnowieniem
lub przebudowsa drzewostanu w lasach. niebedacych we wladaniu Lasow
Panstwowych.

k) przygotowywanie decyzji w sprawie zmiany lasu niestanowigcego wiasnosci
Skarbu Panstwa na uzytck rolny.

w zakresie lowiectwa:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodow
towieckich oraz rozliczaniem czynszéw dzierzawnych miedzy nadlesnictwami
i gminami.

b) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na przetrzymywanie
zwierzyny, osobie, ktora weszta w jego posiadanie w wyniku osierocenia,
wypadku [ub innego uszkodzenia ciata zwierzyny,

¢) przygotowywanie zezwolen na hodowanie lub utrzymywanie chartow
rasowych lub ich mieszancow.

d) przygotowywanie decyzji w sprawach odtowu lub odstrzaiu redukcymego
zwierzyny, w przypadku szezegdinego  zagrozenia  w prawidiowym
funkcjonowaniu obiektow produkeyvinveh 1 uzytecznosci publiczne) przez
ZWICTZYNE,

w zakresie rybactwa:

a) przygotowywanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi
narzedziami  polowowymi  wigce] niz potowy szerokosci tozyska wody
plyngcej, niezaliczonej do $rodladowych wod zeglownych,

b) przygotowywanie zezwolen na ustawlanic siectowych rybackich narzedzi
potowowych na wodach $rddladowych zeglownych na szlaku zeglownym
lub w bezposrednim jego sasiedztwie,

c) rejestracja sprzetu ptywajgcego, stuzacego do potowu ryb,

d) wydawanie kart wedkarskich 1 kart towiectwa podwodnego.

e) prowadzenie spraw zwiqzanych 7z powotaniem lub wyrazeniem zgody
na powolanie spofeczne] strazy rvbackie].”;



7) w § 29 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:

»4) w zakresie zamowien publicznych:

a) przygotowywanie 1 przeprowadzanie postepowan zgodnie z ustawag Prawo
zamowienr publicznych dla Starostwa oraz dla jednostek organizacyjnych
Powiatu Inowroctawskicgo w zakresie robot remontowych i inwestycyjnych
(z wylaczeniem Zarzadu Drég Powiatowych w [nowroctawiu),

b) prowadzenie ewidencji i archiwizowanie dokumentacji przetargowe;j,

¢) opisywanie faktur i rachunkéw realizowanvch w Starostwie zgodnte z ustawg
Prawo zamowien publicznych,

d) wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa 1 powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie rcalizac)i ustawy Prawo zamowien
publicznych.”

§ 2. Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu stanowi zatacznik do uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierzy¢ Zarzadowi Powtatu [nowroclawskiego.

§ 4. Uchwata podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu i wehodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Wicgp
Rady Powi




UZASADNIENIE DO UCHWALY Nr XVIIF169/2012
RADY POWIATU INOWROCLAWSKIEGOQO
z dnia 30 marca 2012 r.

zmieniajgcej uchwal¢ w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu.

Podjgcie przedmiotowej uchwaly uzasadniajg nastgpujace okolicznosei faktyczne.
Znowelizowanie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
wynika ze zmian przepisdw prawnych i zakreséw spraw realizowanych przez komorki
organizacyjne Starostwa oraz przejecia zadan od Powiatowego Zespohu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkoél 1 Placowek Oswiatowych w Inowroclawiu. Zgodnie ze zmiang
przepisdéw okreslajacych zasady tworzenia kancelarii tajnej. ktore normuje ustawa z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228), likwidacji
ulega Kancelaria Tajna. Istnienie kancelarii tajnej wymagane jest w jednostkach, w ktorych
przetwarzane sg informacje niejawne z klavuzulg wyzsza niz poufne”. W Starostwie
Powiatowym w Inowroctawiu nie przetwarza si¢ informacji niejawnych o klauzuli wyzszej
niz ,poufne”. Zadania 2z zakresu zamowien publicznych realizowane przez Wydzial
Architektury Budownictwa 1 Inwestycji Starostwa oraz Powiatowy Zespdl Ekonomiczno-
Administracyjny Szkét 1 Placowek  Oswiatowych w  Inowroclawiu, ktéry wykonuje
te zadania na rzecz szkol 1 placowek oswiatowych, zostang przejete przez Referat
Administracyjno-Gospodarczy Starostwa. Wydziatl Architektury. Budownictwa 1 Inwestycji
przejmie od Powiatowego Zespolu Lkonomiczno-Administracyjnego Szkdt 1 Placéwek
Oswiatowych w Inowroctawiu sprawy zwiagzane z nadzorem nad remontami i inwestycjami
w szkotach i placowkach o$wiatowych dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat
Inowroctawski. Zmiany kompetencyjne w  Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa
i Lesnictwa w zakresie ochrony przyrody. lesnictwa 1 lowiectwa wynikajg ze zmian
przepisow prawnych, tj. ustawy z dnia 16 kwictnia 2004 r. o ochronic przyrody (Dz. U.
z 2009 r. Nr 151, poz. 1220, 2 pdzn. zm.). ustawy z dnia 28 wrzednia 1991 r. o lasach (Dz. U.
z 2011 r. Nr 12, poz. 59, z pézn. zm.), ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo towieckie
(Dz. U. z 2005 r. Nr 127, poz. 1066, z pozn. zm.) oraz wprowadzenia nowych uregulowan
prawnych w zakresie geologii i gorictwa zgodnie 7 ustawa z dnia 9 czerwea 2011 r. Prawo
geologiczne i gornicze (Dz. U. Nrl163. poz. 981).

Wprowadzenie zmian w dotychezas obowigzujacym Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu ma na celu usprawnienie organizacji pracy urz¢du
oraz skuteczniejsza realizacje zadan. Zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawnymi zostajg
znowelizowane zakresy spraw zatatwianych przez poszczegélne komorki organizacyjne.

Podstawe prawng podjgcia przedmiotowej uchwaly stanowi art. 35 ust. | ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U, z 2001 r. Nr 142, z pézn, zm.).
w mysl ktorego organizacje i zasady funkcjonowania starostwa powiatowego okresla
regulamin organizacyjny uchwalony przez rade powiatu na wniosek zarzadu powiatu.
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Rozdzial |
Postanowienia ogdolne
§ 1. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu, zwany dalej
»~Regulaminem”, okresla organizacj¢ | zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego

w Inowroctawiu oraz zakresy spraw zatatwianych przez wewnetrzne komorki organizacyjne.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o :

1) ,.Starostwie” - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe
w Inowroctawiu,

2) ,.Statucie” - nalezy przez to rozumieé¢  Statut  Powiatu
Inowroctawskiego,

3) ,.Regulaminie” - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w [nowroctawiu,

4) ,Radzie” - nalezy przez to rozumie¢ Rade¢  Powiatu
Inowroctawskiego.

5) ZLarzadzie” - nalezy przez to rozumie¢ Zarzgd Powiatu
fnowroctawskiego.

6) ,Staroscie” - nalezy przez to rozumieé Starostg
Inowroctawskiego.

7y ., Wicestaroscie” - nalezy przez to rozumiec Wicestaroste
[nowroctawskiego,

8) .Czlonku Zarzadu” - nalezy przez to rozumie¢ etatowego Czlonka Zarzadu,

9) ,.Sekretarzu” - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powilatu
fnowroctawskiego,

10) ,,Skarbniku” - nalezy przez to rozumieé Skarbnika Powiatu
Inowroctawskiego,

11)  ,.wydziale” - nalezy przez to rozumie¢ wydzial Starostwa
lub rownorzedna komorke organizacyjng o inne)
nazwie,

12) ,naczelniku” - nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu

Starostwa lub  kierujgcego pracg roéwnorzgdne)
komorki organizacyjnej o innej nazwie,

13) .zadaniach powiatu™ - nalezy ©przez to rozumieé zadania Powiatu
Inowroctawskiego.

14) .gminie” - nalezy przez to rozumie¢ gminy zlokalizowane
na terenie Powiatu [nowroctawskiego,

15) ,Powiecie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Inowroctawski.

§ 3. Starostwo dziala na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, Statutu, Regulaminu
i innych aktéw prawnych wydawanych przez organy Powiatu Inowroctawskiego.

§ 4. 1. Starostwo stanowl1 aparat pomocniczy Zarzadu.
2. Starostwo wykonuje zadania przypisane prawem.
3. Zadapia, o ktorych mowa w ust. 2, moga by¢ zadaniami publicznymi
0 charakierze ponadgminnym lub innymi zadaniami powierzonymi z mocy prawa
do realizacji przez Powiat, zadaniami Powiatu z zakresu administracji rzadowej, a ponadto
zadaniami z zakresu administracyi publicznej przejetymi w wyniku zawartych porozumien.



Rozdzial 11
Organizacja Starostwa

§ 5.1. Starosta jest kierownikiem Starostwa oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow
Starostwa.
2.Starosta kieruje Starostwem przy pomocy Wicestarosty, Czlonka Zarzadu, Sekretarza
1 Skarbnika.

§ 6.1. Wewnetrznymi komdérkami organizacyjnynn Starostwa sg

1) wydziaty,
2} biura,
3) referaty,
4) samodzielne stanowiska pracy.

2. Referat moze funkcjonowaé samodzielnie lub w ramach wydziatu.

3. Wydzialty podejmujg dziatania 1 prowadza sprawy zwigzane z realizacjg zadan
Powiatu w zakresie okreslonym w przepisach prawa i niniejszym Regulaminie.

§ 7. W sklad Starostwa wchodzg nastepujace wydzialy z wyodrgbnionymi wewngtrz
referatami oraz samodzielne stanowiska pracy — oznaczone odpowiednimi symbolami:

1} Biuro Prawne - BP
2) Biuro Rady - BR
3) Biuro Informacji Publicznej 1 Promocji Powiatu - BPP
4) Biuro Rozwoju 1 Ini¢jatyw Europejskich - BIE
5) Biuro Audytu Wewngtrznepo 1 Kontrolt - AWK
6) Wydzial Architektury. Budownictwa 1 Inwestyej: - AB
7y Wydziat Geodezji, Kartografit, Katastru 1 Gospodarki -  GN
Nieruchomosciami
a) Referat Geodezji. Kartografii i Katastru - GN.L
b) Referat Gospodarki Nicruchomosciami - GN.I
8) Wydzial Budzetowo-Finansowy - FN
a) Referat Budzetowy, - FN.L
b) Referat Finansowy - FN.IL
9) Wydzial Komunikacjt 1 Transportu - WK
10) Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu 1 Zdrowia - EKZ
11) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Legnictwa - OSR
12}  Wydziat Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich - 0S80
13) Referat Administracyjno-Gospodarczy - AG
14) Biuro Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania -  BIN
Kryzysowego i Spraw Obronnych
15) Stanowisko ds. Kadr - SK
16) Powiatowy Zespot ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci - PON
17) Powiatowy Rzecznik Konsumentow - RK
18} Stanowisko ds. BHP - BHP

§ 8.1. Wydzialami kieruja naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa,
zapewniajgc wiasciwe ich funkcjonowanie, z zastrzezeniem ust. 5 - 12,



2, Naczelnicy zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych wydziatom
zadan, a w szczegoOlnosci inicjujg, planujg, organizujg 1 kontrolujg prace kierowanych
przez nich wydziatow.

3. Naczelnicy ponosza odpowiedzialnosé przed Starosta lub osoba, ktérej powierzono
merytoryczny nadzor nad kierowanymi przez nich wydziatami. a zwlaszcza za:

1) terminowos¢ i rzetelnos$¢ zatatwiania spraw,

2) dyscypline pracy,

3) nalezyte opracowanie wydawanych przez wydziat decyzji i innych dokumentow,

4) wiasciwe przygotowanie projektow: aktow prawnych, pism, opracowan 1 innych
materiatow dla organéw Powiatu.

4. W wydziatach moga by¢ tworzone stanowiska zastepcow naczelmkow, ktorzy
dziatajg w zakresie spraw powierzonych im przez naczelnika.

5. Koordynacja pracy Biura Prawnego zajmuje si¢ radca prawny, ktoremu koordynacje
te powierzono,

6. Biurami — Rady, Rozwoju 1 Inicjatyw Europejskich, Audytu Wewnetrznego
1 Kontroli kierujg kierownicy.

7. Biurem Informacji Publicznej i Promocji Powiatu kieruje rzecznik prasowy.

8. Referatem Administracyjno-Gospodarczym kieruje gtdwny specjalista.

9. Wydziatem Organizacyjnym i1 Spraw Obywatelskich kieruje Sekretarz Powiatu.

10. Wydziatem Geodezji, Kartograti, Katastru 1 Gospodarki Nieruchomosciami kieruje
Naczelnik Wydziatu - Geodeta Powiatowy.

11. Biurem Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania Kryzysowego 1 Spraw
Obronnych kieruje pefnomoenik ds. ochrony informacji niejawnych.

12. Stanowiskami pracy, na ktérych zatrudniony moze by¢ wigcej niz jeden pracownik.
kieruje osoba, ktorej kierowanie powierzono.

13. W Wydziale Ochrony Srodowiska. Rolnictwa i Lesnictwa funkcjonuje stanowisko
Geologa Powiatowego.

Rozdzial II1

Podzial kompetencji miedzy Starosta, Wicestarostg, Czlonkiem Zarzadu,
Sekretarzem, Skarbnikiem

§ 9. 1. Do wspolnych kompetencji Starosty, Wicestarosty, Cztonka Zarzadu, Sekretarza
i Skarbnika nalezy w szczegdlnosci :
1) koordynowanie pracy Starostwa poprzez podlegle im  wydziaty,
z uwzglednieniem kompetencji Starosty jako kierownika Starostwa.

2} nadzorowanie pracy podleglych wydzialow.
2.W czasie nieobecnosci [ub niemoznosci wykonywania swej funkcji przez Staroste,
zadania 1 kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta
lub Czlonek Zarzadu na podstawie | w zakresie udzielonego mu przez Starostg upowaznienia.

Starosta

§ 10.1. Starosta jest kierownikiem Starostwa, zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw
Starostwa 1 kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu oraz zwierzchnikiem
powiatowych stuzb, inspekejt 1 strazy.

2. Starosta reprezentuje Powiat Inowroctawski na zewnatrz.
3. Starosta nadzoruje prace Wicestarosty. Cztonka Zarzadu, Sekretarza 1 Skarbnika.



4. Starosta kieruje Starostwem w szczegblnosci poprzez wydawanie zarzadzen, pism
okélnych i polecen stuzbowych.
5. Do kompetenc)i Starosty - jako kierownika Starostwa nalezy w szczegoinoscei:
1} organizowanie pracy Starostwa,
2) prowadzenie polityki kadrowej i placowej w Starostwie,
3) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego z zakresu prawa pracy
wobec pracownikdw Starostwa,
4y wydawanie decyzjt w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publiczne) nalezacych do wlasciwosci Powiatu, chyba ze przepisy szczegdlne
przewiduja wydawanie decyzji przez Zarzad,
5) upowaznianie Wicestarosty, Czlonka Zarzadu lub pracownikéw Starostwa
do wydawania w jego imieniu decyzji, o ktérych mowa w pkt. 4,
6) nadzor nad wykonywaniem zadan w zakresie obronnodci panstwa, obrony
cywilnej, zarzadzania 1 reagowania kryzysowego,
7) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przepisami prawa,
uchwatami organow Powiatu oraz wynikajacych z postanowien Statutu
1 Regulaminu.
6. Staroscie merytorycznie podlegalg:
1) Biuro Prawne,
2) Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroll,
3) Biuro Informacji Publicznej { Promocji Powiatu,
4) Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami:
a) Referat Geodezji, Kartografii 1 Katastru,
b) Referat Gospodarki Nieruchontosciami,
5) Biuro Ochrony Informacgji Niejawnych, Zarzadzania Kryzysowego 1 Spraw
Obronnych,
6) Stanowisko ds. Kadr,
7) Stanowisko ds. BHP,
8) Powiatowy Rzecznik Konsumentow.,
7. Starosta sprawuje bezposredni nadzor nad Powiatowym Urzedem Pracy
w Inowroctawiu.

Wicestarosta

§ 11.1. Do zadan i kompetenc)i Wicestarosty nalezy w szczegdlnosci:

1} wykonywanie zadan w  zakresie okresfonym przez Staroste
i niniejszy Regulamin,

2} podejmowanie czynnosci kierownika Starostwa pod nieobecnos¢ Starosty
lub wynikajgcej z innych przyczyn niemoznosci peinienia obowigzkow
przez Starostg, zgodnie z udzielonym upowaznieniem,

3) koordynowanie 1 nadzorowanie dziatalnosci bezposrednio podleglych
wydzialow 1 jednostki organizacyjne] Powiatu.

2. Wicestaroscie merytorycznie podlegajg:

1) Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu 1 Zdrowia.

2) Biuro Rozwoju i Inicjatyw Europejskich,

3) Powiatowy Zespot ds. Orzekania o Niepelnosprawnosct.

3. Wicestarosta sprawwje bezposredni nadzor nad Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Inowroctawiu,



Czlonek Zarzadu

§ 12.1. Do zadan i kompetencji Cztonka Zarzadu nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie  zadafih w  zakresie  okre$lonym  przez  Staroste
1 niniejszy Regulamin,

2) podejmowanie czynnosci kierownika Starostwa pod nieobecnosé Starosty
lub wynikajace] z innych przyczyn niemoznosci pelnienia obowigzkdw
przez Starostg, zgodnie z udzielonym upowaznieniem,

3) koordynowanie 1 nadzorowanie dziatalnosci bezposrednio podleglych
wydziatéw | podleglej jednostki organizacyjnej Powiatu.

2.Czionkowi Zarzadu merytorycznie podlegaja:

1) Referat Administracyjno-Gospodarczy.

2) Wydzial Ochrony Srodowiska. Rolnictwa i Lesnictwa,

3) Wydziat Architektury. Budownictwa 1 inwestycji.

4) Wydziat Komunikacji 1 Transportu,

3.Czionek Zarzadu sprawuje bezposredni nadzor nad Zarzgdem Drdg Powiatowych
w [nowroctawiu.

Sekretarz Powiatu

§ 13.1. Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy w szczegdlnosci:

1) czuwanie nad przebiegiem ! terminowoscig zadan wykonywanych w Starostwie,

2) koordynowanie prac zwiazanych z opracowywaniem projektow aktow prawnych
regulujacych struktury oraz zasady dzialania Starostwa 1 jego komorek
wewnetrznych,

3) nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwal Zarzadu przez wlasciwe
wydzialy Starostwa oraz nadzorowanie prac zwigzanych z organizacja posiedzen
Zarzadu,

4) koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwal 1 innych materiatow przedstawianych Radzie przez Zarzad,

5) zapewnlanie warunkow organizacyjno-technicznych dla dziatalnosei Starostwa,

6) nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupu srodkow trwatych, remontoéw
oraz gospodarowanie pomieszczeniami wchodzgeymi w skiad Starostwa,

7) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste,

8) kierowanie Wydziatem Organizacyjnym i Spraw Qbywatelskich.

2. Sekretarzowi merytorycznie podlegaja:
1) Biuro Rady,
2) Wydziat Organizacyjny i Spraw Qbywatelskich.

Skarbnik Powiatu

§ 14.1. Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy w szczegdinosci:

1) zbieranie 1 opracowywanie materialow planistycznych w celu przygotowania
projektu budzetu.

2) opracowywanie ukladow wykonawczych budzetu 1 ich przekazywanie
jednostkom realizujacym budzet,

3) opracowywanie harmonogramu budzetu,

4) opiniowanie I sprawdzanie plandw finansowych jednostek, dochodow wiasnych
jednostek budzetowych,



5) przygotowywanie projektéw uchwat w sprawach budzetowych oraz finansowych
Powiatu, w tym w sprawach kredytéw, pozyczek 1 porgczen,

6) sporzadzanie sprawozdawczoscel finansowe) z realizacji budzetu,

7) prowadzenie ksiggowosci budzetu Powiatu,

8) zapewnienie biezgcej kontroli wykonywania budzetu,

9) kontrasygnowanie czynnosci prawnych moggcych spowodowaé powstawanie
zobowigzan majatkowvch Powiatu  oraz udziclanie innym osobom
upowaznien do dokonywania kontrasygnaty.

10) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo-ksiegowymi Starostwa,
11) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.
2. Skarbnikowi merytorycznie podlega Wydziat Budzetowo-Finansowy.
3. Skarbnik Powiatu jest gtéwnym ksiggowym budzetu Powiatu.
4, Skarbnik sprawuje bezposredni nadzér nad Powiatowym Zespotem Ekonomiczno-
Administracyjnym Szkot i Placéwek Oswiatowych w lnowroctawiu.

Rozdzial IV
Zadania wspélne wydzialéw

§ I5. Do wspolnych zadan wydzialow nalezy w szczegodlnosci

1) wykonywanie zadan Powialu zgodnie z obowlgzujacymti przepisami prawa,

2) sporzadzanie projektow aktow prawnych stanowionych przez Rade, Zarzad
1 Staroste,

3) przygotowywanie sprawozdan. analiz i innych materiatéw na sesje Rady,
posiedzenia Zarzadu, dla potrzeb Starosty. a takze na polecenie zwierzchnikéw
stuzbowych,

4) opracowywanie projektow umédw i porozumien zawieranych przez Zarzad
lub Starosteg,

5) realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu,

6) przygotowywanie projektow plandw i programdw rozwojowych Powiatu,

7) wspoldziatanie ze Skarbnikiem w zakresie opracowywania projektu budzetu,

8) rozpatrywanie i zalatwianie. w porozumieniu z Biurem Rady, interpelacji
1 wnioskoéw radnych,

9) prowadzenie, w zakresie ich wtasciwoscl, postepowania administracyjnego
i przygotowywanie decyzji w sprawach indywidualnych oraz wykonywanie zadan
wynikajacych z przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

10) podejmowanie dziatan na rzecz usprawniania organizacji. metod 1 form pracy
Starostwa,

11) przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg 1 wnjoskow,

12) prowadzenie w jednostkach  organizacyjnych  Powiatu  nadzoru, kontroli
i instruktazu na zasadach. 1 w trybie okreslonym w przepisach szczegdlnych,

13} wspotdziatanie w sprawach, ktore wymagaja uzgodnien miedzy wydziatami,

14) wspdtpraca z  komisjamu Rady w  zakresie zadan realizowanych
przez poszczegdlne wydzialy.

15) programowanie, planowanie 1 nadzorowanie realizacji inwestycji i remontow,

16) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zamoéwieniach publicznych,

17) wspotpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie zwalczania klgsk zywiotowych,

18) wspotdzialaniec w zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania
1 reagowania kryzysowego,



19) wspotdziatanie w zakresie ochrony danych osobowych oraz ochrony informacji
niejawnych.

Rozdzial V
Podstawowe zakresy dzialania wydzialdéw i réwnorzednych komoérek organizacyjnych
Biurc Prawne

§ 16.1. W skiad Biura Prawnego wchodza samodzielne stanowiska pracy - radcowie
prawni oraz pracownik ds. administracyjno-brurowych.
2. Do zakresu dzialania radcy prawnego nalezy:

1) udzielanie opinii 1 porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

2) opintowanie pod wzgledem prawnym projektow aktéw prawnych stanowionych
przez Rade, Zarzad 1 Staroste,

3) udzielanie informacji o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym, w zakresie
zadan wykonywanych przez Powiat,

4) uczestniczenie - na polecenie Starosty - w rokowaniach. ktérych celem
jest nawigzanie, zmiana fub rozwiazywanic stosunku prawnego o istotnym
znaczenu dla Powiatu,

5) zastepstwo procesowe w postepowaniach cywilnych, ktérych strong jest Powiat
lub Skarb Panstwa reprezentowany przez Staroste.

3. Do zadan pracownika do spraw administracyjno-biurowych w szczegolnosci
nalezy:

1} prowadzenie rejestru spraw sgdowych, opinii prawnych oraz przedfozonych
do zaopimiowania projektow aktow prawnych,

2) przyjmowanie korespondencii, rejestrowanie jej. t niezwloczne dorgczenie radey
prawnemu,

3) zawiadamtanie radcy prawnego o terminach spraw, prowadzenie ich ewidencji.

4) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem Biura.

Biuro Rady

§ 17.1. Biuro Rady zapewnia obstuge administracyjngq Radzie Powiatu 1 komisjom Rady.
2. Do podstawowych zadan Biura Rady nalezy w szczegdlnoser
1) gromadzenie materialow niezbednych dla pracy Rady i komisji,
2) protokotowante obrad Rady i1 posiedzen komisji,
3) prowadzenie rejestrow :
a) uchwat Rady,
b) wnioskéw i opinii komisji.
c) interpelacji t wnioskow radnych,
4) przekazywanie do realizacji odpisbw uchwal Rady, wnioskow komisji
i interpelacjt radnych zainteresowanym naczelnikom wydziatdw oraz czuwanie
nad terminowym ich zatatwieniem,
5) terminowe przedkiadanie uchwat Rady organom nadzoru,
6) udzielanie pomocy radnvm w wypefnianiv obowiazkéw radnego.



Biuro Rozwoju i Inicjatyw Europejskich

§ 18. Do podstawowych zadan Biura Rozwoju 1 Inicjatyw Europejskich nalezy
w szczegolnoset:

2)

1) w zakresie dzialan informacyjnych 1 rozwojowych na rzecz integracji
europejskiej, funduszy europejskich, funduszy strukturalnych Unii Europejskiej
oraz na rzecz Powiatu:

a} organizacja spotkan informacyjnych. szkolen 1 konferencji dla wybranych grup
zawodowych pod katem mozliwoscl korzystania z funduszy europejskich,
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej 1 dostosowania do funkcjonowania
na Jednolitym Rynku Europejskim,

b} pomoc dla Szkolnych Klubdw Europejskich w  zakresie przygotowania
1 realizacji europejskich programéw edukacyjnych, pomoc dla miodziezy
szkolne) i akademickie] w redagowaniu prac dotyczacych UE,

¢) monitoring, gromadzenie, dystrybucja informacji dotyczacych mozliwosci
pozyskiwania  $rodkow  europejskich.  $rodkéw  strukturalnych  Unii
Europejskiej,

d) prowadzenie dziatalnosct informacyjno-doradczej w  zakresie funduszy
europejskich, funduszy strukturalnych Unti Europejskiej dla mieszkancow
Powiaty,

e) biezaca dziatalnos¢ informacyjno-doradcza dla wydziatow Starostwa
i jednostek organizacyinych Powiatu w zakresie mozliwosci korzystania
z funduszy europejskich. funduszy strukturalnych Unit Europejskiej 1 innych
funduszy zewnetrznych na dzialania inwestycyjne 1 nielnwestycyjne,
w tym w zakresie definiowania propozycji projektow.

f) redagowanie materiatow informacyjnych dotyczacych Unii Europejskie).
funduszy Europejskich. funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych
funduszy zewngtrznvch.

o) prowadzenie promocji  projektow  wspotfinansowanych  ze  srodkow
europejskich 1 srodkdw strukturalnych Unii Europejskiej.

w zakresie pozyskiwania srodkdéw europejskich, srodkéw  strukturalnych Unii

Europejskiej oraz innych srodkéw zewnetrznych na rzecz Powiatu:

a) przygotowywanie, opracowywanie dokumentdéw aplikacyjnych projektow
inwestycyjnych 1 nieinwestycyjnych, w  kontekscie potrzeb Powiatu,
zglaszanych przez wydzialy i jednostki. ktore beda mogly uzyskaé
wspéfinansowanie z funduszy europejskich, funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej i innych funduszy zewnetrznych, zlozenie w odpowiednich
instytucjach oraz uzyskanic ich akceptac;ji,

b) skiadanie uzupelnien i wyjasnien na etapie oceny formalno-merytorycznej
projektow.

¢) staly monitoring Zrédel funduszy europejskich. funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej oraz innych funduszy zewnetrznych, ktdrych potencjalnym
beneficjentern moze zosta¢ Powiat Inowroctawski i jego jednostki.

d) biezgca koordynacja dzialan zwigzanych z otrzymanymt dotacjami i imnymi
zrodtani finansowania (dotacje. granty) w zakresie zgodnosci harmonogramu
rzeczowo-finansowego z wnioskiem o dofinansowanie oraz z umowa
o dofinansowanie projektow,

¢) zarzadzanie projektami wspolfinansowanymi z funduszy europejskich,
funduszy  strukturalnych Unii  Europejskie; oraz  mnych  funduszy
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h)

)

i)

k)

zewnetrznych, przy wspbludziale Wydzialu  Budzetowo-Finansowego,

Skarbnika Powiatu oraz Beneficjentow ostatecznych:

- opracowywanie struktury zarzadzania projektami i koordynacja zespotow
projektowych,

- prowadzenie rozliczania projektéw, w tvm sporzadzanie harmonogramoéw
platno$ci  oraz wnioskéw o platnos¢ do  stosownych instytuc)
dla realtzowanych projektow.

- prowadzenie sprawozdawczoscl,

- prowadzenie monitoringu i ewaluac)i projektow,

- dokonywanie odpowiednich =zestawien finansowych dla stosownych
instytucji  dla danego programu oraz dla Wydzialu Budzetowo-
Finansowego dotyczacych realizowanych projektow,

stata wspdlpraca z innymi wydziatami Starostwa 1 jednostkami

organizacyjnymi Powiatu na plaszczyznie przygotowan - opracowan analiz

i studidw niezbednych do proponowanych projektéw,

przygotowywanie, we wspolpracy z innymi wydzialami  Starostwa
t jednostkami organizacyjnymi Powiatu. dokumentacji okoloprojektowe]
i zatacznikow do projektow.

stata wspotpraca z innymi  wydzialami  Starostwa 1 jednostkami
organizacyjnymi Powiatu w zakresie sprawne} realizacji projektow,
reprezentowanie  Powiatu  Inowroclawskicgo jako beneficjenta, podczas
kontroli  problemowvch 1 wizyt  monitorujaco-kontrolnych.  projektéw
wspotfinansowanych 7 funduszy  europejskich 1 strukturalnych  Unii
Europejskiej,

prawidiowe przechowywanie | arcluwizowanie dokumentow dotyczacych
realizacji projektow w ramach programow wspofinansowanych z funduszy
europejskich, funduszy strukturalnych Unii Europejskie].

nadzor nad realizacjq projektow w okresie trwatosci zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

3) w zakresie rozwoju Powiatu:

a)

opracowywanie kompleksowych dokumentéw planistycznych Powiatu

Inowroctawskiego w sferze rozwoju:

- planowanie, przygotowywanie, modyfikowanie 1 aktualizacja Strategii
Rozwoju Powiatu,

- przygotowywanie, modyfikowanie i aktualizacja Planu Rozwoju Lokalnego,

- przygotowywanie, modyfikowanie 1 aktualizacja innych dokumentow
planistycznych,

- nadzor nad realizacjg dokumentéw planistycznych Powiatu,

- opracowywanie materiatow diagnostycznych dla Powiatu w kontekscie
nowych zalozen strategicznych na poziomie Unii Europejskiej, kraju
i regionu,

- wspblpraca z innymi wydzialami Starostwa oraz potencjalnymi
beneficjentamt wspolnotowego wsparcia przy opracowywaniu dokumentoéw
plantstycznych Powiatu Inowroctawskiego,

- wspllpraca 2z  Wydzialem  Budzetowo-Finansowym w  zakresie
opracowywama Wieloletniej Prognozy Finansowe] Powiatu w czesei
dotyczace] projektow wspotfinansowanych ze s$rodkéw europejskich,
srodkdw strukturalnych Unin Europejskiej 1 innych srodkow zewnetrznych,



b) analiza potrzeb spofeczno-gospodarczych Powiatu pod katem zadan
finansowanych ze srodkéw UE oraz opiniowanie dokumentow strategicznych
w aspekeie zewngtrznych Zrodet finansowania.

c) podejmowanie  dziatlan  wspierajacych  rozwd) malej |1 S$rednie)
przedsigbiorczodcl na terenie Powiatu, w tym prowadzenie dziatalnosci
doradcze) dla matych | Srednich przedsiebiorstw w zakresie mozliwosci
pozyskania srodkow europejskich 1 strukturalnych Unii Europejskie;.

4) w zakresie pozyskiwania partnerdéw dla projektéw wspédtfinansowanych

z funduszy europejskich i funduszy strukturalnych Unti Europejskiej:

a) biezacy kontakt z zagranicznymi, krajowymi i regionalnymi instytucjami
zaangazowanymi w proces realizacji polityki regionalne)j UE 1 rozwoju
lokalnego,

b) wspotpraca z administracjg rzadowa | samorzadowa, organizacjami
pozarzadowymi, instytucjami okolobiznesowymi 1 innymi placowkami
zaangazowanymi w proces integracji Polski z Unig Europejska.

c) organizacja spotkan Starosty z przedstawicielami administracji rzadowej
i samorzadowe] oraz srodowiskami przedsicbiorcow 1 Trzeciego Sektora
w sprawach zwigzanych z uczestnictwem w programach Unii Europejskie}
oraz kreowaniem rozwoju lokalnego.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli

§ 19. 1. Biuro prowadzi audyt wewngtrzny t realizuje zadania kontrolne.

2. Dziatalnos¢ Biura jest niezalezna od czynnosci operacyjnych 1 systemu kontroh
wewnetrznej, zgodnie z przepisam: prawa oraz obowigzujacymit w tym zakresie
Miedzynarodowymi Standardami Profesjonalne) Praktyki Audytu Wewnetrznego Instytutu
Audytoréw Wewnetrznych (IIA). zaleconymi do powszechnego stosowania przez Ministra
Finansow.

3. W swoim dziataniu Biuro wykorzystuje roéwniez standardy okreslone przez;

1} COSO {Komitet Organizacji Sponsorwacych Komisje Treadway),
2y INTOSAI  (Migdzynarodowa  Organizacja  Najwyzszych — Organow
Kontroli/Audytu).
4. Do zadan Biura Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli nalezy w szezegblnosei:
1y w zakresie audytu wewnglrznego:

a) planowanie | organizacja zadan audytowych w oparciu o analize 1 oceng
ryzyka,

b) opracowywanie dhugoterminowych planéw audytu wewngtrznego,

¢} opracowywanie  krotkoterminowych (rocznych) planéw  audytu
wewnetrznego oraz sprawozdah z ich realizacji,

d) realizacja zadan audytowych (uslug zapewniajgcych) na podstawie
opracowanych rocznych planéw audytu wewnetrznego w  Starostwie
i jednostkach organizacyjnych Powiatu,

e) realizacja zadan doradezych na wniosek zainteresowanych wydzialow
i rownorzednych komorek organizacyjnych oraz jednostek organizacyjnych
Powiatu,

f) realizacja zadan audytowych doraznych, zleconych przez Starostg,

g) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonvch zadan audytowych,

h) informowanie Starosty o ustaleniach z przeprowadzonych zadan audytowych,



1) monitorowanie  realizacji  rekomendacji  wydanych w  wyniku
przeprowadzonych zadan audytowych oraz ocena wlasciwosct 1 terminowosci
podjetych dziatan,

}) opiniowanie, na wniosek zainteresowanych, projektow wdrazanych procedur
systemu kontroll wewnetrznej oraz systemu zarzadzania,

k) prowadzenie szkolern z zakresu realizowanych zadan audytowych
1 doradezych,

1) koordynowanie dziatait z audytorami zewnetrznymi, w tym monitorowanie
wykonania zalecen pokontrolnych audytoréw zewnetrznych,

2) w zakresie kontroli:

a) opracowywanie rocznych ramowych planow kontroli z okresleniem rodzajow
planowanych kontroli w Starostwie, jednostkach organizacyjnych Powiatu
oraz innych podmiotach, ktorym udzielono dotacji z budzetu Powiatu,

b) opracowywanie kwartalnych plandéw kontroli z okresleniem tematyki, rodzaju
1 terminu planowanych kontroli, ujgtych w planie rocznym,

c¢) przeprowadzame kontroli na podstawie zatwierdzonych przez Staroste
planow kontroli w Starostwie, jednostkach organizacyjnych Powiatu
oraz innych podmiotach. ktérym udzielono dotacji z budzetu Powiatu,

d) przeprowadzanie kontroli doraznych, zleconych przez Starostg,

e) sporzadzanie dokumentacji z przeprowadzonych kontroh,

f) przygotowywanie sprawozdan z realizacji kontroli,

g) sporzadzanie projektow zalecen pokontrolnych Zarzadu,

h) sporzadzanie projektow wystapien do Rzecznika Dyscypliny Finansow
Publicznych oraz innych organow kontrolnych i organéw Scigania,

i) monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych.

]) wspotpraca z organami kontroll zewnetrzne].

k) udzielame kontrolowanym - w toku kontroli - instruktazu, biezacych porad
1 konsultacji.

) koordynowanie dzialalnosci kontrolnej prowadzone] przez wydziaty
Starostwa w jednostkach organizacyjnych Powiatu.

Biuro Informacji Publicznej i Promocji Powiatu

§ 20. Do podstawowych zadan Biura Informacji Publiczne] 1 Promocji Powiatu nalezy
w szczegdlnosei:
1) w zakresie dziatan rzecznika prasowego:

a) realizowanie zadan wyn:kajacych z przepiséw prawa prasowego,

b) organizowanie konferencji prasowych Starosty,

c) wspotdziatanie z  przedstawicielami  $rodkow  masowego  przekazu
oraz informowanie ich o polityce, dzialalnosci i zamierzeniach Zarzadu
1 Starosty,

d) organizowanie kontaktow Rady. Zarzadu 1 Starosty z dzienmkarzami,
zbieranie 1 sporzadzanie informacji na temat funkcjonowania Powiatu
oraz prowadzenie kampanii informacyjne).

e} prowadzenie monitoringu prasy lokalnej,

f) analizowanie publikacji prasowych dotyczacych Powiatu 1 reagowanie
na krytvke prasowa,



g) wspotpraca z komodrkami organizacyjnymi Starostwa 1 powiatowymi
jednostkami  organizacyjnynmu przy organizacji uroczystosci 1 imprez
powlatowych,

h) udzielanie instruktazu pracownikom Starostwa w zakresie prawa prasowego.
2) w zakresie promocji Powiatu;

a) opracowywanie i  rozpowszechmanie  materiatéw  promocyjnych
1 informacyjnych o Powiecie.

b} promowanie potencjztu gospodarczego. kulturalnego i turystycznego Powiatu
w kraju 1 za granica,

¢) promocja Powiatu przez uczestnictwo w targach i innych tmprezach.

3) w zakresie obstugi Biuletynu Informacji Publicznej:

a) obstuga BIP, w zakresie przewidzianym umowa z dostawcg aplikacjt
informatycznych, umozliwiajacych prowadzenie przedmiotowej strony
internetowej,

b) gromadzenie, przygotowywante 1 aktualizowanie w Biuletynie danych
dotyczacych funkcjonowania Starostwa,

c) prowadzenie strony internetowej www Powiatu Inowroctawskiego,

d) obstuga poczty elektroniczne].

Biuro Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania Kryzysowego
i Spraw Obronnych

§ 21. Do podstawowych zadan Biura Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania
Kryzysowego 1 Spraw Obronnych nalezy w szczegodlnosci:
1) w zakresie ochrony informacj nigjawnych:

a) zapewnienie ochrony informacjl niejawnych. w tym stosowanie srodkow
bezpieczenstwa fizycznego.

b) zapewnienie  ochrony  systeméw  teleinformatycznych, w  ktérych
sg przetwarzane informacje niejawne,

¢) zarzadzanie ryzykiem bezpieczefistwa informac)i niejawnych, w szczegolnosci
szacowania ryzyka,

d) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw
o ochronie tych informacji. w szczegdlnosci okresowa kontrola ewidencyi,
materialow 1 obiegu dokumentow,

e) opracowywanie 1 aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych
obowiazujacego w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu, nadzorowanie
jego realizac)i.

f) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

g) prowadzenie zwyktych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajacych,

h) prowadzenie aktualnego wykazu o0sob =zatrudnionych w  Starostwie
albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dostepu
do informacji niejawnych. oraz o0s6b, ktérym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto.

i) podejmowanie dzialan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia
przepisow o ochronie informacji niejawnych,

i) rejestrowante, przechowywanie, wydawanie lub udost¢pnianie dokumentow
niejawnych osobom uprawnionym,



k) prowadzenie zgodnie z obowiazujacymi przepisamt rejestrow dokumentow
niejawnych,

I} Kkontrolowanie  wiasciwego oznaczania  dokumentow niejawnych
wytwarzanych w Starostwie,

m) nadzorowanie obiegu dokumentdw niejawnych.

2) w zakresie spraw wojskowo-kombatanckich:

a) organizowanie 1 prowadzenie kwalifikacji wojskowe.

b) realizowanie, dla kombatantdéw 1 0sdb represjonowanych, zadan w zakresie
opieki zdrowotnej i uslug opiekunczych,

c) organizowanie na terenie Powiatu obchoddw rocznic, w celu upamigtnienia
walki o niepodieglo$¢ Polski oraz uczczemia pamigci ofiar wojny 1 okresu
powojennego,

d) swiadczenie pomocy w przygotowywaniu udokumentowanych wnioskow
o przyznanie w drodze wyjatku emerytur 1 rent kombatantom oraz osobom
represjonowanym,

e) analiza  sytuacji  zyciowe] kombatantéw 1  0s6b  represjonowanych
oraz podejmowante w tym zakresie stosownych inicjatyw,

fy prowadzenie spraw zwigzanych z rozwigzaniem stosunku pracy z kombatantem
lub inng osobg uprawniong. w okresie 2 lat przed osiggnieciem wieku
uprawniajacego do wezesnie)szege przejscla na emeryturge. po uprzednim
uzyskaniu zgody Starosty.

g) wspoOtdziatanie 1 udzielanie pomocy organizacyjnej Powiatowej Radzie
Kombatantow 1 Osob Represjonowanych,

3) przygotowywanie pozwolen na przeprowadzanie zbiorek publicznych na obszarze

Powiatu lub jego czgscl. obeymuiacej wigeej niz jedng gming,

4} w zakresie spraw zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym. ochrong tudnosci

i sprawami obronnymi nalezy w szezegolnosc:

a) planowanie dziatainose: z zakresu zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci
i spraw obronnych oraz analiza stanu przygotowania do ww. dzialalnosci,
w tym realizacja zadan zwigzanych z dorgezaniem kart powotlania w trybie
akc)l kurierskie) na terenic Powiatu.

b) organizowanie 1 zapewnienie warunkow funkcjonowania i cigglosci dziatania
Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego oraz sprawowanie nadzoru
nad jego dziatalnoscia,

¢) gromadzenie danych okreslajacych zagrozenia wystepujgee na terenie Powiatu
oraz btezaca analiza tych danych,

d) ustalanie procedur ratowniczych, a w przypadku wystapienia kryzysu
koordynacja dziatania jednostek ratowniczych,

e) organizowanie szkolen 1 éwiczen z zakresu zarzgdzania kryzysowego, ochrony
ludnoéci i spraw obronnych dla jednostek organizacyjnych Powiatu i gminy.

f) dokonywanie oceny stanu przygotowan obronnych i obrony cywilnej,

g) opracowywanie planow  obrony  cywilne] Powiatu  oraz  nadzor
nad opracowywaniem plandw obrony cywilne] gmin,

h} przygotowywanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania 1 alarmowania
oraz systemu wcezesnego ostrzegania,

1) przygotowanie i organizowanie ewakuacyi ludnosci,

i) koordynowame 1 nadzorowanie przedsigwzig¢ =z zakresu ochrony dobr
kultury,



k) koordynowanie przedsigwzigé w zakresie integracji sit obrony cywilnej
do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkow klesk
zywilotowych i zagrozen srodowiska,

I} organizowanie ochrony przeciwpowodziowej w Powiecie,

m) opracowywanie 1 utrzymywanie w stalej aktualnosci dokumentacji
obronnej Powiatu oraz dokumentacji akcji kurterskiej,

n) nadzorowanie 1 kontrolowanie stanu realizacji zadan w  zakresie
zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnoser 1 spraw obronnych w gminach
1 wydzialach Starostwa.

0} sprawowanie w zakresie okreslonym w przepisach szczegolnych, czynnosci
zwiazanych ze wspolpracy z jednostkami:

- Komendg Powiatowa Policli w Inowroclawiu,

- Komendg Powiatowq Panstwowej Strazy Pozarnej w Inowroctawiu,

- Panstwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w Inowroctawiu,

- Powiatowym Lekarzem: Weterynarii w Inowroclawiu,

- Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego w Inowroctawiu,

- Wojewodzkim Zarzgdem Melioracji i Urzadzen Wodnych { Biuro Terenowe
w Inowroctawiu ),

- Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa (Oddziat
w Inowroctawiu).

p) obstuga administracyjno-biurowa Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku,
5) w zakreste spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowq Starostwa:

a) organizowanie dziatan w zakresie ochrony przeciwpozarowej,

b} opracowanie i upowszechnianie instrukeji przeciwpozarowej,

¢} przeprowadzanie kontroli stanu ochrony przeciwpozarowe.

6) realizowanie zadan w zakresie o$wiadezen majgihowych. wynikajacych z ustawy

o samorzadzie powiatowym. ustawy o pracownikach samorzadowych oraz ustawy

o ograniczennt prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez osoby peiniace

funkcje publiczne,
7) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami.

Stanowisko ds. Kadr

§ 22. Do podstawowych zadan Stanowiska ds. Kadr nalezy w szczegélnosei:
1) przygotowywanie dokumentow zwiazanych z zatrudnianiem
i wynagradzaniem pracownikéw Starostwa oraz kierownikdéw powiatowych
jednostek organizacyjnych. z wyjatkiem szké? t instytucii kultury,
2) prowadzenie akt 1 spraw osobowych pracownikéw Starostwa 1 kierownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych. z wyjatkiem szkol i instytuci kultury,
3) wypetnianie 1 przekazywanie do ZUS oraz innych instytucji, niezbednych

dokumentow zwigzanych =z zatrudnieniem 1 zwalnianiem pracownikéw
oraz zleceniobiorcow,
4) organizowanie i nadzorowanie  praktyk  zawodowych,  odbywanych

w Starostwie przez uczniow 1 studentow.,

5) wspdtpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w Inowroctawiu w  zakresie
organizacji prac interwencyjnych oraz stazy,

6) opracowywanie informacji 1 sprawozdan dotyczacych spraw kadrowych
w Starostwie,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z ocena pracownikoéw samorzadowych,



8) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem na stanowiska urzednicze,
w tym kierownicze stanowiska urzednicze,
9) koordynowanie szkolen. doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow,
10) planowanie wydatkéw osobowych Starostwa.
11) nadzorowanie przestrzegania dyscypliny pracy,
12) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow,
[3) prowadzenie spraw zwigzanych z profilaktyczna ochrong zdrowia pracownikow,
w zakresie kierowania na badania lekarskie,
14} zatatwianie spraw emerytalnych i rentowych pracownikow,
15) opracowywanie projektu Regulaminu Pracy Starostwa,
16) inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa.

Wydzial Architektury, Budownictwa i Inwestycji

§ 23. 1. Do podstawowych zadan Wydziatu Architektury, Budownictwa i Inwestycji
w zakresie administrac)i architektoniczno-budowlanej natezy w szczegdlnosct:

1) wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresie:

a) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-
budowlanymi, Polskim! Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,

b) wiasciwego wykoenywania samodzielnych funkcji technicznych
w budownictwie,

2) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje
techniczne w budownictwie uprawnien do petnienia tych funkcji,

3) prowadzente spraw zwigzanych =z udzielaniem. badz odmowg zgodv na
odstepstwo od przepisdéw techniczno-budowlanych.

4) przygotowywanie pozwolen na budowe.

5) przyjmowame zgloszen robot budowlanych niewymagajgcych pozwolenia
na budowe,

6) zgtaszanie sprzeciwu w sprawic robot budowlanych niewymagajacych
pozwolenia na budowe i naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na budowe,

7) przyjmowanie zgloszenia o rozbidrce, nieobjete] obowigzkiem uzyskania
pozwolenia,

8) przygotowywanie decyzji o pozwoleniu na rozbiorkg,

9) przygotowywanie postanowien dotyczacych nakiadania obowiazku usuniecia
nieprawidlowosci  w  projekcie  budowlanym I zatwierdzenie projektu
budowlanego,

10) przygotowywanie decyzji dotyczacych stwierdzania wygasniecia decyzji
0 pozwoleniu na budowe,

11) prowadzenie rejestrow przvietych wnioskow, wydanych decyzji o pozwoleniu
na budowe i rozbiorkg. przechowywanie dokumentéw objetvch pozwoleniem
na budowe,

12) przygotowywanie decyz)i o przenoszeniu pozwolema na budoweg na rzecz
innej osoby,

13) rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sgsiedniego  budynku, lokalu
lub nieruchomosci  oraz  warunkéw  korzvstania z tego budynku, lokalu
lub nieruchomosci,

14) przyjmowanie zgloszen o zamiarze zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci,



15) uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektdéw usytuowanych na terenach
zamknietych w zakreste:

a) linit zabudowy oraz elewacji obiektéw budowtanych projektowanych od strony
drog, ulic, placow, innych miejsc publicznych,

b} przebiegu 1 charakterystyki technicznej drog. linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzanych poza granice terenu zamknigtego,
a takze podigczen tych obiektow do sieci uzytku publicznego,

16) prowadzenie analiz 1 studiow z zakresu gospodarowania przestrzennego,
odnoszacych sie do obszaru powiatu 1 zagadnief jego rozwoju,

17) opiniowanie plandéw zagospodarowania przestrzennego,

18) potwierdzanie speinienia wymagan samodzielnego fokalu. dla celow
ustanowienia odrgbne] wiasnosci lokalu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

19) potwierdzanie powierzchni  uzytkowe] 1 wyposazenia mieszkania lub domu
jednorodzinnego. dla celéw dodatku mieszkaniowego,

20) przygotowywanie decyzji lokalizacji dla drog powiatowych 1 gminnych,
zatwierdzanie planéw podzialow dla tych drog, wydawanie zezwolen na budowe
tych drog, decyzji na uzytkowanie tych drog 1| nadawanie decyzjom klauzuli
natychmiastowe] wykonalnosci,

21) biezaca wspdtpraca z Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego.

. W zakresie inwestycji i remontow realizowanych w obiektach Starostwa 1 jednostek

organizacyjnych Powiatu [nowroctawskiego za wyjatkiem Zarzadu Drog Powiatowych

w Inowroctawiu;

1) opracowywanie projektow i plandw finansowo-rzeczowych w zakresie inwestycji
t remontow realizowanych przez powiat,

2) kompleksowe przygotowywanie proceséw inwestycyjnych, w tym uzyskiwanie
decyzji o warunkach zabudowy, koordynowanie wykonania dokumentacji
budowlanej, uzyskiwanie decyzjl pozwolenmia na budowg oraz kompletowanie
dokumentow do wnioskow © wszczecle postepowania ¢ zamowienie publiczne
w zakresie dziatan inwestycyjnych,

3) przygotowywanie projektow umow z wykonawcami i dostawcami,

4) nadzorowanie 1 koordynowanie  realizowanych zadan  inwestycynych
1 remontowych,

5) petnienie funkeji inwestora bezposredniego.

6) przygotowywanie 1 uczestnictwo w odbiorach inwestycj 1 przekazywanie obiektow
inwestycyjnych do eksploatacii,

7) wykonywanie przedmiardw robdt oraz kosztorysow inwestorskich,

8) rozliczanie finansowe inwestycji i remontdw.,

0) przygotowywanie wnioskow o przydzial srodkow finansowych na poszczegblne
zadania,

10) opracowywanie informacji o przebiegu realizac)i zadan inwestycyjnych
1 remontowych,

11) udzial w przetargach,

12) sprawowanie nadzoru nad wlasciwym wykorzystaniem srodkéw materialowych
i finansowych poszczegolnych zadan inwestycyjnych 1 remontowych,

13) aprobowante 1 parafowanie rachunkéw t faktur (badanie ich zgodnosct z umowg)
wystawionych przez wykonawcdow 1 dostawcow,

14) prowadzente  dokumentacji  zadan  inwestycyjno-remontowych  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa,



15) wspotdziatanie z Biurem Rozwoju 1 Inicjatyw Europejskich w zakresie
opracowywania projektow strategii rozwoju powiatu,

16) sprawowanie nadzoru nad przeglgdami technicznymi obiektow budowlanych
w jednostkach organizacyjnych powiatu.

Wydzial Budzetowo-Finansowy

§ 24. Zakres dziatania Wydziatu Budzetowo-Finansowego obejmuje:
1) realizowanie zadan w zakresie obstugi budzetu Powiatu przez Referat Budzetowy

w szczegolnosci:

a) opracowywanie Wieloletniej Prognozy Finansowe] Powiatu,

b) opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz,

c) nadzorowanie prawidlowosci opracowania 1 zatwierdzanie planéw
finansowych powiatowych jednostek organizacyjnych,

d) nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finansdéw publicznych,

e) opracowywanie projektéw uchwal Zarzadu Powiatu oraz Rady Powiatu
dotyczacych budzetu Powiatu,

f) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan,

g) analizowanie wykonania budzetu za okresy sprawozdawcze,

h) prowadzenie  ksiegowosci  syntetyczne] 1 analitycznej  dochoddw
t wydatkdéw, zgodnie z przepisami o rachunkowosci 1 ustawg o finansach
publicznych,

1) prowadzenie rejestru podatku VAT,

1) dystrybuowanie Srodkow  na  konta poszczegdlnych jednostek Powiatu,
zgodnie z zatwierdzonym przez Zarzad Powiatu harmonogramem,

k) biezaca wspdlpraca z hankiem obstugujacym budzet Powiatu.

2) realizowanie zadan w zakresie finansowo-ksiggowe] obstugi Starostwa
przez Referat Finansowy w szczegolnoset:

a) planowanie oraz nadzorowanie realizacji budzetu Starostwa,

b) opracowywanie planow finansowych oraz ich zmian,

¢) planowanie oraz prowadzenie rachunkowesci w zakresie dochodéw Skarbu
Panstwa,

d) prowadzenie obstugi ksiggowej projektow,

¢) prowadzenie ewidencji ksiggowe] (syntetycznej 1 analitycznej) zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

f) sporzadzanie obowigzujacych sprawozdaf,

g) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa, przestrzeganie zasad rozliczen
pienieznych i ochrony wartosci pienieznych,

h) nadzorowanie planowania wydatkow osobowych Starostwa,

i} prowadzenie dokumentacji placowe] 1 $wiadczen z ubezpieczen spotecznych.

1) prowadzenie KZP,

k) windykacja naleznosel.

) wspoldziatanie z bankami. organami skarbowymi. zaktadem ubezpieczen
spolecznych,

m) opracowywanie projektow przepisdéw wewnetrznych, dotyczacych zasad
rachunkowosci w jednostce. a zwlaszeza: zakladowego planu kont, obiegu
dokumentéw 1 ich kontroli. archiwizowania dowoddéw ksiegowych, zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacjl.
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Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami

§ 25. Zakres dzialania Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru 1 Gospodarki
Nieruchomosciami obejmuje:

1) realizowante zadan przez Referat Geodezji. Kartografii 1 Katastru, do ktérego
podstawowych zadan nalezy realizacja spraw w zakresie powiatowej shuzby
geodezyjne] i kartograticzne] w szczegoinosci:

a) prowadzenle  Powiatowego  Osrodka  Dokumentacii Geodezyjne;

i Kartograficznej,

b) prowadzenie powtatowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,

¢) prowadzenie ewidenc)i gruntow i budynkow (katastru) oraz gleboznawczej
klasyfikacj gruntdw,

d) prowadzenie geodezyjne] ewidencji sieci uzbrojemia terenu, koordynacja
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

e) zakladanie osndéw szezegdltowych,

f) zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

g) przeprowadzanie powszechne] taksacji nmieruchomosci oraz opracowywanie

I prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

h) prowadzenie Powiatowego Zespolu Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;,

i} ochrona znakdéw geodezyjnych, grawimetrycznych 1 magnetycznych,
prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego
systemu informac)i o terenie.

2) realizowanie zadan przez Reterat Gospodarkl Nieruchomos$ciami. do ktorego
podstawowych zadan nalezy realizacja spraw w szczegdlnosel:

a) w zakresie gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu:

- tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosct oraz zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa, a nastepnie prawidlowe gospodarowanie tymi zasobami,

- prowadzenie  spraw  zwigzanych  wywlaszczeniem  oraz  zwrotem
wywlaszczonych nieruchomosci  uzytkowanych niezgodnie 2z celem
wywlaszczenia,

- prowadzenie spraw zwiazanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci,

- przeprowadzanie na koszt Skarbu Panstwa postgpowania scaleniowego
lub wymiennego,

- naliczanie 1 aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego
zarzadu,

- prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na wiasnosé
dziatek gruntow 1 dziatek pod budynkami osobom, kiére przekazaty
gospodarstwo rolne panstwu w zamian za rentg,

- podejmowanie czynnoSci zwigzanych z regulacja prawng nieruchomosci
Skarbu Panstwa bedacych w posiadaniu osob  fizycznych 1 prawnych
oraz jednostek organizacyjnych,

- prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem odszkodowan na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego za grunty przejete z mocy prawa.

b) w zakresie ochrony gruntéw rolnych i lesnych:
- wylgezanie gruntow roinych z produkeii,
- prowadzenie spraw zwiazanych z rekultywacjq gruntéw rolnych i lesnych,



- wydawanie zezwolen na zaktadante 1 przeprowadzanie na mieruchomosciach

podziemnych, naziemnych 1 nadziemnych urzadzen o charakterze
publicznym, jezeli wilasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazii
na to zgody.

Wydzial Komunikacji i Transportu

§ 26.1. Do podstawowych zadaah Wydzialu Komunikac;i 1 Transportu nalezy
w szczegblnoscet:
1) realizacja spraw w zakresie prawa o ruchu drogowym:

a) prowadzenie spraw zwiazanych z rejestracja pojazdéw, wydawaniem
dowodow 1 tablic rejestracyjnych,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg rejestracjq pojazdéw 1 wydawaniem
pozwolen czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych,

c¢) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezefi
dotyczgcych  szczegdlnych  warunkéw  okreSlonych  przepisami  prawa,
od ktorych zalezy uzywanie pojazdu,

d) wydawanie karty pojazdu przy pierwsze] rejestracji w Polsce pojazdu
sprowadzonego z zagranicy. dokonywanie zmian dotyczacych wiasciciela
lub danych techriczno-cksploatacyjnych pojazdu,

e) wyrejestrowanie pojazdu w przypadku zniszczenia (kasacji), kradziezy,
wywozu za granice kraju w celu jego rejestracji lub zbycia,

f) kierowanie pojazdu na dodatkowe badanie techniczne w czasie uzasadnionego
przypuszczenia. ze zagraza bezpieczenstwu ruchu na drogach publicznych lub
nie spetnia wymagan ochrony srodowiska,

g) sprawdzenie znajomosci topogratii 1 prawa miejscowego. w formie egzaminu
u kandydata na kierowce taksdwki osobowej.

h) prowadzenie spraw dotyczacych wydania decyzji o kontrolnym sprawdzeniu
kwalifikacji do kierowania pojazdem,

1} przygotowanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie kierujacych
pojazdami, w przypadku zastrzezen co do stanu ich zdrowia,

j) przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznione] do przeprowadzenia
badan technicznych, zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia
czasowego),

k) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu
przyczyny uzasadniajace] jego zatrzymanie.

1) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy.

m)przyjmowanie zawladomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa
jazdy przez prokuratora lub sad,

n) przygotowanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

0) przygotowanie decyzji o cofnigeiu uprawnien do kierowania pojazdem
silnikowym oraz decyzjl po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaly
ich cofhiecie,

p) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy.

q) wydawantie uprawnien do kierowania pojazdami,

r) aktualizacja dokumentacji kierowcy poprzez wydawanie nowych praw jazdy.

s) przyjmowanie od kierowcdw zaswiadczen o zgubieniu prawa jazdy 1 wydanie
wiornika,



2) wydawanie zezwolent do przeprowadzenta badan technicznych dla stacji kontroli
pojazdow,
3) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow,
4) wydawanie uprawnien diagnostorn do wykonywania badan technicznych,
5) prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem zaswiadczen na transport drogowy
na potrzeby wlasne,
6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem licencji na transport drogowy 0sob,
rzeczy oraz zezwolen na przewozy regularne oséb i regularnych specjalnych,
7} koordynacja rozktadow jazdy przewoznikow 1 kontrola przewozow,
8) weryfikacja 1 kontrola osrodkdw szkolenia kieroweow,
9) prowadzenie ewidencji instruktordéw, wydawanie 1 przedluzanie waznosci
legitymacji instruktorskich,
10) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkolemem
kandydatéw na kierowcow,
11) prowadzenie spraw zwigzanych z uprawnieniami dla oséb niepeinosprawnych
do niestosowantia si¢ do niektérych znakdw drogowych.
2. Wspdlpraca z Zarzadem Drog Powiatowych w Inowroctawiu w zakresie spraw
realizowanych przez wydzial.

Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lenictwa

§ 27. Do podstawowych zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa
nalezy w szczegdlnosel:
1) w zakresie ochrony $rodowiska:

a) przygotowywanie pozwolen zintegrowanych.

b) przyeotowywanie pozwolen na wprowadzanie gazow lub pytow do powietrza,

¢) przyjmowanie zgloszen instalacji moggcych negatywnie oddziatywad
na $rodowisko, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,

d) przygotowywanie decyzji 0 dopuszczalnym poziomie halasu,

e) przygotowywanie zezwolen na emisje gazow cieplarnianych.

f) przygotowywanie decyzji zobowigzujace] podmiot korzystajacy ze srodowiska,
prowadzgcy Instalacjg. do sporzadzenia i przediozenia przegladu
ekologicznego,

g) przygotowywanie  decyzji, naktadajacych na podmioty negatywnie
oddziatywujace na $rodowisko, obowiazek ograniczenia oddziatywania
na srodowisko i jego zagrozenia lub przywrocenia Srodowiska do stanu

wilasciwego,

h) sprawowanie kontroli przestrzegania [ slosowania przepiséw o ochronie
srodowiska,

i) wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska o podjecie
odpowiednich dziatan ~ w  przypadku stwierdzenia ~ naruszenia

przez  kontrolowany  podmiot przepisoiw o  ochronie  srodowiska
lub edy wystepuje uzasadnione podejrzenie. ze takie naruszenie moglo
nastapic.

j) prowadzenie publicznie dostgpnege wykazu danych o dokumentach
zawierajacych informacje o srodowisku 1 jego ochronie,

k) udostepnianie informacji o srodowisku 1 jego ochronie,

2) w zakresie gospodarki odpadami:
a) przygotowywanie pozwolen na wytwarzanie odpaddéw,



3)

4)
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b) przygotowywanie decyzji zatwierdzajace] program gospodarki odpadami
niebezpiecznymi,

¢) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach.

d) przygotowywanie zezwolen na zbieranie lub transport odpadow.

e) przygotowywanie zezwolent na odzysk lub unieszkodliwianie odpadow,

f) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dzialalno$ct w zakresie zbierania
pojazdow wycofanych 7 eksploatacii.

g) prowadzenie rejestru posiadaczy odpaddéw zwolnionych z  obowlazku
uzyskania zezwolenia na zbierante lub transport odpadow,

h) przygotowywanie decyzji zatwierdzajgeej instrukeje eksploatac)i sktadowiska
odpadow,

i} przygotowywanie zgody na zamknigcie sktadowiska odpadéw lub jego czgsc,

i) przygotowywanie informacji dla Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska
dotyczace] zgodnosci dziafalnosci prowadzonej przez odbiorce odpadow
z przepisami prawa regulujgcymi prowadzenie takie} dziatalnosel.

w zakresie gospodarki wodne;j:

a) przygotowywanie pozwolen wodnoprawnych,

b) przygotowywanie decyzji o legalizacji urzadzen wodnych,

¢) przygotowywanie decyzji ustalajacych linig brzegu wdd niebedacych
$rodladowymi drogami wodnymi,

d) wykonywanie czynnosci zwigzanych z ustanawianiem stref ochronnych ujgc
wody, obejmujacych teren ochrony bezposredaie).

e) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem 1 podziatem kosztow rozbudowy,
przebudowy 1 utrzyvmania urzgdzen wodnych oraz budowli niebedacych
urzadzeniami wodnymi,

f) prowadzenie spraw zwiazanvch z orzekaniem o przeniesieniu praw wlasnosci
urzadzenia wodnego na wiasciciela wody.

g) przygotowywanie decyz|l w sprawach ponoszenia $§wiadczen na rzecz spotek
wodnych,

h) sprawowanie nadzoru i kontroli nad spotkami wodnymi,

w zakresie geologii 1 gornictwa:

a) przygotowywanie koncesji na wydobywanie kopaliny ze zloza nicobjgtego
whasnoscig gornicza. o obszarze nieprzekraczajacym 2 ha 1 wydobyciu
kopaliny nieprzekraczajgcym 20 000 m' w roku kalendarzowym,
prowadzonym metodg odkrywkowa oraz bez uzycia §rodkow strzatowych,

b} prowadzenie spraw zwigzanych =z ustalaniem oplat podwyzszonych
w przypadku wykonywania dziatalnosci bez wymaganej koncesji albo bez
zatwierdzonego projekiu robdt geologicznych. a takze w przypadku naruszenia
wymagan dotyczacych wydobywania piaskéw 1 zwirdw, przeznaczonych
do zaspokojenia potrzeb wiasnych osoby tizyczne].

¢) przygotowywanie decyzji ustalajgce] opfatg dodatkowa w przypadku
wykonywania dziatalnosci z razacym naruszeniem warunkdéw okreslonych
w koncesji lub zatwierdzonym projekcie robot geologicznych,

d) przygotowywanie decyz]i nakazujgce; przedsiebiorcy. dokonanie obmiaru
wyrobiska 1 przediozenie operatu ewidencyjnego,

e) przygotowywante decyzji zatwierdzajgcych projekty robot geologicznych,

f) przyjmowanie zgltoszen projekiéw robot geologicznych obejmujacych
wylgcznie wiercenia w celu wykorzystania ciepla Ziemi,

g) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczne,



h) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsiebiorce

uprawnien z  tytutu  koncesji, projektowania prac  geologicznych
oraz sporzadzania dokumentac)i geologicznych.

1) gromadzenie, przechowywanie, chronienie 1 udostepnianie informacji

geologicznych,

J) przygotowywanie decyzjl okreslajacych kierunek 1 termin wykonania

rekultywac]i gruntow po dziatalnosci gérnicze;,

5) w zakresie ochrony przyrody:
a) przygotowywanie zezwolen na usunigcie drzew lub krzewow z terenu

nieruchomosci stanowigee] wiasnosé gminy.,

b) przygotowywanie decyzji wymierzajgcych administracyjng kare pienigzng

za zniszczenie terendw zieleni albo drzew lub krzewdw oraz za usuwanie
drzew lub krzewow bez wymaganego zezwolenia,

c) prowadzenie  rejestru  zywych  zwierzat  gatunkdw  wymienionych

w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 1996 r., zaliczonych
do ptazow. gadow. ptakow lub ssakow.

6) w zakresie lesnictwa;
a) dokonywanie oceny udatnosci upraw zalesionych gruntéw rolnych,
b) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad gospodarkg

lesng w lasach niestanowigcych whasnosct Skarbu Panstwa,

¢) prowadzenie spraw w zakresie zlecania opracowania uproszczonych plandow

urzadzenia lasow niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem i nadzorowaniem wykonania

uproszcezonych plandéw urzadzenia laséw niestanowiacych wiasnosci Skarbu
Panstwa,

e) prowadzenie spraw w zakresic zlecania przeprowadzenia inwentaryzacji stanu

f)

lasow rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha. niestanowiacych wilasnosci
Skarbu Panstwa,
przygotowywanie decyzji okreslajacych zadania z zakresu gospodarki lesnej
dla lasow rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha, niestanowiacych wiasnosei
Skarbu Panstwa,

g) przygotowywanie decvzji w sprawach pozyskania drewna w lasach

niestanowigcych wiasnodct Skarbu Panstwa. niezgodnie z uproszczonym
planem urzgdzenia lasu lub decyzjg okreslajacq zadania z zakresu gospodarki
tesnej,

h) przygotowywanie decyzji w sprawach uznawania lasoéw niestanowiacych

i)

1)

wilasnosci Skarbu Panstwa za ochronne lub pozbawiantia ich tego charakteru,
przygotowywanie zarzadzen wykonania zabiegow zwalczajgcych 1 ochronnych
w lasach zagrozonych organizmanmi szkodliwymi. niestanowiacych wilasnosel
Skarbu Panstwa,

przygotowywanie decyzji w sprawach przyznania $rodkéw na pokrycie
kosztow  zagospodarowania 1 ochrony zwigzanych 2z odnowieniem
lub przebudows drzewostanu w lasach. niebedgcych we wiladaniu Lasow
Panstwowych,

k) przygotowywanie decvzji w sprawie zmiany lasu niestanowiacego wiasnosci

Skarbu Panstwa na uzytek rolny:

7) w zakresie towiectwa:



a) prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodow
lowieckich oraz rozliczaniem czynszéw dzierzawnych mi¢dzy nadlesnictwami
1 gminami,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na przetrzymywanie
Zzwierzyny, osobie, ktora weszla w jego postadanie w wyniku osierocenia,
wypadku lub innego uszkodzenia ciata zwierzyny,

c) przygotowywanie zezwolen na hodowanie lub utrzymywanie chartow
rasowych lub ich mieszancow,

d) przygotowywanie decyzjt w sprawach odtowu lub odstrzatu redukcyjnego
zwierzyny, w przypadku szczegolnepo zagrozema w  prawidiowym
funkcjonowaniu obiektow produkeyjnych 1 uzytecznosci publicznej przez
zwierzyne,

8) w zakresie rybactwa:

a) przygotowywanie zezwoleft na przegradzanie sieciowymi rybackimi
narzedziami polowowyni wigcej niz polowy szerokosci lozyska wody
plynacej. niezaliczone] do $rédladowych wod zeglownych,

b) przygotowywanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi
potowowych na wodach s$rddladowych zeglownych na szlaku zeglownym
lub w bezposrednim jego sasiedztwie,

¢) rejestracja sprzgtu ptywajgeego, stuzacego do potowu ryb,

d) wydawanic kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,

e) prowadzenie spraw zwlgzanych z powoianiem lub wyrazeniem zgody
na powolanie spoteczne]j strazy rybackiej.

Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

§ 28. Do podstawowych zadan Wydzialu Organizacyjnego 1 Spraw Obywatelskich nalezy
w szczegolnoscer:
1) w zakresie spraw organizacyjnych:

a) opracowywanie projektu Statutu Powiatu 1 jego nowelizacji,

b) opracowywanie projektu Regulaminu Organizacyjnego i kontrola jego
realizacji,

¢) obstuga sekretariatu Starosty, Wicestarosty. posiedzen Zarzgdu Powiatu, narad.
spotkan itp.,

d) prowadzente 1 obstuga centrali telefonicznej,

e) obstuga urzadzen kserograficznych,

f) prowadzenie Kancelarii ogdlnej,

g) prowadzenie bibliotek: Starostwa.

h) prowadzenie rejestru skarg 1 wnioskéw. opracowywanie analiz. przyjmowanie
interesantow zgtaszajgeyeh skargi 1 wniosk! oraz organizowanie kontaktow
ze Starosta, Wicestarosty 1 Cztonkiem Zarzadu,

i) prowadzenie zbioru spraw powierzonych innym jednostkom na podstawie
porozumien,

]} prowadzenie rejestrow zawartych umow 1 porozumien, zarzadzen Starosty
oraz uchwat Zarzadu.

k) prowadzenie rejestru upowaznien do zatatwiania spraw w tmieniu Starosty,

1) prowadzenie rejestru kontroli zewngtrznych.

m) gospodarowanie taborem samochodowym,
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2) w zakresie spraw obywatelskich - wykonywanie zadan z zakresu sprawowania
nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen 1 fundacjl,

3) w zakresie obslugt administracyjne] skarg 1 wnioskow wplywajacych
do Starostwa, a w szczegdlnosci:

a) czuwanie  nad  terminowym  rozpatrywaniem  skarg 1 wnioskow
oraz udzielaniem odpowiedzi, w trybie |1 na =zasadach okreslonych
w przepisach postepowania administracyjnego.

b) udzielanie osobom zglaszajagcym sie w sprawach skarg 1 wnioskow
niezb¢dnych  informacji o  toku  zalatwienia  sprawy, kierowanie
ich do wiasciwego wydziatu lub zorganizowanie przyjecia przez
naczelnika wlasciwego wydziahy, Starostg, Wicestaroste tub Czlonka Zarzadu,

¢) prowadzenie kontrohi przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg
1 wnioskow w wydziatach,

d) opracowywanie okresowych analiz rozpatrywanych 1 zalatwianych skarg
1 wnioskow,

4) w zakresie obstugi informatycznej Starostwa:

a) kierowanie procesem informatyzacji Starostwa,

b) administrowanie i petnienie nadzoru nad siecig komputerowa.

¢) obstuga techniczna sprzgtu komputerowego, nadzér nad prawidtowym
funkcjonowaniem oprogramowania,

d) podejmowanie innowacyjnych dziatah w zakresie wdrazania nowoczesnych
technik pracy biurowej oraz obstugt interesantow.,

e) wspotdziatanie z petnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych
w zaekresie realizacji zadania dotvezgeepo zgtaszania  zbiordw  danych
osobowych do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

f) organizowanie szkolen z zakresu informatyki dla pracownikéw Starostwa,

5) w zakresie dziatan Pelnomocnika ds. Spoleczenstwa Informacyjnego:

a) przekazywanie wiedzy na temat potrzeby, zasad tworzenia 1 funkcjonowania
spoteczenstwa informacyjnego.

b) prowadzenie wspdlne] 1 skorelowanej polityki informacyjnej na szczeblu
samorzadu,

c) wspolpraca z organizacjami typu NGO 1 innymi podmiotami spotecznymi
w zakresie realizacji wspdlnych projektéw dotyczacych dziatan na rzecz
spofeczenstwa informacyjnego.

Referat Administracyjno-Gospodarczy

§ 29. Do podstawowych zadan Referatu Administracyjno-Gospodarczego nalezy
w szczegolnoser;
1) prowadzenie sekretariatu Czionka Zarzadu,
2) w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych :

a) zabezpieczenie mienia Starostwa 1 konserwacja urzadzen 1 sprz¢tu,

b) zapewnienie wlasciwe] informac)yi wizualne] o miejscu 1 czasie pracy
Starostwa, w tym jednostek podleglych, majacych siedzibe w budynkach
Starostwa,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniemn materiatowo-technicznym,

d) prowadzenie rejestru wydatkow oraz spraw dotyczacych zaangazowania
$rodk 6w finansowych. zwigzanych z obstuga Starostwa,
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e) ewidencjonowanie Srodkéw trwatych 1 pozostalego wyposazenia Starostwa
oraz zapasow magazynowych, w tym materiatdw biurowych, technicznych,

artykutéw spozywczych, drukow, ewidencjonowanie stanéw 1 zmian
w érodkach trwalych. wartodciach niematerialnych 1 prawnych, naliczanie
umorzen,

f) prowadzenie archiwum zakladowego, w tym wdrazanie i stosowanie instrukcji
kancelaryjnej t jednolitego rzeczowego wykazu akt,

g) prowadzenie magazynow Starostwa,

h) prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych,

3) w zakresie gospodarowania mieniem;

a) administrowanie budynkami Starostwa,

b) prowadzenie spraw 2zwigzanych 2z zabezpieczeniem wlasciwego stanu
technicznego 1 sanitarnego budynkow i pomieszczen, w tym zabezpieczenia
przeciwpozarowego.

¢) nadzor nad gospodarkq lokalami mieszkalnymi w Powiecie,

d) opracowywanie projektdw umoéw najmu 1 uzyczenia dotyczacych mienia
Powiatu,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem powiatowym zasobem
mieszkaniowym,

) inicjowanie 1 koordynowanie dzialan majacych na celu zmniejszanie kosztow
utrzymtania nieruchomosci,

g) administrowanie mieniem po zlikwidowanych jednostkach,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia Powiatu.

4) w zakresie zamowien publicznych:

a) przygotowywanie | przeprowadzanie postepowan zgodnie z ustawa Prawo
zamowien publicznych dla Starostwa oraz dla jednostek organizacyjnych
Powiatu Inowroctawskiego w zakresie robot remontowych 1 inwestycyjnych
(z wylgezeniem Zarzadu Drog Powiatowych w Inowroctawiu),

b) prowadzenie ewidencji 1 archiwizowanie dokumentacji przetargowe],

¢) opisywanie faktur 1 rachunkow realizowanych w Starostwie zgodnie z ustawg
Prawo zamowien publicznych.

d} wspétpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa 1 powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie realizacji ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia

§ 30. Do podstawowych zadan Wydziatu Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia nalezy
w szczegollnosel:
1) w zakresie o$wiaty:

a) realizowanie zadan zwigzanych z zakiadaniem 1 prowadzeniem publicznych
szkot  specjalnych.  szkot  ponadgimnazjalnych,  szkdt  sportowych
i mistrzostwa sportowego. placowek oswiatowo-wychowawczych, poradni
psychologiczno-pedagogicznych i szkot dla dorostych,

b} zapewniente ksztafcenia, wychowania i opiekt w szkotach,

¢} przygotowywanie projektu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych,

d) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig
szkoly lub placowkt w zakresie spraw administracyjnych,



e) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora szkoty
lub placowki,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem powierzenia 1 odwolania
ze stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego,

g) zatwierdzanie plandw organizacyjnych nadzorowanych jednostek,

h) wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji szkét 1 placowek
niepublicznych oraz decyzji o nadaniu uprawnien szkoty publiczne,

1) przejmowanie dokumentac)i hkwidowanej szkoly. prowadzone) przez inng
osobg fizyczng I[ub prawna, wpisane] do ewidencji szkot i placowek
niepublicznych,

1) prowadzenie ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych,

k) przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom
1 placowkom o$wiatowym,

1) przygotowywanie propozycji Regulaminu wynagradzania nauczycielt.

m)okreslanie zasad laczenia szkét z oddziatami sportowymi, szkot mistrzostwa
sportowego, szkot z oddzialami integracyjnymi, szkot specjalnych, szkot
z oddzialami specjalnymi, szkot dwujezycznych w zespoly szkod,

n) zapewnienie odpowiedniej formy ksztalcenia dla dziect posiadajacych
orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

o) kierowanie matoletnich do o$rodkow szkolno-wychowawczych,
nfodziezowych osrodkéw wychowawczych, specjalnych osrodkéw szkolno-
wychowawczych,

p) refundacja dodatku pienigznego wyplacanego z tytuhr opieki nad uczniami
szkot zawodowych realizujgcymi program nauki zawodu w formie praktyki
zawodowe].

2) w zakreste kultury:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem powiatowych instytucji kultury,
w zakresie niezastrzezonym do kompetencji organdw Powiatu,

b) wspoéldziatanie w zakresie organizacji $wigt i innych uroczystosci, imprez
artystycznych i rozrywkowych.

¢) pomoc w rozwoju tworczoscr artystycznej. otaczanie opickg amatorskiego
ruchu artystycznego,

d) wspotdziatanie w zakresie wymiany kulturaine]j,

¢) zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem 1 prowadzeniem powilatowe)
biblioteki publiczney,

f) przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dziatalnosci
remontowej instytucjt o$wiatowych,

g) przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie
ustanowienia tymezasowego zajecia,

h) przyjmowanie informacji od 0s6b prowadzacych roboty budowlane i ziemne
o przypadku ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku,

1) zawiadamianie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw o wykopalisku
lub znalezisku archeologicznym.

3) w zakresie sportu:

a) tworzenie warunkow prawno-organizacyjnych 1 ekonomicznych
dia rozwoju kultury fizyczne],

b) prowadzenie ewidencji uczniowskich kluboéw sportowych,

¢) tworzente odpowiednich warunkow materialno-technicznych dla dziatalnosci
w zakresie rekreacji ruchowej, w tym:



4)

)

6)

7)

- popularyzowanie walorow rekreacji ruchowej,

- organizowanie zawodow 1 imprez sportowo-rekreacyjnych zgodnych
z kalendarzem szkolnego zwtqzku sportowego,

- pomoc w szkoleniu kadry instruktorskiej,

w zakresie turystyki:

a) upowszechnianie turystyki,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z promocja, reklama oraz informacjg
turystyczna,

¢) wspodtpraca z jednostkami zajmujgcymi si¢ turystyka.

realizowanie przepiséw o dzialainosei pozytku publicznego 1 o wolontariacie

w zakresie upowszechniana kultury fizyczne) i sportu, kultury, sztuki, ochrony

dobr kultury 1 tradycji, nauki, edukacji, oswiaty | wychowania,

wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami dzialajacymi

w sferze pozytku publicznego w realizacji przepiséw ustawy o dziatainosci

pozytku publicznego 1 0 wolontariacie w zakresie:

a) opracowywania corocznego programu wspoipracy Powiatu Inowroctawskiego
z organizacjami pozarzadowymi 1 innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego,

b) opracowywanie sprawozdania z realizacji programu wspotpracy Powiatu
Inowroctawskiego z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego,

¢) oreanizowania i koordynowania biezgcych kontaktow pomiedzy Powiatem
I organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, o ktérych mowa w ustawie
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 wolontariacie,

d) organizowama otwartych konkursow ofert na realizacje zadan Powiatu,
ogtaszanych na podsiawie ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
1 wolontariacie,

e) organizowania prac Komisji Konkursowe] do spraw rozpatrywania wnioskow
organizacji pozarzgdowych, ktérym =zlecane begdzie wykonywanie zadan
publicznych,

f) sporzagdzania umow z oferentami wylonionymi do realizacji zadan,

g) oceny merytoryczne] sprawozdania z realizacji zadan zleconych przez Powiat,

h) wspolpraca z Biurem Rozwoju 1 Inicjatyw Europejskich, w zakresie spraw
zwiazanych z pozyskiwaniem S$rodkow z funduszy Unii Europejskie)
przez orgamzacje pozarzadowe i inne podmioty dzialajace w sferze pozytku
publicznego,

w zakresie ochrony zdrowia:

a) prowadzenie spraw zwigzanych 2z przeksztalcaniem, prowadzeniem
i likwidacja Publicznego Specjalistycznego Zakladu Opieki Zdrowotnej
w Inowroctawiu. nadawaniemn mu statulu oraz sprawowaniem nadzoru
przez organ. ktéry utworzyt PS ZOZ, 2 wyjatkiem spraw zastrzezonych
do kompetencji organdéw Powiatu,

b) organizowanie konkursu na stanowisko kierownika PS Z0OZ oraz zastepcy
kierowmka w zakladzie, w ktérym kierownik nie Jest lekarzem oraz
prowadzenie spraw wynikajgcych z braku  wylonienia przez komisje
konkursowa w kolejnych dwéch konkursach kierownika zakiadu, z przyczyn
okreslonych w ustawie,

c) prowadzenie czynnoscl zwiazanych 2z nadzorem Zarzadu Powiatu
nad realizacjq przez PS Z0Z zadan statutowych,



d) prowadzente czynnosci zwigzanych 2 nadzorem Zarzadu Powiatu
nad prawidlowoscia gospodarowania mieniem przez PS Z0OZ.,

e) prowadzenie czynnosci  zwiazanych 2z nadzorem Zarzadu Powiatu
nad prawidtows gospodarka finansowa PS Z0Z,

f) wspotdziatanie z Rada Spoteczng PS 207,

g) przygotowywanie projektow umdw zawieranych z rektorami panstwowych
uczelni medycznych na udostepnianie oddzialu medycznego, ktory moze
udzieta¢ $wiadezen zdrowotnych o regionalnym obszarze dziatania,

h) wykonywanie zadan publicznych z zakresu promocjt zdrowia i profilaktyki
zdrowotnej na terenie Powiatu,

i) opracowywanie decyzji o wydanie zwlok szkotom wyzszym,

i} sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiemn ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmartych,

k) przygotowywanie zezwolen na sprowadzenie zwlok 1 szczatkow z obcego
panstwa.

1} przygotowywanie projekiu rozktadu godzin pracy aptek ogdlnodostepnych.

m)wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi promujacymi zdrowie,

n) udzial w opracowywaniu strategii pohtyki zdrowotnej w Powiecie,

8) wspolpraca z  Panstwowym  Powiatowym  Inspektorem  Sanitarnym
w Inowroclawiu w zakresie reatizacji zadan zwiazanych z ochrong zdrowia,

9) wspolpraca z Powiatowym Zespolem Ekonomiczno-Administracyjnym Szkot
1 Placowek Qswiatowych w Inowroclawiu w zakresie spraw realizowanych
przez wydzial,

1) wykonywanie zadan w zakresie okreSlonym w przepisach szczegdlnych,
zwigzanych z nadzorem, kontrolg lub zwierzchnictwem nad jednostkami
okre§tonymi w zatagczniku nr 5 do Regulaminu,

Powiatowy Zespol ds. Orzekania o NiepelnosprawnoSci

§ 31. Do podstawowych =zadan Powiatowego Zespolu ds. Orzekania
o NiepelnosprawnoSci nalezy w szezegbinoscei:

1) przyjmowanie t rozpatrywanie wnioskow o zaliczenie do os6b niepeinosprawnych
dzieci i miodziezy do 16 roku zycia oraz o ustalenie stopnia niepelnosprawnose:
dia osob powyzej 16 roku zycia.

2) wydawanie orzeczen w sprawie zaliczenia do 0s6b niepetnosprawnych
oraz ustalenia stopnia niepetnosprawnosci,

3) wydawanie osobom niepelnosprawnym legitymacji, ktoére  uprawniaja
do korzystania z ulg i uprawnien wedtug odrgbnych przepiséw.

Powiatowy Rzecznik Konsumentow

§ 32. Do podstawowych zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy
w szezegdlnosci:

1)} zapewnienie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego 1 informacjt prawne)
w zakresie ochrony intereséw konsumentow,
2) skiadanie wnioskow w sprawie stanowieniz 1 zmiany przepisow prawa

miejscowego w zakresie ochrony interesow konsumentow,
3} wystgpowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw 1 interesow
konsumentow,



4) wspoldziatanie z wlasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony
Konkurencji I Konsumentdw, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami
konsumenckimi,

5) wytaczanie  powodztwa na  rzecz konsumentdw  oraz  wystepowanie,
za ich zgoda, do toczacego si¢ postgpowania w sprawach o ochrone intereséw
konsumentow,

6) wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie lub przepisach odrebnych,

7) skladanie rocznego sprawozdania z dzialalnosci w  roku  poprzednim
do zatwierdzenia Radzie.

8) przekazywante wtasciwe] miejscowo delegaturze Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéow zatwierdzonego przez Rade sprawozdania, o ktéorym mowa
w pkt. 7,

9) przekazywanie na biezgco delegaturom  Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw wnioskow 1 sygnalizowanie problemow dotyczacych ochrony
konsumentow. ktére wymagajg podjecia dziatan na szczeblach administracyi
rzgdowej.

Stanowisko ds. BHP

§ 33. Do podstawowych zadan stanowtska ds. BHP nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzanie kontroli warunkdéw pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad
bezpieczenstwa pracy,

2) przeprowadzanie okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy,

3) opracowywanie propozycji przedsigwzigd technicznych 1 organizacyjnych,
majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia 1 zdrowia pracownikow
oraz poprawe warunkéw pracy,

4) udziat w przekazywaniu do uzytkowania nowobudowanych
lub przebudowywanych obiektow budowlanych albo ich czesct, w ktorych
przewiduje sie¢ ponieszczenia pracy, urzadzen produkcyjnych oraz innych urzadzen
majacych wplyw na warunki pracy | bezpieczenstwo pracownkow,

5) opiniowanie 1 pomoc w opracowaniu szczegétowych instrukeji dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy na poszczegolnych stanowiskach pracy,

6) szkolenie pracownikéw w zakresie bhp,

7) prowadzenie dokumentacji dotyczacej wypadkéw przy pracy 1 chordb
zawodowych,

8) dokonywanie oceny ryzyka zawodowego, kidre wigze si¢ z wykonywang przez
pracownikow praca.

9) przeprowadzanie kontroli powiatowych jednostek organizacyjnych i pomoc
w zakresie szkolen.

10) zapewnienie przestrzegania w Starostwie przepisow dotyczacych bezpieczenstwa
I higieny pracy.

Rozdzial VI
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw
§ 34.1. Starosta. Wicestarosta, Czlonek Zarzadu, Sekretarz, Skarbnik, naczelnicy,

pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy 3przyjmujq interesantow
w sprawach skarg 1 wnioskéw w kazdy wtorek w godzinach 730 _15%
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2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmuja obywateli w sprawach skarg
i wnioskéw codziennie w godzinach 9% — 15%.

3. W przypadku, gdy we wtorek przypada dzief ustawowo wolny od pracy, Starosta,
Wicestarosta, Czionek Zarzadu, Sekretarz, Skarbnik, naczelnicy, pracownicy zatrudnient
na samodzielnych stanowiskach pracy przyjmuja obywateh w sprawach skarg 1 wnioskow
w nastepnym dniu roboczym w godzinach 77 — 15°¢,

§ 35. Pracownik, przyjmujgcy interesantow w sprawach skarg 1 wnioskOw, sporzadza
protokoét przyjecia, zawierajacy:
1) date przyjegcia,
2) imig, nazwisko 1 adres sktadajacego.
3) zwiezte okreslenie sprawy.
4} imi¢ 1 nazwisko przyjmujgcego,
5) podpis skladajgcego.

§ 36. Rejestr skarg 1 wnioskdéw prowadzi Wydziat Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich.

§ 37.1. Starostwo stosuje typowy rejestr skarg 1 wnioskow, oznaczajac poszczegdlne
rodzaje spraw symbolami:
a) S — skarga,
b} W — wniosek.
2. Skargi 1 wnioski wnoszone przez postow. senatoréw lub radnych opatruje
sie odpowtednio literg .p~. .s" lub .r".

Rozdzial VII
Organizacja Kontroli

§ 38. Celem kontroli jest:

1) zapewnienie Zarzadowi oraz naczelnikom wydziatéw informacji niezbednych
do wilasciwego 1 efektywnego zarzadzania Powiatem oraz prawidlowego
realizowania natozonych zadan,

2) zapewnienie kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu, w zakresie kontroli
instytucjonalne], informac)i niezb¢dnych do efektywnego zarzadzania jednostkamt,

3) doskonalenie metod pracy, systemu zarzadzania i systemu kontroli wewngtrznej
Starostwa oraz jednostek organizacyjnych Powiatu,

4) weryfikacja 1 ocena prawidlowoscl, celowoscl, racjonalnosci 1 legalnosci
podejmowanych dziatan, ocena oszczednoscel i skutecznodei stosowanych metod
i $rodkéw oraz stopnia wykonywania zadan.

§ 39.1. Organizacja kontroli obejmuje kontrolg instytucjonalng oraz kontrole wewnetrzna,
majgca charakter kontroli funkcjonalne). przynaleznej do systemu kontroli wewngtrzne)
Starostwa.

2. Kontrola instytucjonalna sprawowana jest przez Biuro Audytu Wewngtrznego
i Kontroli i ma charakter niezalezny od systemu kontroli wewngtrznej, w wyniku ktérego
uzyskiwana jest obiektywna i niezalezna ocena adekwatnosci, efektywnosdci 1 skutecznosci
tego systemu.

3. Zadania z zakresu kontroli instytucjonalne] obejmujg Starostwo, jednostki
organizacyjne oraz inne podmtoty. ktérym udzielono dotacji z budzetu Powiatu.,
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4. Kontrola wewnetrzna stanowi element systemu kontroli  wewn¢trzne)
w Starostwie 1 sprawowana jest przez wszystkich pracownikéw wihasciwych wydzialow
Starostwa, a w szczegolnoscei naczeinikdw tych wydziatow.

5. Zakres zadan kontrolnych naczelnikow oraz pracownikdéw wydziatow okre$lajg
w szczegolnosci zakresy czynnoscl oraz imienne upowazniema.

§ 40.1. Kontrole przeprowadzane sa na podstawie imiennych upowaznien do kontroli.
wydanych w oparciu o zarzadzenie Starosty, z wylaczeniem kontroli wewngtrznych
wbudowanych w mechanizmy kontrolne, przypisane do czynnosci wykonywanych
na poszczegbinych stanowiskach pracy.

2. Upowaznienie okresla podmiot, przedmiot 1 zakres kontroli oraz termin
przeprowadzenia kontroli.

3. Naczelnicy wydziatow s3 odpowiedzialni  za wlasciwe przygotowanie
i przeprowadzenie kontroli. prawidiowe wykorzystanie wynikéw kontroli oraz wiasciwe
monitorowanie i egzekwowanie wykonania wydanych zalecen pokontrolnych.

§ 41. Informacje o planowanych kontrolach w jednostkach organizacyjnych Powiatu,
realizowanych przez pracownikow poszczegdlnych wydziatow, przekazywane sg na biezgco
przez naczelnikéw do Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli, w celu koordynacji dziatan
kontrolnych.

§ 42. Bezposredni nadzor nad dziatalnoscig kontroing sprawuje Starosta,
Rozdzial VII
Zasady podpisywania pism

§ 43.1. Do podpisu Starosty zastrzezone sg:

1) pisma w sprawach zastrzezonych do jego kompetencji,

2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej [zby Kontroh i Prokuratora,

3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikdéw Starostwa.,

4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,

5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolite] Polskiej, Marszatkow Sejmu i Senatu

oraz postow i senatorow,
b) Prezesa 1 Wiceprezesa Rady Ministrow.
¢) ministrow oraz kierownikéw urzedow centralnych,
d) wojewodow.,
e} sejmikow wojewodztw,
f) starostow.
2. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje
Wicestarosta lub Cztonek Zarzadu na podstawie udzielonego upowaznienta.

Rozdzial IX
Postanowienia koncowe

§ 44.1. W trybie zarzadzenia Starosty ustalane sg w szczegdlnosei:
1) regulaminy:



a)} wynagradzania.

b) pracy.

¢} zakladowego funduszu swiadczen sogjalnych,
d) pracy komisji przetargowych,

2} zasady opracowywania projektow aktow stanowionych przez organy Powiatu,

3} zasady podpisywania pisin 1 dokumentow,

4) procedury postgpowania  w  zakresie rozpatrywania skarg 1 wnioskow
oraz dokonywania czynnosct kontrolnych,

5) procedury dotyczace obiegu dokumentow,

6) procedury koordynacyine przedsigwzig¢ i1 czynnosci wydzialdw w zakresie
obronnym 1 obrony cywilnej,

2. Starosta w trybie zarzadzenia powotuje komisje przedmiotowe, o ile przepisy
szczegllne nie stanowia mnaczej. w szezegolnosdcei:

1) komisje przetargowe.

2) komisje w sprawie przeprowadzania kontroli,

3) komisje inwentaryzacyjne,

4) komisje do oceny przydatnosct skladnikéw majatku ruchomego Starostwa
Powiatowego do dalszego uzytkowania,

5) komisje stypendialne do przyznawania stypendiow z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego,

6) komisje bezpieczenstwa i porzadku,

7) komisje ds. naboru kandydatow na wolne stanowiska urzednicze,

8) komisje ds. naboru Kkandydatéw na stanowiska kierownikow powiatowych
jednostek organizacyjnych.

§ 45.1. Wykaz jednostek, nad ktérymi nadzor merytoryczny sprawuje:
1) Starosta Inowroclawski. zawiera zatacznik nr | do Regulaminu,
2) Wicestarosta Inowroctawski. zawiera zatacznik nr 2 do Regulaminu,
3) Czionek Zarzadu. zawiera zatgeznik nr 3 do Regulaminu,
4) Skarbnik Powiatu Inowroclawskiego. zawiera zatgcznik nr4 do Regulaminu.
5) Wydziat Edukacji, Kultury. Sportu 1 Zdrowia, zawiera zalacznik nr 5
do Regulaminu.
2. Upowaznia si¢ Zarzad Powiatu do aktualizacji wykazu, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 46. Zmiana Regulaminu nastgpuje w formie uchwaty Rady Powiatu.

= .ay
icBgrzewodniczacy



Zalacznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz

jednostek, nad ktorymi nadzér merytoryczny sprawuje
Starosta Inowroclawski

- Powiatowy Urzad Pracy w Inowroctawiu

fceprzeyodniczagcy
Ratl Pawiatu [fowrociawskiefo



Zalgcznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz

jednostek, nad ktorymi nadzoér merytoryczny sprawuje
Wicestarosta Inowroclawski

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w  Inowroctawiu,
ktére sprawuje nadzor nad:

1) Domem Pomocy Spotecznej w Inowroctawiu,
2) Domem Pomocy Spoteczne) w Parchaniu,

3) Domem Pomocy Spoteczne; w Ludzisku,

4) Domem Pomocy Spolecznej w Tarnowku,

5) Domem Pomocy Spoteczne; w Warzynie,

6) Osrodkiem Wspierania Dziecka 1 Rodziny w Inowroctawiu,

Jdrf Biernacki



Zalgeznik nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz

jednostek, nad ktérymi nadzor merytoryczny sprawuje
Czionek Zarzadu

- Zarzad Drog Powiatowych w Inowroctawiu

Wi ewodniczacy
Rady Powiat nowraclawpkiedd




Zatacznik nr 4
do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz

jednostek, nad ktérymi nadzor merytoryezny sprawuje
Skarbnik Powiatu Inowroclawskiego

- Powiatowy Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkoét 1 Placéwek
Oswiatowych w Inowroctawiu

Wi ewodniczacy '
R owiatu IRowroctawskiaga



Zatacznik nr 5
do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz

Jjednostek, nad ktérymi nadzor merytoryczny sprawuje
Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia

1) Zespot Szkot Ogdlnoksztatcacych w Inowroctawiu:
a) Liceum Ogolnoksztatcace im. Jana Kasprowicza w Inowroctawiu,
b) Gimnazjum Dwujezyczne,
2) II Liceum Ogodlnoksztatcace im. Marti Konopnickiej w Inowroctawiu,
3) III Liceum Ogolnoksztatcace im. Krolowej Jadwigi w Inowroctawiu,
4) Liceum Ogolnoksztatcace im. Juliusza Stowackiego w Kruszwicy,
S) Zespdt Szkét Ponadgimnazjalnych nr 1 im. Jana Pawta IT w Inowroctawiu,
6) Zespdt Szkot Ponadgimnazjainych nr 2 im. Genowefy Jaworskiej
w [nowroctawiu,
7) Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych nr 3 1m. Franciszka Zubrzyckiego
w Inowroctawiu,
8) Zespdt Szkot Ponadgimnazjalnych nr 4 w Inowroctawiu,
9) Zesp6l Szkét Ponadgimnazjalnych nr S im. gen. Wiadystawa Sikorskiego
w Inowroctawiu,
10) Zespot Szkét  Ponadgimnazjalnych 1m.  Kazimierza  Wielkiego
w Kruszwicy,
11) Zespdt Szkot Ponadgimnazjalnych im. Jana Pawta 11 w Koscielcu,
12) Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Kobylnikach,
13) Zespot Szkot im. Marka Kotanskiego w Inowroctawiu,
14) Centrum Ksztalcenia  Ustawicznego im. Stefana  Zeromskiego

w Inowroctawiu,



15) Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Inowroctawiu,

16) Bursa Szkolna nr 1 w Inowroctawiu,

17) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Inowroctawiu,

18) Miodziezowy Dom Kultury im. Janusza Korczaka w Inowroctawiu,
19) Muzeum im. Jana Kasprowicza w Inowroctawiu,

20) Miodziezowy Osrodek Wychowawczy dla Dziewczat w Kruszwicy.
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