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Inowroctaw, dnia 10.04.2019 r.

OGLOSZENIE O NABORZE

p.o. Dyrektora Zarzadu Droég Powiatowych w Inowroclawiu
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Zarzadzie Drég Powiatowych w Inowroclawiu
przy ul. Poznanskiej 384¢, 88-100 Inowroclaw

Podinspektor ds. decyzji administracyinych

w Pionie Stuzby Technicznej

(nazwa stanowiska pracy, Pion)

Wymiar etatu: pelen etat
Liczba stanowisk pracy: 1

o

Wymagania niezbedne:

Y

2)
J

4
5)
6)

7

wyksztatcenie wyzsze lub $rednie i minimum 2 lata stazu pracy; administracyjne,
organizacja, zarzadzanie i bezpieczenstwo ruchu drogowego lub pokrewne;

znajomos¢ przepisow i procedur w zakresie prowadzonych spraw;

znajomos¢ obstugi komputera — pakiet MS Office (Excel, Word);

obywatelstwo polskie;

pelna zdolnos¢ do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego oraz umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1
2)
3)
4)
)

n

doswiadczenie zawodowe zwigzane z pracg w administracji samorzadowej, publicznej;
wiedza adekwatna do opisu stanowiska pracy;

umiejetnosé samodzielnej organizacji pracy;

znajomos¢ przepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego;

znajomos¢ przepisow Ustawy o drogach publicznych, Ustawy- prawo o ruchu
drogowym:

znajomosc¢ przepiséw Ustawy o oplacie skarbowej;

znajomos¢ tresci Rozporzadzenia RM w sprawie okreslenia warunkéw udzielania
zezwolen na zajgcie pasa drogowego;

sumiennos¢. odpowiedzialnosé.
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Zakres zadaf wykonywanych na danym stanowisku pracy:

1) wspotdzialanie w sporzadzaniu planu robot utrzymaniowych i modernizacyjnych drég;

2) wspotdzialanie w zakresie sporzadzania danych do korekt plandw rzeczowo-
finansowych wg potrzeb;

3) sporzadzanie decyzji administracyjnych za awaryjne zajecie pasa drogowego;

4) sporzadzanie opinii dotyczacych przejazdu pojazdéw nienormatywnych oraz wydawanie
zezwolen kat. [;

5) sporzadzanie decyzji administracyjnych za zajecie pasa drogowego:

6) sporzadzanie decyzji administracyjnych zezwalajacych na lokalizacje/ przebudowe
zjazdu;

7) przygotowanie decyzji administracyjnych na lokalizowanie w pasie drogowym obiektdw

budowlanych lub urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego:

8) przygotowanic decyzji administracyjnych na pobranie optat i kar finansowych:;

9) przygotowanie uzgodnien decyzji o warunkach zabudowy, celu publicznego,
zagospodarowania terenu i miejscowych planoéw zagospodarowania przestrzennego;

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze zdarzeniami drogowymi objetymi ubezpieczeniem
drog;

1'1) monitorowanie zmian w przepisach prawa i dostosowywanie ich do zakresu zadan na
zajmowanym stanowisku;

12) uzgadnianie i opiniowanie dokumentacji technicznej;

13) opiniowanie projektow stalej i czasowe; organizacji ruchu;

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy: Zarzad Drég Powiatowych w Inowroctawiu, ul. Poznariska 384c, 88-100
Inowroctaw:

2) praca w pomieszezeniu biurowym zlokalizowanym na I pigtrze w budynku
nieposiadajgcym windy:

3) praca przy komputerze powyzej 4h, z wykorzystaniem urzadzen biurowych

4) praca przy oswietleniu naturalnym i sztucznym

5) bezposredni kontakt stuzbowy z pracownikami oraz interesantami Zarzadu Drog
powiatowych w Inowroctawiu:

6) czas pracy: pelny wymiar- 40 godzin tygodniowo.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Inowroctawiu w rozumieniu przepisoéw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych jest nizszy niz
6%.
6. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny

2) Zyciorys- CV

3) kwestionariusz osobowy*

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych spetnienia wymagania w zakresie
wyksztatcenia;
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5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy:
6) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
(np. o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.)
7) Oswiadczenia*:
a. zapoznaniu si¢ z aktualnym Regulaminem naboru;
b. wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy,
dla potrzeb niezbednych do procesu rekrutacji;
o$wiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

(@]

d. oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
8) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepeinosprawnos$¢ *(w przypadku osoby
niepelnosprawnej, kiora zamierza skorzystaé z uprawnienia wynikajgcego z art. 13a
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych).

Wymagane dokumenty aplikacyine: CV. list motywacyjny powinny by¢ opatrzone klauzula:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Zarzqd Drdg Powiatowych
wInowroclawiu, zawartych w niniejszym dokumencie w celu realizacji procesu rekrutacji na
stanowisko  Podinspektora ds. decyzji administracyjnych /oraz — w przyszlych procesach
rekrutacji*. zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw
z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu itakich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

*niepotrzebne skresli¢

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem: ,Nabér na wolne
stanowisko: Podinspektor ds. decyzji administracyjnych, nalezy sktada¢ w
formie pisemnej, w zaklejonych kopertach, w siedzibie Zarzadu Drog
Powiatowych w Inowroctawiu (w Sekretariacie) lub przestaé¢ na adres ZDP: ul.
Poznanska 384c. 88-100 Inowroctaw, do dnia 23.04.2019 r., do godz. 15:00

(0 zachowaniu terminu decyduje data wplywu oferty do Zarzadu Drog

Powiatowych).

8. Dane osobowe- klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(zwanym dalcj Rozporzadzenie RODO), informuje, iz:




o

(US]

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w
Inowroctawiu z siedziba przy ul. Poznanskiej 384 ¢ . 88-100 Inowroclaw .

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych Pana Andrzeja Zachwieja i
ma Pani/Pan prawo kontaktu z nim za pomocg adresu e-mail biuro@zanex.net.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

prowadzenia procesu obecnej rekrutacji i/lub przyszlych na podstawie( art. 6 ust. 1 lit. a
RODO). Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy ze zm.( art.6 ust. 1 lit. ¢
RODO), Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ze zm. ( art. 6
ust.1 lit. ¢ RODO, art. 9 ust. 2 lit. b RODO);

Odbiorcami Pani/Pana danych moga by¢:

cztonkowie komisji rekrutacyjnej.

osoby odwiedzajgce siedzibe oraz strone internetowa  Administratora. BIP  Starostwa
Powiatowego  w Inowroclawiu- obowiazek upowszechnienia informacji o wynikach
naboru wynika z art. 15 ustawy ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych.

Pani/Pana dokumenty rekrutacyine bedziemy przechowywaé przez:

dokumenty kandydata, ktéry zostanie wyloniony w procesie rekrutacji zostang dotfgczone
do jego akt osobowych.

3_miesiace od momentu zakonczenia procesu rekrutacji. Po tym okresie dokumenty
kandydatow niezakwalifikowanych zostang usuniete.

3 _miesigce w przypadku, gdy udzielona zostata dobrowolna zgoda na wykorzystywanie
Pani/ Pana danych w przysztych procesach rekrutacyjnych prowadzonych — przez
Administratora.

Posiada Pani/Pan prawo:
I) dostepu do tresci swoich danych,
2) zadania sprostowania danych, ktore sg nieprawidlowe,
3) zadania usunigcia danych, gdy:
— dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych zostaly zebrane,
— dane przetwarzane sa niezgodnie z prawem;
4) prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 Rozporzadzenia RODO,
ograniczenia przetwarzania, gdy:
—  osoba. ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidtowosé danych osobowych,
— przetwarzanie jest niezgodne z prawem a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie
usunigciu danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,
— administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one
potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia. dochodzenia lub obrony roszczen;
6) prawo do odwotania zgody w dowolnym momencie wobec przetwarzania danych
osobowych opartego na art. 6 pkt 1 a bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obligatoryine w oparciu o przepisy
prawa : Kodeks pracy z dnia 26 czerwca 1974r. ze zm. oraz Ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych ze zm., w pozostatym zakresie podanie danych
osobowych  jest dobrowolne. Odmowa podania danych wymaganych prawem
uniemozliwi wzigcie udziatu w obecnym i/ lub przysztych procesach rekrutacji.




8. Przystuguje Pani/Panu_prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych  Osobowych gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

9. Inne:
a) wszystkie Oswiadczenia muszg posiada¢ date i whasnoreczny podpis,

b) o miejscu. czasie i procedurze selekeji kandydatow powiadamia si¢ indywidualnie droga
telefoniczna,

¢) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w [nowroctawiu, stronie internetowe;j
Zarzgdu Drég Powiatowych w Inowroctawiu oraz na tablicy ogloszen (I pietro) w ZDP
w Inowroctawiu, przy ul. Poznanskiej 384¢ w Inowroctawiu.

*kwestionariusz osobowy oraz wzor oéwiadczen mozna pobra¢ osobiscie w komdrce ds. Kadr i ptac (pokdj 110)
w Zarzadzie Drog Powiatowych w Inowroctawiu, ul. Poznanska 384c,88-100 Inowroctaw lub ze strony internetowej:
www.zdpinowroclaw.com.pl (zaktadka: SPRAWY URZEDOWE).

Regulamin naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym kierownicze stanowisko urzednicze w ZDP w Inowroctawiu jest
dostepny na stronie internetowej www.zdpinowroclaw.com.p! (zaktadka: SPRAWY URZEDOWE).

p.0.D /KTORA

Data ogloszenia: 10.04.2019 r. Mar;gnab[}(ochaﬁska




