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Zapytanie ofertowe

Powiat Inowroclawski zaprasza do zlozenia oferty cenowej na zadanie: ,Dostawa
artykuléw i materialow biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Inowroclawiu”,

Postepowanie prowadzone jest w zwigzku z wystapieniem okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych (Dz. U. 22018
r., poz. 1986 z p6zn. zm).

L. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.Przedmiotem zaméwienia jest dostawa artykuléw i materiatow biurowych w 2019 r. dla
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu.

Kod CPV: 30190000-7 rézny sprzet i artykuly biurowe, 30192000- 1 wyroby biurowe,
30197000-6 drobny sprzet biurowy, 30197644-2 — papier kserograficzny.

Przedmiot zamoéwienia dostarczany bedzie sukcesywnie w miare potrzeb Zamawiajgcego
na podstawie szczegélowych zlecen z okresleniem ilosci i asortymentu.

Dostawa artykulow biurowych bedzie nastgpowa¢ w terminie 3 dni roboczych od wystania
przez Zamawiajgcego szczeg6lowego zapotrzebowania faksem lub pocztg elektroniczna.
Zamowione materialy biurowe dostarczane bgdg do trzech budynkéw bedacych siedzibami
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu:

* budynku przy ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-3 8,
* budynku przy ul. Matewskiej 17,
* budynku przy ul. Poznanskiej 133 A.

Przez dostawg rozumie si¢ dostarczenie materialow biurowych zgodnych ze zlozonym
zapotrzebowaniem do budynku wskazanego przez Zamawiajacego, wniesienie i zlozenie ich
we wskazanym pomieszczeniu oraz dostarczenie faktury. Wykonawca dostarczaé bedzie
przedmiot umowy do siedziby Zamawiajacego nieodplatnie.

Dostawy nastgpowaé beda w dniach od poniedziatku do pigtku, w godzinach pracy urzedu
tj. od 7:30 do 15:30.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci i rodzaju dostarczanych towaréw.




W przypadku koniecznosci zakupu przez Zamawiajgcego asortymentu nie ujetego
w formularzu cenowym podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika Wykonawcy
dostarczone w formie pisemnej Zamawiajacemu.

Wykonawea na dostarczone artykuly udzieli gwarancji jakosci zgodnie z gwarancjg
producenta.

Wykonawca dostarczy odpowiedni certyfikaty lub atesty potwierdzajace ze dostarczone

artykuly tj. pudetka archiwizacyjne, teczki i skoroszyty tekturowe wykonane zostaty z tektury
bezkwasowe;.

Zamawiajacy wymaga zaoferowania materialow biurowych w sposéb okreslony przez
Zamawiajgcego W pozycjach: 5,6,15,17,19-22,25,28-29,31-32,38,43,59-60,125-127,13 1 -
135,143-144. W pozostatych pozycjach dopuszcza si¢ zaoferowanie materialéw biurowych
rownowaznych. Produkty réwnowazne nie moga posiada¢ gorszych parametréw niz
wymienione w formularzu cenowym produkty wskazanych producentéw. Dla zaoferowanych
materialéw biurowych réwnowaznych Wykonawca przedstawi do oferty karty katalogowe
materialow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie przyjgcia, zadania wymiany lub reklamacji dostawy
artykuléw biurowych w asortymencie niezgodnym z zaméwieniem lub dostawy artykutow
w uszkodzonych opakowaniach lub nicodpowiedniej jakosci. Reklamacja powinna by¢
zrealizowana w ciagu 3 dni roboczych.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki rachunkowe, powiadamiajgc o tym
Wykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé wezwania Wykonawey do uzupetnienia
niekompletnych ofert.

II. Wykonawea przystepujac do udzialu w post¢powaniu musi spelniaé warunki:

1. Posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci.

Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca dotaczy do oferty odpis z KRS
lub CEDIG.

2.Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa.

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi w ofercie wykaz
nalezycie wykonanych lub wykonywanych, co najmniej 2 dostaw artykuléw i materialow
biurowych o wartosci nie mniejszej niz 30 000,00 zt brutto kazda. Ocena spetniania
warunkow udziatu w postgpowaniu bedzie dokonana na podstawie zlozonych dokumentéw.

III. Dokumenty na potwierdzenie spelnienia warunkéw udziaha w postepowaniu.

1. Odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia. Dokument musi by¢ aktualny
na dzien skiadania ofert.

2. Wykaz dostaw lub ushug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz
zalgczeniem dowodow okreslajacych czy te dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub




sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy lub ustugi byly
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaggltych sg wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy. W przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

3. Wskazane dokumenty nalezy dofaczy¢ do oferty. Dokumenty mogg by¢ dostarczone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

IV. Termin wykonania zaméwienia: od daty podpisania umowy do 31 grudnia 2019 r. lub
do wykorzystania kwoty, jaka Zamawiajacy przeznaczy!l na realizacj¢ zamdéwienia.

V. Przygotowanie oferty.

1. Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 1 lutego 2019 r. do godz. 10:00 w formie:

pocztg lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego pokdj 144 — Kancelaria Og6lna, ul.
Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw. Wykonawca zamieszcza ofert¢ w kopercie oznaczonej
nazwg i adresem Zamawiajacego oraz opisang w nastepujgcy sposob:

»Oferta na dostawe artykutéw i materialéw biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego

w Inowroctawiu — nie otwiera¢ przed 1 lutego 2019 r. do godz. 13:00”

2.0ferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skiadania ofert zostang niezwlocznie
zwrocone Wykonawcom bez ich otwierania.

3.Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na calo$¢ zadania.

4.0ferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza oferty, stanowigcego zalgcznik
do niniejszego zapytania ofertowego.

5.Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zaproszenia do sktadania ofert.

6.0ferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania albo
recznie dtugopisem lub niezmywalnym atramentem.

7.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez (osoby)
podpisujace oferte i opatrzone datami ich dokonania.

8.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte wylgcznie
przed terminem skiadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem terminu Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposob wskazany w pkt. V.l.oraz dodatkowo
oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

9. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Komisyjne otwarcie ofert nastapi w dniu 1 lutego 2019 r. o godz. 13:00 w siedzibie
Zmawiajacego przy ul. Matewskiej 17, I pietro, pokéj 106.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.0cenie podlega cena brutto za calo$¢ przedmiotu zamdwienia zgodna z cenami
jednostkowymi podanymi w tabeli formularza cenowego, ktéry nalezy bezwzglednie
dotaczy¢ do formularza oferty.

2. W ofercie nalezy poda¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2017 r., poz. 1830 ze zm.) za
wykonanie przedmiotu zamdéwienia.




3.Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Ofertg nalezy zlozy¢ ze stawka VAT obowigzujgcg w dniu ziozenia oferty.

4. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zaproszeniu
oraz wszelkie koszty, jakie poniesic Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej
z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

VIL. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

Jedynym kryterium oceny ofert jest najnizsza cena.

Punkty przyznawane za podane w kryterium beda liczone wedlug nastepujacego wzoru:

Nr kryterium Wzér

1 Cena (koszt)
Liczba punktéw1 Lpl. = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga
gdzie:

- Lpl - liczba punktéw za kryterium nr 1 (zaokraglona
do dwdch miejsc po przecinku)

- Cmin - najnizsza spoéréd wszystkich ofert

- Cof - podana w ofercie

Suma punktéw uzyskanych za powyzsze kryterium oceny stanowi¢ bedzie koncows ocene
danej oferty.

VIIIL. Udzielenie zamo6wienia.

Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcey, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zawiera najnizsza cene.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o§wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie osoby uprawnionej
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie wnioski, pytania oraz informacje przekazywane sg
drogg elektroniczng.

2. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia Barbare Wesolowskg
1 Stawomira Hetmanna tel. 52 35 92 237,
e-mail:zamowieniapubliczne@inowroclaw.powiat.pl.

3. Wykonawca ma prawo zwrdcié si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia do
skladania ofert. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skiadania ofert pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa
polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.




4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do skladania ofert wplynal po upltywie
terminu skladania wniosku, o ktérym mowa w pkt 3, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.
5.Zamawiajacy tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamieszcza na stronie internetowe;j
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl

X. Istotne postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Istotne postanowienia umowy zawarte zostaly w zalgczniku nr 5 (wzér umowy).

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO W CELU ZWIAZANYM
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6éb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Inowroctawski,
reprezentowany przez Zarzad Powiatu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta
36-38, 88-100 Inowroctaw.

2) W razie pytan i watpliwosci zwigzanych z przetwarzaniem Pana danych
osobowych mozna skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem
mail: zarzadzanie.kryzysowe@jinowroclaw.powiat.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z ww. postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w formie zapytania ofertowego.

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy Pzp.

4) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. | ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, a po tym czasie przez okres i w zakresie wymaganym przepisami
prawa.

5) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art, 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,




d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy wuzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO,

8) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych

osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zalaczniki:

- zalgcznik. nr 1 Formularz oferty,
- zalgeznik . nr 2 Formularz cenowy.
- zalgcznik nr 3 o§wiadczenie,

- zalgcznik nr 4 wykaz dostaw,

- zalgeznik nr 5 wzor umowy.

Sprawdzil: Radomit Belt
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