Starosta Inowroctawski

ogtasza nabor nr 10/2017 na wolne stanowisko urzednicze
- mlodszego referenta
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami,
Powiatowym Os$rodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38
88-100 Inowroctaw

Wymiar etatu: peten etat

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie: co najmniej $rednie o profilu lub specjalnosci umozliwiajgcej wykonywanie
zadan na stanowisku, ktérego opis zamieszczono w pkt 4,

2) obywatelstwo polskie;

3) petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,;

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

5) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej lub administracji publicznej;

2) znajomo$¢ ustaw: Prawo geodezyjne i kartograficzne, o samorzadzie powiatowym,
o pracownikach samorzgdowych;

3) znajomo$¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego;

4) znajomo$¢ rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa w sprawie
ewidencji gruntow i budynkow,

5) znajomo$¢ rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych  rzeczowych  wykazéw akt oraz instrukcji w  sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych;

6) samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢ i komunikatywnosé;

7) dobra umiejetnos¢ obstugi komputera.

3. Warunki pracy na stanowisku:

1) miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina
Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw,

) praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na parterze w budynku posiadajgcym winde,

) specyfika pracy wymaga przemieszczania sie w budynkach Starostwa,

) bezposredni i telefoniczny kontakt z klientami wewnetrznymi i zewnetrznymi Starostwa,

) czas pracy: petny wymiar - 40 godzin tygodniowo.
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4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) udzielanie odpowiedzi na pisma komornikéw sgdowych,

2) realizowanie zadan wynikajgcych z obsiugi interesanta, w tym przygotowywanie wydrukéw

map numerycznych oraz kserokopii map analogowych,

3) udziat w naradach koordynacyjnych,

4) wydawanie licencji dla podmiotéw korzystajacych z WebEwida,

5) tworzenie sprawozdan wynikajgcych z przepisbw prawa geodezyjnego i kartograficznego,



6) wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem Zintegrowanego Systemu Informacii
o Nieruchomoéciach,

7) archiwizowanie dokumentow.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy*,

kserokopie dyplomow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajgce wymagany staz pracy,
oswiadczenia™

a) o zapoznaniu sie z regulaminem naboru,

b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

c) o braku prawomocnego wyroku sgdu skazujgcego za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe oraz petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

7) informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.
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6. Kandydat moze dodatkowo przedtozy¢ kserokopie:

1) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
2) referenciji,
3) innych dokumentdw potwierdzajgcych przydatnos$¢ do pracy na danym stanowisku.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria
Ogdlna p.144) lub przesta¢ droga pocztowg, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy
naboru nr 10/2017 na stanowisko miodszego referenta w Wydziale Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami, Powiatowym Osrodku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej”.

8. Termin skiadania dokumentéw aplikacyjnych uplywa 15 wrzesnia 2017 r. o godzinie
5%,

9. Dokumenty, ktére wpltyna do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po uplywie
terminu do ich sktadania nie beda rozpatrywane.

10. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Inowroctawiu, w lipcu 2017 r., w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych, wyniost powyzej 6%.

Uwagi:
1. O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatow powiadamia sie indywidualnie drogg telefoniczna.

2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl) oraz na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzér oswiadczen pobra¢ mozna osobiscie w komorce organizacyjnej zajmujacej
sie sprawami pracowniczymi pokoj 134 Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw Ilub ze strony internetowej
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl).

Inowroctaw, 28 sierpnia 2017 .




