PROGRAM KONTROLI

Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego:

Dom Pomocy Spotecznej w Ludzisku
Ludzisko
88-160 Janikowo

Termin przeprowadzenia kontroli:
01 - 15 czerwca 2016 1.

Cel, zakres, przedmiot kontroli:

Kontrola obejmuje sprawdzenie nast¢pujacych zagadnien:
1) Kontrola zarzadcza,

2) Uregulowania wewngtrzne, rejestry i ewidencje,
3) Sprawozdawczo$¢ budzetowa,

4) Gospodarka kasowa,

5) Wydatkowanie §rodkéw publicznych,

6) Gromadzenie dochodéw,

7) Gospodarke zywieniowa,

8) Depozyty mieszkancow,

%) Zamdwienia publiczne

10) Osobowy fundusz ptac,

11} Fundusz $wiadczen socjalnych,

12) Gospodarowanie mieniem,

13) Umorzenie i amortyzacja.

Kontrola zarzgdeza

~ regulamin kontroli zarzadczej,

— zarzadzenia dyrektora,

- powolanie komisji ds. ustalenia ryzyk,

- zidentyfikowanie celow i ryzyk,

~ ocena stanu kontroli zarzadczej za rok 2015,

- plan i harmonogram kontroli zarzgdczej na rok 2016.
Uregulowania wewngtrzne, rejestry i ewidencje

~  Statut, NIP, Regon,

- polityka rachunkowoéci,

- instrukcja wewnetrznej kontroli finansowej wraz z procedurami,
~ instrukcja kasowa/punktu kasowego,

- instrukcja inwentaryzacyjna,

- instrukcja drukéw écislego zarachowania,

- regulamin udzielania zaméwien publicznych,

- regulamin wynagradzania pracownikéw,

- rejestr delegacji,

- rejestr znaczkéw pocztowych.

Sprawozdawczosé budsetowa:

- sprawozdanie RB-288S na koniec roku budzetowego,

- zmiany w planach.

Kontrola kasy:

- stan rzeczywisty gotéwki w kasie/punkcie kasowym

- instrukcja kasowa/punktu kasowego

- zarzadzenie w sprawie ustalenia pogotowia kasowego,

- instrukcja i ksigzki drukéw $cislego zarachowania,

- sprawdzenie stanu rzeczywistego drukow $cistego zarachowania,
- zakres czynnosci kasjera/osoby prowadzacej punkt kasowy,
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- odpowiedzialno§¢ materialna za powierzone mienie kasjera,

- zaswiadczenie o niekaralno$ci kasjera,

- protokoly zdawczo-odbiorcze kasy na czas nieobecnosci kasjera,
pozostale druki scistego zarachowania.

Wydatkowame srodkéw publicznych:

- sprawdzanie dokumentéw ksiggowych,

- terminy platnosci faktur,

- delegacje sluzbowe.

Gromadzenie dochodow:

- sprawozdanie RB-278

- sprawdzanie dowodow wplat,

- sprawdzanie wplat odptatnosci mieszkancow.

Gospodarka zywieniowa:

- instrukcja magazynowa,

- sprawdzanie rzeczywistego stanu magazynu art. spoZywczych,

- sprawdzanie $redniej stawki zywieniowej, kalkulacje,

- zakupy art. spozywczych.

Depozyty mieszkancow:
procedury wyplat srodkéw pienigznych z konta depozytowego,

- sprawdzanie wplat srodkow pienigznych na giéwne konto depozytowe,

- sprawdzanie ksiggowania Srodkéw pienigznych z konta giéwnego na konta
imienne mieszkancow,

- sprawdzanie imiennych kont depozytowych mieszkatcéw — wplaty i wyplaty
z konta.

Zamcowienia publiczne:

- instrukcja zaméwien publicznych,

- zawarte umowy,

- zakupy.

Osobowy Sfundusz plac:
wydatki w § 4010,

- zestawienie zatrudnienia w osobach i etatach na koniec roku,

- regulaminy wynagradzania i premiowania,

— sprawdzanie list plac,

- sprawdzenie uméw o pracg i anekséw z teczek akt osobowych,

- sprawdzanie prawidlowosci naliczania ptacy zasadniczej, premii i dodatk6w
motywacyjnych.

Fundusz swiadczen socjalnych:

— regulamin zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

— protokoly z posiedzen Komisji socjalnej,

— tabela progdw,

— wyplacone $wiadczenia,

— weryfikacja o$wiadczen o dochodach,

— pozyczki mieszkaniowe.

Gospodarowanie mieniem:

- instrukcja inwentaryzacyjna,

— ksiegi inwentarzowe,

- oznakowanie mienia,

- ostatnia pelna inwentaryzacja jednostki.

Umorzenie i amortyzacja:

- bilans i zalaczniki za 2015 1.,

- polityka rachunkowosci,

- zakupy $rodkow trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych,

~ amortyzacja,

- umorzenie.
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Wryniki analizy przedkontrolnej

Na podstawie protokotu kontroli AWK.11.1711.03.2012 z 11 maja 2012 r. ustalono, Ze nie
zostaly wydane zalecenia pokontrolne.

Zalozenia organizacyjne:

Osoby kontrolujace:
- Joanna Michalak (koordynator kontroli)
- Anna Zuk

Analiza stanu prawnego dotyczacego tematyki kontroli:

Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013, poz. 885 z p6zn. zm.),
Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t,j. Dz.U. 2013, poz. 330 z pén. zm.),
Ustawa z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. 2014, poz.1202
z pbdin. zm.),

Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. 2013,
poz. 267 z pdin. zm.),

Ustawa z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz.U. 2014, poz. 1502 z pdin. zm.),

Ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. 2015, poz. 2164

z pézn. zm.),

Ustawa z 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Kamnym (t.j. D2.U. 2015, poz. 1036 z pdin
zm.),

Ustawa z 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (tj. Dz.U. 2014, poz. 10]
Z pézn. zm.),

Ustawa z 04 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (t.j. Dz.U. 2016,
poz. 800 z poéin. zm.),

Ustawa z 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz.U. 2015, poz. 163),

Ustawa z 18 paZdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytéw (tj. Dz.U. 2606,
Nr 208, poz.1537 z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 23 sierpnia 2012 r. w sprawie domow
pomocy spolecznej (Dz.U. 2012, poz. 964),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 02 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze Zrddet
zagranicznych (Dz.U. 2010, Nr 38, poz. 207),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. 2014, poz. 119),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegllnych zasad
rachunkowosdci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. 2013, poz. 289),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwalych (Dz.U. 2010, Nr 242, poz.1622),

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosei przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz.U. 2013,
poz. 167),
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Rozporzadzenie Rady Ministréw z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (Dz.U. 2014, poz. 1786),

Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. 2009, Nr 15, poz. 84),

Uchwata XV/146/2008 Rady Powiatu Inowroctawskiego z 28 lutego 2008 r. w sprawie
ustalenia podstawowych wskaZnikéw wynagradzania pracownikéw  zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego,

Uchwata nr 14/2011 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 12 stycznia 2011 r. w sprawie
ustalenia stawek czynszu z tytulu dzierzawy gruntu niezabudowanego stanowigcego wlasnosé
Skarbu Paristwa,

Uchwata nr 76/2011 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 01 czerwca 2011 r. w sprawie
upowaznienia kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego do sposobu
i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry wyposazone

sa jednostki.
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AWK.]1.1711.03.2016

Protokél
kontroli kompleksowej

rzeprowadzonej w Domu Pomocy Spolecznej w Ludzisku, 88-160 Janikowo,
przez pracownikow Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Starostwa Powiatowego
¥ Inowroctawiu:

— Joanng Michalak — inspektora (koordynatora zespohu kontrolnego),

— Anng Zuk - podinspektora,
m podstawie upowazniei do przeprowadzenia kontroli nr AWK.IL1711.059.75.2016
inr AWK.I1.1711.060.76.2016 z 31 maja 2016 r. wydanych przez Staroste Inowroclawskiego.

Kontrolg przeprowadzono w dniach 01 — 15 czerwca 2016 r.

Podstawa kontroli:

Zarzadzenie Nr 1/2016 Starosty Inowroclawskiego z 07 stycznia 2016 r. wydane
na podstawie art. 35 ust2 ustawy z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2015, Nr 142, poz. 1592 z p6éin. zm.), §39 i §40 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa  Powiatowego w  Inowroclawiu, = stanowigcego zalacznik do uchwaly
Nr XX1/223/2012 Rady Powiatu Inowroctawskiego z 22 czerwca 2012 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego W Inowroclawiu
oraz §8 Regulaminu Kontroli Instytucjonalnej, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia
nr34/2011 Starosty Inowroctawskiego z 30 maja 2011 r.

Lakres kontroli:
Zakres kontroli obejmowal zagadnienia:
1) Kontrola zarzadcza,
2) Uregulowania wewnetrzne, wykazy i rejestry,
3) Sprawozdawczo$é budzetowa,
4) Gospodarka kasowa,
5) Wydatkowanie srodkéw publicznych,
6) Gromadzenie dochodoéw,
7) Gospodarka zywieniowa,
8) Depozyty mieszkancow,
9) Zamoéwienia publiczne,

10)  Osobowy fundusz plac,

11)  Fundusz $wiadczen socjalnych,
12)  Gospodarowanie mieniem,

13)  Umorzenie i amortyzacja.



USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

Dan Pomocy Spoteczne] w Ludzisku funkcjonuje w oparciu o Statut zatwierdzony Uchwalg
nrXL.VII/429/06 Rady Powiatu w Inowroctawiu z 28 czerwca 2006 r. oraz uchwala zmieniajaca
nrXX/198/2008 Rady Powiatu Inowroctawskiego z 10 lipca 2008 r.

Dan Pomocy Spolecznej w Tarnéwku jest jednostka budzetowa posiadajaca:
— NIP 557-13-62-905 nadany przez Urzad Skarbowy w Mogilnie
— REGON 001264882 nadany przez Urzad Statystyczny w Bydgoszczy

Dyektorem kontrolowanej jednostki od 07 kwietnia 2004 r. jest p. Dariusz Cykulski. Glownym
ksigowym kontrolowanej jednostki od 01 wrzeénia 1987 r. jest p. Wiestawa Jaskolska.

Kotrolg objeto dokumentacje Zrodiowa z roku budzetowego 2015.

Prdbe ustalono procentowo w oparciu o ponizsze dokumenty:
1) Dokumentacje ksiegows z roku budzetowego 2015 - wydatki rzeczowe:
~ nr 2490 — 2787 z pazdziernika,
- nr 2788 — 3070 z listopada,
co stanowi 21,93% planowanych wydatkéw rzeczowych w roku 2015.
2) Dokumentacje Zrodtowa z roku budzetowego 2015 — listy plac:
- nr2015/11/00008 z 23 listopada 2015 1.
- nr2015/11/00009 z 23 listopada 2015 1.
- nr2015/11/00010 z 23 listopada 2015 1.
- nr2015/11/00011 z 23 listopada 2015 r.
~ nr 2015/12/00002 z 17 grudnia 2015 r.
- nr2015/12/00003 z 17 grudnia 2015 r.
- nr 2015/12/00004 z 17 grudnia 2015 1.
— nr 2015/12/00005 z 17 grudnia 2015 .
co stanowi 27,38% planowanych wydatkow osobowych w roku budzetowym 2015.

USTALENIA Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

I. Akty prawne, rejestry i ewidencje

A. Kontrole przeprowadzono w oparciu o akty prawne zewnetrzne, stanowigce podstawe

przedmiotowej kontroli:
1. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013, poz. 885 z p6zn.

zm.),
2. Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.). Dz.U. 2013, poz. 330 z p6ézn. zm.),
3. Ustawa z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. 2014,

poz.1202 z pdzn. zm.},




4. Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. 2013,
poz. 267 z péZn. zm.),

5. Ustawa z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz.U. 2014, poz. 1502 z p6zn. zm.),

6. Ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz.U. 2015, poz. 2164
z pbzn. zm.),

7. Ustawa z 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym (t.j. Dz.U. 2015, poz. 1036
z pdzn. zm.}, :

8. Ustawa z 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. 2014, poz.
101 z p6zn. zm.),

9. Ustawa z 04 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz.U.
2016, poz. 800 z pézn. zm.),

10. Ustawa z 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (t.j. Dz.U. 2015, poz. 163),

11. Ustawa z 18 pazdziernika 2006 1. o likwidacji niepodjetych depozytow (t.j. Dz.U. 2006,
Nr 208, poz.1537 z pézn. zm.),

12. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 23 sierpnia 2012 r. w sprawie
doméw pomocy spolecznej (Dz.U. 2012, poz. 964),

13. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 02 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz S$rodkéw
pochodzacych ze Zrddel zagranicznych (Dz.U. 2010, Nr 38, poz. 207),

14. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. 2014, poz. 119),

15. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegllnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. 2013, poz. 289),

16. Rozporzadzenie Rady Ministréw z 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz.U. 2010, Nr 242, poz.1622),

17. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci  przystugujacych  pracownikowi  zatrudnionemu w  panistwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. 2013,
poz. 167),

18. Rozporzadzenie Rady Ministrow z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych (Dz.U. 2014, poz. 1786),

19. Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. 2009, Nr 15, poz. 84).

B. Kontrol¢ przeprowadzono w oparcitu o akty wewnetrzne, stanowiace podstawe
przedmiotowej kontroli:
1. Uchwaly i zarzadzenia:
- Uchwala XV/146/2008 Rady Powiatu Inowroctawskiego z 28 lutego 2008 r.
w sprawie ustalenia podstawowych wskaznikéw wynagradzania pracownikow
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego,

b



Uchwata ar 726/2010 Zarzadu Powiatu Inowroclawskiego z 13 stycznia 2010 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej w Ludzisku,
Uchwata nr 14/2011 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 12 stycznia 2011 r.
w sprawie ustalenia stawek czynszu z tytutu dzierzawy gruntu niezabudowanego
stanowigcego wlasno$¢ Skarbu Panstwa,

Uchwata nr 76/2011 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 01 czerwca 2011 r.
w sprawie upowaznienia kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu
Inowroctawskiego do sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majgtku ruchomego, w ktéry wyposazone sa jednostki,

Uchwala nr 217/2004 Zarzadu Powiatu w Inowroctawiu z 05 kwietnia 2004 r.
W sprawie powolania na Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Ludzisku
p. Dariusza Cykulskiego,

Uchwata nr 224/2004 Zarzgdu Powiatu w Inowroctawiu z 05 maja 2004 r.
w sprawie udzielenia pelnomocnictwa p. Dariuszowi Cykulskiemu - Dyrektorowi
Domu Pomocy Spotecznej w Ludzisku,

Zarzadzenie nr 19/2015 Starosty Inowroctawskiego z 04 marca 2015 r. w sprawie
ustalenia miesigcznego kosztu utrzymania mieszkafica w DPS w Ludzisku,
Zarzadzenie nr 2/2016 Starosty Inowroctawskiego z 18 stycznia 2016 r.
w sprawie ustalenia miesigcznego kosztu utrzymania mieszkafica w DPS
w Ludzisku.

2, Instrukcje i regulaminy:

Zasady polityki rachunkowosci Domu Pomocy Spolecznej w Ludzisku
wprowadzone Zarzadzeniem nr 6/08 z 05 lutego 2008 r. oraz Zarzadzenie
aktualizujace nr 32/10 Dyrektora DPS z 31 grudnia 2010 r.,

Zasady kontroli dokumentéw ksiggowych w DPS w Ludzisku, wprowadzone
Zarzgdzeniem nr 5/2012 Dyrektora DPS z 14 lutego 2012 r.,

Instrukcja wewnetrznej kontroli finansowej, wehodzaca w sklad ,,Zasad polityki
rachunkowosci DPS w Ludzisku™ z 05 lutego 2008 r.

Instrukcja inwentaryzacyjna, wchodzaca w sktad ,,Zasad polityki rachunkowosci
DPS w Ludzisku” wprowadzonej Zarzadzeniem nr 6/08 Dyrektora DPS
z 05 lutego 2008 r.,

Instrukcja uzytkowania oraz rejestr pieczatek i pieczeci, stanowigce zatacznik
nr 4 do Zarzadzenia nr 16 Dyrektora DPS z 02 lipca 2010 1.,

Instrukcja magazynowa, stanowigca zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 16
Dyrektora DPS z 02 lipca 2010 .,

Instrukcja uzytkowania samochodu stuzbowego oraz gospodarki paliwami
plynnymi, wprowadzona Zarzadzeniem nr 8/10 Dyrektora DPS z 17 marca
2010,

Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie, wprowadzona Zarzadzeniem nr 5/2011 Dyrektora DPS
z 07 lutego 2011 r.,

Instrukcja gospodarki kasowej, wprowadzonej Zarzadzeniem nr 19/2014
Dyrektora DPS z 31 grudnia 2014 r.,



- Instrukcja korzystania ze shizbowych telefoné6w komoérkowych w DPS
w Ludzisku, wprowadzona Zarzadzeniem nr 18/2014 Dyrektora DPS 31 grudnia
2014 r.,

~ Kodeks etyczny pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w DPS
w Ludzisku, stanowigcy zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 16 Dyrektora DPS
z 02 lipca 2010 r.,

- Regulamin w sprawie gospodarowania, ewidencjonowania i rozliczania lekéw
1 $rodkéw pomocniczych w Domu Pomocy Spotecznej w Ludzisku, stanowiacy
zalgcznik do Zarzadzenia nr 18 Dyrektora DPS z 20 sierpnia 2009 r.,

~ Regulamin kontroli zarzadczej, wprowadzony Zarzadzeniem nr 16 Dyrektora
DPS z 02 lipca 2010 1.,

- Regulamin wyboru czlonkéw do Komisji Socjalnej Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych w DPS w Ludzisku, wprowadzony Zarzadzeniem nr 11/11
Dyrektora DPS z 01 kwietnia 2011 r.,

- Regulamin pracy w DPS w Ludzisku, wprowadzony Zarzadzeniem nr 12a/2011
Dyrektora DPS z 16 maja 2011 1.,

- Regulamin wynagradzania pracownikow DPS w Ludzisku, wprowadzony
Zarzadzeniem nr 12a/2011 Dyrektora DPS z 16 maja 2011 r,,

- Procedury wyplaty $rodkéw pienigznych z konta depozytowego, wprowadzone
Zarzadzeniem nr 18A/11 Dyrektora DPS z 28 wrze$nia 2011 r.,

— Regulamin bezpiecznego przechowywania §rodkéw pienieznych i przedmiotow
wartoéciowych nalezgcych do mieszkanicéw DPS w Ludzisku, wprowadzony
Zarzadzeniem nr 17a/12 Dyrektora DPS z 14 grudnia 2012 r,,

- Regulamin gospodarowania Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych
w DPS w Ludzisku, wprowadzony Zarzadzeniem nr 5/2013 Dyrektora DPS
z 08 marca 2013 r.,

- Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartoci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp w DPS, wprowadzony Zarzadzeniem
nr 10a/2014 Dyrektora DPS z 31 lipca 2014 1.,

- Ewidencja drukéw $cistego zarachowania, wchodzaca w sklad ,,Zasad polityki
rachunkowosci DPS w Ludzisku” z 05 lutego 2008 r.,

- Normy zurycia paliwa, wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora DPS
z 11 stycznia 2007 r.

3. Rejestry i ewidencje:

- Rejestr delegacji shuzbowych prowadzony od 02 stycznia 1998 r.,

- Rejestr pieczatek i pieczeci urzgdowych prowadzony od 02 lipca 2010 r.,

- Rejestr znaczkéw prowadzony od 26 czerwea 2012 r.



I.Kontrola zarzgdcza

V trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze jednostka posiada ,,Regulamin kontroli
arzadeze]”, wprowadzony Zarzadzeniem nr 16 Dyrektora DPS z 02 lipca 2010 r. Jednostka
josiada ,,Plan wdrazania kontroli zarzadczej w DPS w Ludzisku”, sporzadza sprawozdanie
1realizacji zadan kontroli zarzadczej oraz dokonuje samooceny.

lapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy
{o obowigzkéw kierownika jednostki zgodnie z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach
mublicznych.

byrektor DPS sprawuje bezposredni nadzor nad skutecznoscig dzialania kontroli zarzadczej.
Iystem kontroli zarzadczej w jednostce to zintegrowany zbiér elementéw i czynnosci
dbejmujacy samokontrole i kontrole funkcjonalng. Do samokontroli zobowiazano wszystkich
Fracownikéw zatrudnionych w DPS w Ludzisku w oparciu o obowiazujace przepisy prawa
lobowiazki wynikajgce z posiadanego zakresu czynnoéci stuzbowych. Natomiast kontrole
finkcjonalng wykonuja pracownicy zatrudnieni na stanowiskach kierowniczych oraz na
sanowiskach bioragcych udziat w realizacji okreslonych zdan, operacji i proceséw, ktérych
cbowigzki zostaly okreslone w zakresach czynnosci stuzbowych.

V Regulaminie jednostka uj¢la cele systemu kontroli zarzadczej oraz scharakteryzowala jej
clementy w pigciu obszarach: $rodowisko wewnetrzne, cele izarzgdzanie ryzykiem,
nechanizmy kontrolune, informacja i komunikacja oraz monitorowanie i ocena.

Ponadto ustalono, ze w DPS w Ludzisku okreslono Misje jednostki o nastepujacej tresci:
1) ,,zapewnienie mieszkancom catodobowq opieki,
2) zaspakajanie potrzeb bytowych pielegnacyjnych, spolecznych, kulturalnych i religijnych,
3) stworzenie warunkéw uwzgledniajgeych w szezegdlnosci: wolnosé, intymno$é, godnosé
poczucie bezpieczenstwa, :
4) wspdlpraca z osobami fizycznymi i prawnymi oraz organizacjami pozarzgdowymi.”
Misje jednostki realizuje si¢ poprzez wykonywanie okre§lonych zadan.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w jednostce obowigzujg nastepujace
procedury i zasady dotyczace kontroli zarzadcze;j:
- ,Kodeks etyki pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w DPS w Ludzisku”,
stanowigcy zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 16 Dyrektora DPS z 02 lipca 2010 r.,
- ,Zasady i tryb wyznaczania celow w DPS w Ludzisku, okreélania miernikéw ich
realizacji oraz zasad monitorowania ich osiagniecia”, wprowadzone Zarzadzeniem
nr 20a/2010 Dyrektora DPS z 02 sierpnia 2010 r.,
- Zasady kontroli dokumentéw ksiggowych w DPS w Ludzisku” wprowadzone
Zarzadzeniem nr 5/2012 Dyrektora DPS z 14 lutego 2012 1.,
— ,Plan wdrazania kontroli zarzadezej w DPS w Ludzisku” z 04 stycznia 2011 r. — coroczny
Z wyznaczonymi obszarami kontroli,
— Plan wewnetrznych szkolen na rok 2016 z 04 stycznia 2016 r.,
— Plan kontroli wewngtrznych na rok 2016 z 04 stycznia 2016 .,
Regulaminy i instrukcje.

6 I



W jednostce sporzadzono tabele kontroli zarzadczej okreélajace poziom ryzyka wystepujacy
vDPS w Ludzisku w poszczegélnych dziatach z 02 listopada 2015 r. Okre$lono mierniki
yzyka wynikajace z bezpieczenstwa i higieny pracy, dzialalnosci biezacej i dyscypliny pracy.
1) Dzial opiekunczo — terapeutyczny
- oparzenia wrzatkiem siebie lub mieszkanca przy parzeniu kawy lub herbaty,
— dostanie si¢ ciala obcego do drég oddechowych,
— pozostawienie mieszkancéw bez opieki.
2} Dzial administracyjno - gospodarczy
— poslizgnigcie 1 upadek na otwartym terenie ($liska powierzchnia drog
komunikacyjnych),
— brak mozliwosci dowozu mieszkaica do przychodni na konsultacje lekarskg
(awaria pojazdu shuzbowego, brak kierowcy w pracy),
— niezasadne stosowanie godzin nadliczbowych.
Stwierdzono éredni poziom ryzyka w przypadku awarii pojazdow stuzbowych
{(poziom2). W celu zmniejszenia poziomu ryzyka zastosowano nastgpujace
mechanizmy: utrzymanie sprawno$ci pojazdéw shizbowych, usuwanie na biezgco
usterek 1awarii pojazdéw stluzbowych, planowanie nieobecnosci kierowcdw w pracy,
zglaszanie wyjazdéw z 3 dniowym wyprzedzeniem zgodnie z instrukcjg, wytypowanie
pracownikéw posiadajgeych odpowiednie uprawnienia i badania (zastepstwo kierowcey),
wypozyczenie pojazdu z innego DPS.
3) Dzial finansowo - ekonomiczny
— uszkodzenie uktadu migsniowo-szkieletowego, spowodowane niewlasciwg
pozycjg, brakiem przerwy w pracy,
— inwentaryzacja — niedokladne liczenie 1 spisywanie przedmiotéw,
— opuszczenie stanowiska pracy bez zgody przetozonego.
Na zebraniu zespolu kierowniczego w dniu 20 grudnia 2015 r. przedstawiono poziomy
i1strefy zagrozen objete kontrola w poszczegblnych dziatach, ktére zostaly spisane
w Protokole nr 4/2015. Przeprowadzono dzialania kontrolne w zakresie ryzyk przyjetych
w roku 2015 do kontroli wraz z miernikami ich poziomu. Ponadto przeprowadzono ankiety
do samooceny kontroli zarzadczej wypelnione przez Dyrektora i kierownikéw dzialéw
z 15 czerweca 2015 .

W trakcie kontroli stwierdzono, ze system kontroli zarzadcze] w DPS w Ludzisku prowadzony
jest w sposob prawidlowy.

III. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

Kontrole przeprowadzono w oparciu o plan finansowy i sprawozdanie Rb-288S.
Wydatki na 31 grudnia 2015 r. na podstawie sprawozdania z wykonania planu wydatkéw
budzetowych:



Zobowijzania wg

Klasyfikacja budzetowa Plan(po | oazowanie | _V'Ydatki stanu na koniec
zmianach) wykonane roku 2015 ogélem
izial rozdzial paragraf
1 2 3 4 5 6 7
852 85202 3020 8 000,00 7 99967 7 999,67 1,00
4010 2 149 380,00 2122741,38| 2122741,38 0,00
4040 140 685,00 140 684,34 140 684,34 149 193,50
4110 394 334,00 383 692,15 383 692,15 26 049,21
4120 54 082,001 44 487,59 44 487,59 2 968,50
4170 5 000,00 5 000,00 5 000,00 0,00
4210 398 000,00 344 990,96 344 990,96 0,00
4220 284 700,00 256 731,42 256 731,42 0,00
4230 22 262,00 18 895,77 18 895,77 0,00
4260 99 000,00 88 722,82 88 722,82 0,00
4270 129 241,00 113 627,58 113 627,58 0,00
4280 2 200,00 1 495,00 1 495,00 0,00
4300 20 000,00 17 730,39 17 730,39 0,00
4360 3 088,00 2 991,74 2 991,74 0,00
4410 400,00 0,00 0,00 0,00
4440 100 000,00 935 963,00 95 963,00 0,00
4480 9 500,00 8 935,00 8 935,00 0,00
4520 1 000,00 711,00 711,00 0,00
4700 5 000,00 3 754,99 3 754,99 0,00
4780 22 087,00 2127220 2127220 142416
852 85202 170984 3 847 959,00 3680427,00] 3680427,00 179 635,37

Na podstawie sprawozdati Rb-28S nie stwierdzono zobowiazafi wymagalnych na koniec roku

budzetowego 2015.

W trakcie czynnoéci kontrolnych sprawdzono wydatki w poszczegbluych paragrafach
wydatkow rzeczowych. W badanym okresie koszty kontrolowanej jednostki wyniosty:

a) w pazdzierniku

b) w listopadzie

96 656,33 71

118 791,06 zt

W podziale na rozdzialy i paragrafy laczne wydatki z badanych miesigcy wyniosty:

Rozdziai § Wrydatek Kwota
85202 3020 |wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzefi 754,25
4210 {zakup materiatéw i wyposazenia 84 864,92
4220 | zakup $rodkéw zywnosci 45 247,37
4230 | zakup lekdw, wyrobéw medycznych i produktéw biobdjczych 1 851,48
4260 | zakup energii 13 437,20
4270 | zakup ustug remontowych 63 637,20
4280 | zakup ushug medycznych 502,00
4300 | zakup ushig pozostatych 2 988,69
4360 oplatly z tyt. za_kupu llS‘:l'ng tf:lekomunﬂ<acyjnych $wiadczonych w ruchomej 496.28
publiczne;j sieci telefonicznej i
4520 | oplaty na rzecz budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego 178,00
4480 | podatek od nieruchomosci 1 490,00
85202 Razem 215 447,39
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Plan finansowy w paragrafach wydatkéw rzeczowych w roku 2015 wynidst
982 391,00 zl, natomiast wydatki ogélem 3 847 959,00 zt. Wydatki w paZdzierniku i listopadzie
2015 r. wyniosty 21544739 zl, co stanowilo 21,93% planowanych wydatkéw rzeczowych
w tymze roku (5,60% planowanych wydatkéw ogétem).

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono réwniez wydatki w paragrafie wynagrodzenia
osobowe pracownikow.
W § 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikéw wyniosty:

a) w listopadzie 230 448,52 zt
b) w grudniu 358 140,69 zt
W podziale na rozdzialy laczne wydatki z badanych miesiecy wyniosty:
Rozdzial § Wydatek Kwota
85202 4010 | wynagrodzenia osobowe pracownikéw 588 589,21
RAZEM 588 589,21

Plan finansowy w paragrafie wydatkéw wynagrodzen osobowych w roku 2015
wyniost 2 149 380,00 zl, natomiast wydatkéw ogdlem 3 847 959,00 zt. Wydatki w listopadzie
i w grudniu 2015 r. wyniosly 588 589,21 zl, co stanowilo 27,38 % planowanych wydatkéw
osobowych w tymze roku (15,30% planowanych wydatkéw ogdlem).

IV. Gospodarka kasowa

W trakcie czynnodci kontrolnych stwierdzono, ze w DPS w Ludzisku prowadzona jest kasa.
Kontrolowana jednostka okreslita zasady prowadzenia kasy w ,,Instrukcji gospodarki kasowe;j”,
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 19/2014 Dyrektora DPS z 31 grudnia 2014 r.

Prowadzaca kase¢ p. (referent) w dniu 30 marca 2012 r. zlozyla deklaracje
0 odpowiedzialnoéci materialnej za powierzone jej mienie. W teczce akt osobowych nr 02 ww.
majduje si¢ zaswiadczenie o niekaralnosci z 11 wrzesnia 2001 r. Na czas nieobecnosci kasjera
obowigzki prowadzenia kasy przekazywane sg protokolem zdawczo — odbiorczym wskazanej
osobie tj. p. (st. inspektor ds. plac i kadr). Ostatni protokét zdawczo —
odbiorczy sporzadzono 22 lutego 2016 r. powierzajgc materialng odpowiedzialno$¢ p.

W teczce akt osobowych nr K10 znajduje si¢ deklaracja o odpowiedziainosci
materialne] za powierzone jej mienie z 30 marca 2012 r. oraz zaswiadczenie © niekaralnosci
Z 22 sierpnia 2005 r.

Stan rzeczywisty gotowki w kasie wynosit 217,45 zt i byt zgodny z raportami kasowymi
nr 21/2016 z 01 czerweca 2016 r. 1 33/2016/D z 31 maja 2016 r. Dokonano sprawdzenia stanu
rzeczywistego czekoéw gotowkowych ze stanem w ksigdze drukéw sScislego zarachowania.
Stwierdzono stan zgodny na dzien 01 czerweca 2016 r.

Protoké! kontroli kasy stanowi zalacznik do protokotu kontroli.



|

Druki §cislego zarachowania

Kontrolowana jednostka okreslita zasady ewidencjonowania drukéw s$cistego zarachowania
w,,Zasadach polityki rachunkowogci DPS w Ludzisku” z 05 lutego 2008 r.

Dokonano sprawdzenia dowodéw finansowo-ksiegowych. W trakcie czynnosci kontrolnych
stwierdzono, ze jednostka stosuje ewidencje drukéw $cistego zarachowania. Dokonano
sgrawdzenia rzeczywistego stanu druk6w $cistego zarachowania:

1. Kwitariusze przychodowe 1 szt.
2.Karty drogowe 1 szt.
3. Arkusze spisu z natury 0 szt.

Stan ksigzek, w ktdrych ewidencjonowano druki $cistego zarachowania na dzien 01 czerwca
2016 r. zgodny ze stanem faktycznym.

V. Wydatkowanie srodkéw publicznych

Dowody finansowo — ksiegowe

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze jednostka posiada ,,Instrukcje wewnetrznej
kentroli finansowej” wchodzaca w sklad ”Zasad polityki rachunkowosci DPS w Ludzisku”
z 05 lutego 2008 r. oraz ,Zasady kontroli dokumentéw ksiegowych w DPS w Ludzisku”,
wprowadzone Zarzgdzeniem nr 5/2012 Dyrektora DPS z 14 lutego 2012 r.

W wyniku kontroli nadmiernych wydatkéw oraz przekroczen w paragrafach nie stwierdzono.
Wydatki realizowane byly prawidlowo i celowo. Wykazane w sprawozdaniu wartosci wynikaja
z urzadzen finansowo — ksiegowych.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze dokumenty ksiggowe numerowano
chronologicznie, dekretowano na odwrocie dokumentéw ksiegowych izatwierdzano przez
gléwnego ksiggowego i dyrektora DPS. Faktury opisywano zgodnie z obowigzujacymi
w jednostce procedurami kontroli wewngtrznej. Kontroli dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym dokonywali kierownicy dzialéw oraz upowaznieni pracownicy, potwierdzajac
czynnos$é podpisem, zgodnie z karta wzoréw podpiséw. Sprawdzenia rachunkéw pod wzgledem
formalno-rachunkowym oraz zgodno$ci z ustawa Pzp dokonywali upowaznieni pracownicy,
potwierdzajgc czynnos¢ podpisem, zgodnie z karta wzoréw podpisow.

Platnos$ci

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia terminowosci zaplaty za faktury.
W kontrolowanym okresie nie stwierdzono nieterminowych platnodci, jednostka dokonywata

zaplaty za faktury w wyznaczonych terminach.
Delegacje sluzbowe

Kontrolowana jednostka posiada rejestr wystawianych delegacji stuzbowych z ktérego wynika,
ze w 2015 r. wystawiono 19 polecenn wyjazdéw stuzbowych. W kontrolowanym okresie

nie rozliczano delegacji wyjazdu stuzbowego.
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Karty drogowe
W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze jednostka prowadzi karty drogowe dla pojazdow
znajdujacych si¢ w posiadaniu DPS w Ludzisku. Podczas czynnosci kontrolnych dokonano
sprawdzenia ponizszych kart drogowych:
- Renault o nr rej. CIN 6P36

= Kkarty od nr 0000864 do nr 0000882 z miesiaca pazdziernika,

= karty od nr 0000883 do nr 0000889 z miesiaca listopada,

= karty od nr 0000969 do nr 0000978 z miesigca listopada.

- Renault o nrrej. BCG 0290

= karty od nr 0000936 do nr 0000948 z miesiaca pazdziernika,

= karty od nr 0000949 do nr 0000965 z miesigca listopada.
Faktury za paliwo opisywano w spos6b prawidlowy z oznaczeniem numeru rejestracyjnego
pojazdu oraz numeru karty drogowej, w ktérej zaewidencjonowano zakup ilosci paliwa.
Na kartach drogowych pojazdu opisywano przebieg trasy z podziatem na przejechane kilometry
na danym odcinku trasy, godzinami przejazdu, stanem licznika przy wyjezdzie i powrocie
z trasy oraz potwierdzeniem miejsca pobytu pieczgtka firmowa. Zuzycie paliwa rozliczano
zgodnie z ustalonymi normami zuzycia paliwa, wprowadzonymi Zarzadzeniem Dyrektora DPS
z 11 stycznmia 2007 r. Ponadte ustalono, ze jednostka posiada ,Instrukcje uzytkowania
samochodu stuzbowego oraz gospodarki paliwami plynnymi”, wprowadzong Zarzadzeniem
nr 8/10 Dyrektora DPS z 17 marca 2010 r.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze zuzycie paliwa wg norm zuzycia, wykazane w kartach
drogowych bylo tozsame ze zuzyciem rzeczywistym, nie uwzglednialo zadnych zaokraglen
i przekroczeni (oszczednosci lub przepaléw). Norma zuzycia paliwa pokrywala si¢
z rzeczywistym zuzyciem, ponadto nie uwzgledniono oddzielnych norm na okres letni
i zimowy. Udzielono instruktazu w tym zakresie.

Gospodarka lekami

W  kontrolowanej jednostce funkcjonuje ,Regulamin w sprawie gospodarowania,
ewidencjonowania 1 rozliczania lekéw i $rodkéw pomocniczych w Domu Pomocy Spolecznej
w Ludzisku”, stanowigcy zalacznik do Zarzadzenia nr 18 z 20 sierpnia 2009 r.

Osoba materialnie odpowiedzialng za prowadzenie ,apteki domowej” jest p.

(pielegniarka). W teczce akt osobowych nr J2 znajduje si¢ o§wiadczente pracownika o przyjgciu
odpowiedzialnosci materialnej z 25 maja 2011 r. oraz zaswiadczenie o niekaralno$ci
z 22 wrzesnia 1987 r. Nadzér nad gospodarka lekami w DPS prowadzi kierownik dziatu
opiekunczo terapeutycznego p. W teczce akt osobowych nr W4 znajduje si¢
o$wiadczenie pracownika o przyj¢ciu odpowiedzialnoéci materialnej z 01 pazdziernika 2014 r.
oraz zas§wiadczenie o niekaralnosci z 22 wrze$nia 1987 r.

Dokonano wyrywkowego sprawdzenia rzeczywistego stanu lekéw w aptece domowej”
ze stanem zapisanym w kartotekach ilosciowych. Stan kartotek na dziefi 06 czerwca 2016 r.

byl zgodny ze stanem faktycznym.
! b
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Gromadzenie dochodow

Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o plan finansowy i sprawozdanie Rb-278S.
Dochody na 31 grudnia 2015 r. na podstawie sprawozdania z wykonania planu dochodéw

budzetowych:
. NaleZnosci wg stanu
Klasyﬁkaqa budzetowa Plan (po . Dochody na koniec roku 2015
. NaleznoSci Nadplaty
. . zmianach) otrzymane w tym
dzial| rozdzial | paragraf ogdélem .
zaleglosei
1 2 3 4 5 & 7 8 9
852 { 85202 0750 2 826,00 423,36 423,36 0,00 0,00 0,00
0830 1 576 440,00 | 1 509442,12] 1521 492,22 0,00 0,00 12 050,10
0920 1 100,00 51,44 51,44 0,00 0,00 0,00
0970 8 641,00 8679,74 8 679,74 0,00 0,00 0,00
852 | 85202 89524 1 589 007,00 | 1 518 596,66 | 1 530 646,76 0,00 0,00 12 050,10
Razem | 852 | 1589007,00] 151859,66| 153064676 | 000 o000] 1205010

W trakcie kontroli ustalono, ze jednostka w 2015 r. otrzymywata dochody z tytutu réznych
wplat: wynajmu garazu, z odplatnosci mieszkanficdéw za pobyt, odsetek bankowych oraz
z odszkodowania (za uszkodzenie budynku i samochodu sthuzbowego w wyniku nawalnicy,
burzy) oraz sprzedazy odpadéw drewnianych.

Sprawdzono Umowe¢ nr 6/2004 z 01 listopada 2004 r. zawarta z p.

zam, na dzierzawe gruntdw z przeznaczeniem pod garaz
o pow. 20,16 m’. Umowa byta przedtuza na aneksami na kolejne lata. Ostatni aneks zawarto
31 pazdziernika 2015 r. na okres od 01 listopada 2015 r. do 31 pazdziernika 2016 r. Stawka
roczna czynszu dzierzawnego zostala ustalona w aneksie z 12 lutego 2011 r. w wysokosci
21,00 2/m? zgodnie z uchwalg nr 14/2011 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 12 stycznia
2011 r. (423,36 zi/rok tj. 35,28 zl/miesige) platny z géry do 10 dnia kazdego miesigca.
Nie stwierdzono zaleglosci w platnosciach.

Uzyskane dochody na koniec kazdego miesigca odprowadzono na rachunek bankowy Powiatu
Inowroctawskiego.

VII. Gospodarka zywieniowa

Stawki za wyzywienie w DPS

W trakcie kontroli ustalono, ze Zarzadzeniem nr 4K/2015 Dyrektora DPS z 30 wrzesnia 2015 r.
ustalono stawke zywieniows na IV kwartal, przypadajaca na jednego mieszkanca w wysokosci
7,50 zt (uwzgledniajac ré6znice 15%), obowigzujgea od 01 pazdziernika 2015 r. W jednostce na
rok 2015 planowano $rednig stawke¢ zywieniowa w wysokoéci 7,80 zl, natomiast z analizy
wykonania wydatkéw budzetowych z 25 stycznia 2016 r. wynikato, ze $rednia stawka zZywienia
za 2015 r. wyniosta 7,49 zi.
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2 dokumentacji przedlozonej do kontroli wynika, ze $rednie miesieczne stawki wyliczano
ra podstawie dziennych zestawien zuzycia artykutéw spozywezych (dowodéw RW) w danym
niesigcu w przeliczeniu na osobodni (ewidencja osobodni mieszkancow).

Dokonano wyrywkowego sprawdzenia stawek zywieniowych z miesigca pazdziernika
ilistopada 2015 r.

Ustalanie stawki Zywieniowej;

Ustalanie stawki Zzywieniowej w pazdzierniku 2015 r. na podstawie zuzycia artykutéw
spozywczych wg zestawienia dowoddéw dziennego zuzycia (RW):

Wartolt | et
Data Dowdéd RW | zuZytych art. korzystajscych z
spozywezych wy2ywienia
1.10.2015 RWLI1-303 613,01 94
1.10.2015 RWLSB-65 7,00 94
2.10.2015 RWL1-304 702,26 95
2.10.2015 RWL8-66 4,50 95
3.10.2015 RWL1-305 713,14 95
3.10.2015 RWL8-67 12,00 95
4.10.2015 RWLI1-306 717,03 95
4.10.2015 RWLB-68 7,00 95
5.10.2015 RWL1-307 632,25 95
6.10.2015 RWLB-69 14,50 95
6.10.2015 RWL1-308 726,86 95
6.10.2015 RWLS-70 13,50 95
7.10.2015 RWLI1-309 659,44 95
7.10.2015 RWLS-73 7,00 95
8.10.2015 RWLI-310 727,58 95
8.10.2015 RWLE-74 12,70 95
9.10.2015 RWLI1-311 688,21 95
9.10.2015 RWL3-75 7,35 95
10.10.2015 |RWLI-312 674,05 95
10.10.2015 [RWLB-76 9,50 95
11.10.2015 |RWLI1-314 921,66 95
11.10.2015 | RWLS-78 8,00 95
12.10.2015 | RWLI1-315 745,42 95
12.10.2015 |RWLS-79 9,00 95
13.10.2015 |RWLI1-316 533,34 94
13.10.2015 | RWLS-80 6,35 94
14.10.2015 |RWLI1-317 641,95 94
14.10.2015 |RWLS-82 15,65 94
15.10.2015 [RWL1-318 651,68 94
15.10.2015 |RWL3-83 9,75 94
16.10.20t5 |[RWLI-319 752,96 94
16.10.2015 [RWLS-84 7,55 94
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17.10.2015 | RWL1-320 610,43 94
17.102015 |RWLS-85 34,10 94
18.10.2015 | RWL1-321 728,11 94
18.10.2015 |RWLS-86 29,00 94
19.10.2015 |RWLI1-322 656,17 94
19.10.2015 |RWLS-87 30,75 94
20.10.2015 | RWLI-323 583,62 94
20.10.2015 | RWL8-88 30,00 94
21.102015 |RWLI-324 589,57 94
21.10.2015 |RWLS-89 23,40 94
22.102015 |RWL1-326 543,19 94
22.10.2015 | RWL8-90 47,50 94
23.10.2015 |RWL1-327 749,15 94
23.102015 |RWLS-91 29,70 94
24102015 |RWL1-328 666,94 94
24.10.2015 |RWL8-92 35,10 94
25.102015 |RWL1-329 867,10 94
25.102015 |RWL8-93 29,50 94
26.102015 |RWLI-330 598,20 94
26.10.2015 |RWLS-94 31,30 94
27102015 |RWL1-332 651,04 94
27.102015 |RWL8-95 31,10 94
28.10.2015 | RWL1-333 617,24 94
28.10.2015 | RWL8-96 29,50 94
29.10.2015 |RWL1-334 689,93 94
20.102015 |RWL8-97 28,00 94
30.10.2015 |RWLI-335 662,84 94
30.10.2015 | RWL3-98 27,90 94
31.102015 |RWLI-336 631,97 94
31.10.2015 |RWL8-99 23,00 94

Razem 21 557,54

Osobodni 2025

f:::’l‘: 7,370099145 7,37

Zuzycie artykutléw spozywczych wg zestawienia dowodéw dziennego zuzycia w pazdzierniku
wynosito: 21 557,54 z/2 925 osobodni = 7,37 z1

Ustalanie stawki zywieniowej w listopadzie 2015 r. na podstawie zuzycia artykulow
spozywczych wg zestawienia dowodéw dziennego zuzycia (RW):

Wartos¢ mieI;zizl:;::éw
Data Dowdd RW | zuZytych art. .
korzystajacych
spozywezych Zz wyZywienia
1.11.2015 | RWLI1-337 898,45 94
1.11.2015 | RWLS8-100 23 94
2112015 |RWL1-338 716,36 94
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2.11.2015 |RWLS-101 18 94
3.11.2015 |RWLI1-339% 609,15 94
3.11.2015 | RWLS-102 51 94
4.11.2015 [RWLI-340 684.6 95
4.11.2015 |RWLS-103 18 95
5.11.2015 |RWL1-341 717,02 95
5.11.2015 | RWLS-104 23 95
6.11.2015 |RWL1-342 754,51 95
6.11.2015 |RWLS-105 30,5 95
7.11.2015 [RWL1-343 689,42 95
7.11.2015 |RWLS-106 7 95
8.11.2015 |RWLI1-344 648,03 95
8.11.2015 |RWL8-107 23,5 95
9.11.2015 |RWL1-345 674,59 95
9.11.2015 |RWLS-108 40,5 95
10.11.2015 |RWL1-346 611,07 95
10.11.2015 | RWL8-109 20 95
11.11.2015 | RWLI1-347 791,91 95
11.11.2015 |RWLS-110 16 95
12.11.2015 |RWL1-348 597,98 95
12.11.2015 |RWLS-111 5,5 95
13.11.2015 | RWL1-349 899,65 95
14.11.2015 | RWL1-350 629,3 95
15.11.2015 [RWL1-351 880,47 95
15.11.2015 |RWLS-112 3.5 95
16.11.2015 [RWL1-352 746,72 95
16.11.2015 |RWLS-113 5 95
17.11.2015 |RWLI1-353 652,12 95
18.11.2015 | RWLI1-354 638,33 %4
18.11.2015 |RWLS8-114 55 54
19.11.2015 [ RWL1-355 768,84 94
19.11.2015 | RWLS-115 3,5 94
20.11.2015 [RWL1-356 673,95 94
20.11.2015 |RWLS-116 13,2 94
21.11.2015 |RWLI-357 626,4 94
21.11.2015 |RWLS8-117 15,5 94
22.11.2015 |RWL1-358 711,14 94
22.11.2015 |RWLS-118 18,1 94
23.11.2015 |RWL1-359 701,44 %4
24.11.2015 [RWL1-360 701,88 93
24.11.2015 |RWL8-119 12,8 93
25.11.2015 JRWLI-361 306,44 93
26.11.2015 |RWL1-362 665,57 93
27.11.2015 |RWL1-363 822,99 93
28.11.2015 | RWL1-365 645,12 93
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28.11.2015 | RWL8-120 57 93
29.11.2015 |RWL1-366 765,93 93
30.11.2015 | RWL1-367 666,57 93
Razem 21758,75
Osobodni 2827
f:::‘l‘:: 7,696763 7,70

Iuzycie artykuléw spozywczych wg zestawienia dowodéw dziennego zuzycia w listopadzie
vynosito: 21 756,75 z1/2 827 osobodni = 7,70 zt

jtwierdzono, ze w jednostce nie przekracza sig ustalonej $redniorocznej stawki zywnosci
ckredlonej Zarzadzeniem nr 20/2014 Dyrektora DPS z 31 grudnia 2014 r.

Gospodarka magazynowa
V trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze kontrolowana jednostka posiada ,,Instrukcje

nagazynowy’ stanowigca zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 16 Dyrektora DPS z 02 lipca 2010 r.
Pokonano wyrywkowego sprawdzenia rzeczywistego stanu magazyndéw ze stanem zapisanym
v kartotekach ilodciowo — warto§ciowych oraz ewidencjg zakupow artykuléw zywnoséciowych
oaz przemystowych. Wszystkie zakupy mialy pokrycie w prowadzonych kartotekach
ibsciowo-warto$ciowych. Ustalono, ze osobg odpowiedzialng za prowadzenie magazynéw jest
o (starszy magazynier). W teczce akt osobowych nr J3 znajduje sie
owiadczenie pracownika o przyj¢ciu odpowiedzialnoéci materialnej z 23 maja 2011 r.

Stan kartotek ilosciowo-warto$ciowych na dzien 06 czerwca 2016 r. zgodny ze stanem

faktycznym magazynow.

VIII. Depozyty mieszkancow

W trakcie kontroli ustalono, ze jednostka posiada ,,Procedury wyplaty srodkéw pienigznych
zkonta depozytowego” wprowadzone Zarzadzeniem nr 18A/11 Dyrektora DPS z 28 wrzesdnia
2011 r. oraz ,Regulamin bezpiecznego przechowywania $rodkéw pienieznych i przedmiotow
warto§ciowych nalezacych do mieszkancéw DPS w Ludzisku”, wprowadzony Zarzadzeniem
17a/12 Dyrektora DPS nr z 14 grudnia 2012 r.

W Regulaminie okre§lono procedury dotyczace przyjmowania przedmiotéw warto$ciowych,
zasady zakupu, dokumentowania i przechowywania odziezy mieszkancdéw oraz wnioski
o wyplate $rodkéw z depozytu pienieznego. Ponadto okreslono procedury postepowania
z depozytami w przypadku zgonu mieszkanca. Zgodnie z procedurami Komisja sporzadza spis
przedmiotéw wartosciowych oraz mienia rzeczowego zmarlego mieszkafnca, a takze
zabezpiecza mienie. Srodki pienigzne przechowuje si¢ na rachunku depozytowym, natomiast
pozostale mienie przekazuje sie do depozytu magazynowego. Przedmioty rzeczowe
codziennego uzytku (bielizna, kosmetyki) po zmarlych mieszkancach likwiduje si¢ komisyjnie
w momencie spisu, natomiast leki przekazuje si¢ do apteki celem utylizacji i na powyzsza
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okolicznos¢ spisuje sie protokdt likwidacji. Ustalono, ze na 31 maja 2016 r. bylo 15 depozytow
pieni¢znych o lacznej wartosci 50 272,45 zl. Powyzsze ma potwierdzenie w prowadzonej
dokumentacji — ewidencji depozytoéw.

Stwierdzono, ze jednostka posiada konto depozytowe gléwne, natomiast kazdy z mieszkancow
posiada imienne konto ksiggowe, na ktérym ewidencjonowano dochody i wydatki.

Z przedstawionych do kontroli dokumentéw wynika, ze na 31 maja 2016 r. w DPS w Ludzisku
przebywalo 100 mieszkaficéw, z czego 45 mieszkaficow posiadato opiekuna prawnego,
a 55 oséb samodzielnie dysponowalo srodkami pienieznymi.

Stan $rodkéw pienigznych na koncie depozytowym na dzien 31 maja 2016 r. wynosit
775705,48 zl, zgodnie z wyciagiem bankowym nr 072/2016 z 31 maja 2016 r. oraz
zestawieniem obrotdéw i sald na dzien 31 maja 2016 1.

W trakcie kontroli sprawdzono szczegétowo 12 imiennych kont analitycznych wybranych
losowo mieszkafcow (co stanowi 12% ogédtu), w tym 6 kont 0séb posiadajgcych opiekuna
prawnego, co stanowi 13,33% o0s6b ubezwiasnowolnionych (6% ogoéhi mieszkancow) oraz
6 kont os6b samodzielnie dysponujacych $érodkami pieni¢znymi, co stanowi 10,91% oséb
samodzielnych (6% ogdélu mieszkancow).
W trakcie kontroli sprawdzono nast¢pujace konta depozytowe mieszkahncodw:
1. posiadajacych opiekuna prawnego:

- 240-Z00113

- 240-S00130

- 240-P00092

- 240-G00026

- 240-D00005

- 240-B00009

2. samodzielnie dysponujacych $rodkami pienigznymi:

- 240-K00053

- 240-J00031

- 240-G00027

- 240-M00068

- 240-J00036

- 240-G00024
Na podstawie przedstawionych do kontroli dokumentéw ksiegowych stwierdzono,
ze na imiennych kontach zostaly odnotowane wszystkie operacje ksiggowe, potwierdzajace
wplaty 1 wyplaty Srodkéw pienieznych. Po stronie uznania na koncie (wplaty) widnieja:
$wiadczenia ZUS, nadplaty za pobyt, zasilki pielegnacyjne. Natomiast po stronie obcigzenia
na koncie (wyplaty) widnieja: wyplaty gotéwkowe na potrzeby wlasne mieszkancéw, zakupy
odziezy iwyposazenia trwalego, zakupy lekéw i pieluchomajtek, érodkéw higienicznych,
doptlaty za pobyt oraz wydatki zwigzane z obstuga bankowa.
W kontrolowanych miesigcach pazdzierniku i listopadzie 2015 r. operacje ksiggowe na kontach
imiennych mialy pokrycie w dokumentach finansowych (faktury imienne i rachunki, wnioski
o wyplaty gotéwkowe, wyciagi z konta). Nieprawidtowoéci nie stwierdzono.
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IX. Zaméwienia publiczne

W  kontrolowanej jednostce obowigzuje ,Regulamin udzielania zamoéwien o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp”, wprowadzony Zarzadzeniem
nr 10a/2014 Dyrektora DPS w Ludzisku z 31 lipca 2014 r.

W trakcie kontroli sprawdzono nastgpujgce umowy w trybie zapytania o ceng:

1.

Umowa nr 3/2015 z 16 kwietnia 2015 r. zawarta z Piekarnig Ciastkarnig J6Zwiakowie
Sp. j. w Inowroclawiu, reprezentowana przez p. Macieja JéZwiaka — wspdlwlasciciela
na sukcesywne dostawy pieczywa w ilodci i asortymencie zgodnym z zamdéwieniem.
Czas trwania umowy od 16 kwietnia 2015 r. do 15 kwietnia 2017 r. Ceny asortymentu
okreslono w umowie i zapewniono przez caly okres obowiagzywania umowy.

Umowa nr 4/2015 z 16 kwietnia 2015 r. zawarta z CUIAVIA OSM w Inowroctawiu,
reprezentowang przez p. Jaroslawa Marciniaka — Prezesa Zarzadu i p. Jarostawa
Michalskiego — Wiceprezesa Zarzadu na sukcesywne dostawy produktéw mleczarskich
w ilosci i asortymencie zgodnym z zamdéwieniem. Czas trwania umowy od 16 kwietnia
2015 r. do 15 kwietnia 2016 r. Ceny asortymentu okre§lono w umowie i zapewniono
przez caly okres obowigzywania umowy.

Umowa nr 5/2015 z 16 kwietnia 2015 r. zawarta z P.P.H.U. "KAMA” Renata Stasiuk
w Inowroctawiu, reprezentowang przez p. Renat¢ Stasiuk — wladciciela, na sukcesywne
dostawy produktow zwierzgcych — drobiu, w ilosci i rodzaju okre§lonym w umowie
i asortymencie zgodnym z zamdéwieniem. Czas trwania umowy od 16 kwietnia 2015 r.
do 15 kwietnia 2017 r. Ceny asortymentu okre$lono w zalagczniku do umowy. Ceny
ulegaty zmiante zgodnie z aneksami do umowy.

Umowa nr 7/2015 z 16 kwietnia 2015 r. zawarta z Przedsi¢biorstwem Przemyslowym
Sp. z 0.0. z Rzadkwina, reprezentowanym przez Krzysztofa Nowackiego — Prezesa
Zarzadu i p. Aling Kasztelan — czlonka Zarzadu, na sukcesywne dostawy produktdéw
zwierzecych, migsa i produktéw migsnych, wilosci i rodzaju okre§lonym w umowie
1 asortymencie zgodnym z zamowieniem. Czas trwania umowy od 16 kwietnia 2015 r.
do 15 kwietnia 2016 r. Ceny asortymentu okredlono w umowie i zapewniono przez calty
okres obowigzywania umowy.

Umowa nr 6/2015 z 16 kwietnia 2015 r. zawarta z Firmg ,,MAJA” Sp. j. Rzadkowski,
Reczkowski z [Inowroctawia, reprezentowans przez wlascicieli p. Jaroslawa
Rzadkowskiego i p. Marcina Reczkowskiego, na sukcesywne dostawy produktéw
spozywezych, wilo$ci irodzaju okre$lonym w umowie iasortymencie zgodnym
z zamdwieniem. Czas trwania umowy od 16 kwietnia 2015 r. do 15 kwietnia 2017 r.
Ceny asortymentu okreslono w umowie i zapewniono przez caly okres obowiazywania
umowy.

Umowa nr 12/2015 z 19 wrzeénia 2015 r. zawarta z Firma ,,Fabisiak 1 S-ka Sp. C.
z Torunia, reprezentowana przez wladciciela p. Wlodzimierza Fabisiaka,
na modernizacj¢ instalacji sygnalizacji pozarowej] w DPS w Ludzisku. Czas trwania
robot wyznaczono od 20 wrzeénia 2015 r. do 16 listopada 2015 r. Cen¢ za wykonanie
ustug ustalono na kwote 32 184,00 zi. Gwarancja za wykonane prace wynosi¢ bedzie
36 miesi¢cy. Plac budowy przekazano protokolarnie 19 wrzeénia 2015 r. Odbior
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koficowy z 16 listopada 2015 r. Fakturg nr 15-FVS/2038 z 18 listopada 2015 r. na kwote
32 184,00 z4, zaptacono 30 listopada 2015 r.

7. Umowa nr 8/2015 z 15 czerwca 2015 r. zawarta z P.P.H.U. Sebastian Sobecki
z Kruszwicy, reprezentowana przez wladciciela p. Sebastiana Sobeckiego, na czgsciowy
remont ogrodzenia: wykonanie systemowego ogrodzenia od strony jeziora i czesciowa
napraw¢ starego ogrodzenia zgodnie z obmiarem. Czas trwania robdt wyznaczono
od 16 czerwca 2015 r. do 26 czerwca 2015 r. Cene za wykonanie ushig ustalono
na kwote 12 543,00 zi. Gwarancja za wykonane prace wynosi¢ bedzie 36 miesigcy.
Plac budowy przekazano protokolarnie 16 czerwca 2015 r. Odbiér koncowy
Z 26 czerwca 2015 r. Fakture nr 15/06/15 z 26 czerwca 2015 r. na kwotg 32 184,00 =z,

zaptacono 08 lipca 2015 r.

W trakcie kontroli stwierdzono blednie oznaczone strony umowy dotyczace wykonawcy
w umowach zawartych z osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza. Umowy
winny byé zawarte z osoba fizyczng (ze wskazaniem adresu zamieszkania) oraz okre§leniem

prowadzonej dzialalnosci gospodarczej (nazwa i adres firmy). Udzielono instruktazu w tym
zakresie.

Ponadto w wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego w mysl art. 39 ustawy Pzp zawarto Umowe
nr200/2014 z 29 grudnia 2014 r. na sukcesywne dostawy oleju opalowego lekkiego
spelniajgcego . wymogi przewidziane dla tego rodzaju paliw, posiadajacego parametry
wg PN-C-96024:2001 dla L-1, dobudynkéw w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Inowroctawskiego, m.in. DPS w Ludzisku w planowanej ilosci do 100 000 litréw. Post¢powanie
przetargowe prowadzil Referat Administracyjno — Gospodarczy Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu. Wykonawea dostaw byt Zaktad Ustugowo Handlowy ,NAFTOHURT” Jerzy
Jasiniski z Sompolna. Termin obowigzywania umowy okreslono od dnia podpisania umowy
do 31 grudnia 2015 r. Kwota tgcznego zobowigzania wynikajaca z umowy do DPS w Ludzisku
nie przekroczy kwoty 289 000,00 zt (2,89 zI1 na dzieri podpisania umowy) i maksymalnej
wielkosci zaméwienia. W trakcie kontroli ustalono, ze w roku 2015 DPS w Ludzisku zaméwit
77 500 litréw oleju opatowego na laczng kwote 195 387,96 zt.

W trakcie czynnos$ci kontrolnych ustalono, ze jednostka nie dokonywala innych zakupéw
wymagajacych stosowania ustawy Prawo zaméwiefi publicznych. W kontrolowanym okresie
wydatki wykonane byly z wylaczeniem ustawy Prawo zaméwienn publicznych w my$l art. 4

pkt 8 i art. 67 ust 1 a (ustuga dystrybucji energii).
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X. Osobowy fundusz plac

W kontrolowanej jednostce na 31 grudnia 2015 r. zatrudnionych bylo:

Osoby Etaty
Dyrektor 1 1
Dziat ekonomiczno - finansowy 4 4
Dzial opiekuniczo - terapeutyczny 49 48,12
Dziat administracyjno - gospodarczy 16 16
Razem 70 69,12

W trakcie kontroli sprawdzono losowo prawidlowo$¢ naliczania: wynagrodzenia zasadniczego
za prace, wyshugi lat oraz dodatkéw do wynagrodzenia za pracg. Kontrolg obj¢to listy plac
¢ miesigca listopada i grudnia 2015 r. oraz 30 teczek akt osobowych pracownikéw,
to stanowito 42,86% ogélu zatrudnionych. Dokonano wyrywkowego sprawdzenia dokumentacji
Macowej znajdujacej sie w teczkach osobowych wymienionych ponize;j:
- dzial ekonomiczno - finansowy — teczka nr K10, 02, T3,
- dzial opiekuniczo — terapeutyczny — teczka or B3, B15, G5, G6, J2, K13, K16, L4, M5,
N6, P8, R4, 82, S3, S9, 823, W4,
- dzial administracyjno — gospodarczy - teczka nr Bl, C2, J3, K5, P3, P4, S12, S13,
24, §2.

Wynagrodzenie pracownikéw
Kontrolowana jednostka posiada ,,Regulamin wynagradzania pracownikéw DPS w Ludzisku”,

wprowadzony Zarzadzeniem nr 12a/2011 z 16 maja 2011 1.

Wynagrodzenie zasadnicze pracownikéw 1 wystluga lat naliczane bylo zgodnie
zobowiazujgcymi przepisami. Kwoty wynagrodzen zasadniczych wykazane na listach plac byty
zgodne z kwotami wynagrodzenia zapisanymi w umowach o prace wraz z aneksami. Wystuga
lt w skontrolowanej dokumentacji naliczana byla prawidlowo. Ponadto ustalono,
7z wregulaminie wynagradzania uregulowano kwestie dotyczace szczegélowych warunkéw
wynagradzania i1 dodatku za wieloletnia prace.

W teczkach akt osobowych zatrudnionych pracownikéw znajduja sie umowy o prace, aneksy
do uméw oraz stosowne informacje o skladnikach wynagrodzenia.

XI. Fundusz $§wiadczen socjalnych

W kontrolowanej jednostce obowigzuje ,,Regulamin gospodarowania Zakiadowym Funduszem
Swiadczen Socjalnych w DPS w Ludzisku”, wprowadzony Zarzadzeniem nr 5/2014 Dyrektora
DPS z 20 lutego 2014 r., uzgodniony z przedstawicielami pracownikéw. Osoba bezpoérednio
odpowiedzialng za nadz6r nad Zakladowym Funduszem Swiadczeni Socjalnych jest dyrektor
jednostki ~ p. Dariusz Cykulski.
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W ramach dziatalnosci socjalnej w jednostce przyznawano dofinansowanie do wypoczynku
irganizowanego we wlasnym zakresie dla oséb uprawnionych, pomoc finansowa (§wiadczenia
iwigteczne), paczki $wigteczne dla dzieci oraz pozyczki na cele mieszkaniowe.

WV okresie od stycznia do grudnia 2015 r. Dyrektor DPS przyznal 29 pozyczek na cele
nieszkaniowe w igcznej kwocie 195 000,00 zi. Mialo to odzwierciedlenie w sporzagdzonych
mrzez Komisje socjalng protokolach, zatwierdzonych przez Dyrektora. Kazdy wniosek
byl opiniowany przez Komisje Socjalng wraz z propozycja przyznanej kwoty oraz decyzja
Dyrektora w sprawie wyplaty $wiadczen z ZFSS. W wyniku czynno$ci kontrolnych
swierdzono, Zze pozyczki zostaly przyznane w sposdb prawidlowy osobom uprawnionym.
V sposéb prawidlowy naliczano réwniez odsetki od przyznanych pozyczek na cele
nieszkaniowe. Maksymalna kwota pozyczki przeznaczonej na budowe domu, zakup i remont
nieszania lub domu okre$lona przez Dyrektora w uzgodnieniu z Komisja Socjalng wynosita
7000,00 zt. Termin splaty pozyczki ustalono maksymalnie na 36 rat. Oprocentowanie w
wysokosci od 1% (od marca 2015 r.) wg wzoru:
O =P x (s/100) x [(r+1)/24]
gdzie:

O — wysokosé odsetek od pozyczki

P — kwota pozyczki

S — stopa procentowa

R - liczba rat w miesigcach

100, 1, 24 — liczby stale
Odsetki podlegaly splacie w calosct w pierwszej racie wyréwnawczej, natomiast pozostala czesé
naleznosci roztozono na réwne miesteczne raty przez caly okres splaty pozyczki.

Splaty pozyczek

Splaty pozyczek na cele mieszkaniowe dokonywane byly w formie potracenia naleznej raty
z wynagrodzenia pracownika oraz indywidualnych wplat pracownikéw 1 emerytéw
na konto DPS. W roku 2015 nie stwierdzono zaleglosci w splatach pozyczek na cele
mieszkaniowe potracanych z listy ptac oraz indywidualnych wplat.

Swiadczenia pienigzne
W miesigcach od kwietnia do grudnia 2015 r. wyplacono $wiadczenia pienigzne
dla pracownikéw i emerytOw z przeznaczeniem na:

— pomoc finansowg w okresie wiosenno-§wiatecznym dla pracownikéw 16 205,00 zt
— pomoc finansowa w okresie wiosenno-$wigtecznym dla emerytéw 6 405,00 zt
— wypoczynek organizowany we wlasnym zakresie 47 000,00 zi
— pomoc finansowa w okresie zimowo-§wiatecznym dla pracownikow 15 925,00 zi
-~ pomoc finansowa w okresie zimowo-$wigtecznym dla emerytéw 6 510,00 zt
— spotkanie kulturalno-szkoleniowe 4 200,00 z
~ paczki dla dzieci 890,50 zi
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W trakcie czynnosei kontrolnych dokonano sprawdzenia o$wiadczen o dochodach sktadanych
0 przyznanie pomocy finansowe] zimowo-§wiagtecznej w grudniu oraz dofinansowania
do wypoczynku organizowanego we wilasnym zakresie dla oséb uprawnionych. Na podstawie
dokumentéw przedstawionych do Kkontroli stwierdzono, ze $wiadczenia wyplacono
65 pracownikom oraz 25 emerytom i rencistom. Kazdy wniosek byl opiniowany przez Komisje
socjalng wraz z propozycja wysokosci przyznanej kwoty $wiadczenia z funduszu oraz
zatwierdzony przez Dyrektora DPS. Wysoko$¢ przyznawanych §wiadczen byla zréznicowana
i uzalezniona od wysokosci dochoddw, zgodnie z tabela progéw. W protokotach okreélono
kwote bazowg wyplacanych $§wiadczen. Okreélone progi maksymalnego $§wiadczenia wynosily
100%, 90%, 80%, 70% i 60%. Z przedstawionych do kontroli dokumentéw wynika, ze przy
okreslonej kwocie bazowej 350,00 zl, kwoty pomocy finansowej ksztaltowaly si¢ nastgpujaco:
350,00 =z, 315,00 zt, 280,00 zi, 245,00 zt, 210,00 zt. Natomiast przy dofinansowaniu do
wypoczynku we wlasnym zakresie kwota bazowa §wiadczenia wynosita 1 000,00 z1, natomiast
pozostate kwoty wynosily 900,00 zt, 800,00 zi, 700,00 zt i 600,00 zt. Swiadczenia przyznano
66 osobom uprawnionym. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

XII. Gospodarowanie mieniem

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, Zze w jednostce obowiazuje ,Instrukcja
nwentaryzacyjna”, wchodzaca w sklad ,,Zasad polityki rachunkowo$ci DPS w Ludzisku”,
105 lutego 2008 r. Ponadto w jednostce obowigzuje ,Instrukcja w sprawie gospodarki
najatkiern trwalym 1 zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie”, wprowadzona
Larzadzeniem nr 5/2011 Dyrektora DPS w Ludzisku z 07 lutego 2011 r.

Ustalono, Ze ostatnig pelng inwentaryzacje sktadnikéw majatku przeprowadzono na podstawie
Zarzadzenia wewnetrznego nr 13 Dyrektora DPS z 15 paZdziernika 2014 r. Termin
przeprowadzenia pelnego spisu z natury okreslono od 03 - 17 listopada 2014 r. wg stanu
ra dzien 31 pazdziernika 2014 r. Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury sporzadzono
28 listopada 2014 r. Protoké! z rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dochodzen w sprawie réznic
inwentaryzacyjnych sporzgdzono 20 listopada 2014 r., stwierdzajagc nadwyzki powstale
w wyniku spisania rzeczy nalezgcych do mieszkaricéw. Powstate réZnice wyjasniono.

Podczas kontroli stwierdzono, ze majatek ruchomy zakupiony w badanym okresie wpisano
do ksiagg inwentarzowych oraz oznakowano w sposéb trwaty.

XIII. Umorzenie i amortyzacja

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia prawidlowosci naliczania odpisow
amortyzacyjnych od srodkow trwalych i wartodci niematerialnych i prawnych. Odpiséw
dokonuje si¢ do konca miesigca w ktorym nastgpuje zrownanie sumy odpiséw amortyzacyjnych
z wartoscig poczatkows $rodka trwatego lub wartoéci niematerialnych i prawnych. Amortyzacja
$rodkéw trwatych dokonywana byla metoda liniowa wg stawek amortyzacyjnych. Dokonano
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iprawdzenia wysoko$ci odpiséw amortyzacyjnych w 2015 r. na podstawie sprawozdan za rok
2015.

Grupal

- palac, wozownia, spichrz (mieszkalny) (stawka 1,5%) naliczona kwota umorzenia
wynosila 54 405,72 z

- budynek gospodarczy, wiata murowana, bunkier paliwowy (stawka 2,5%) naliczona
kwota umorzenia wynosita 1 555,20 zt

- piwnica betonowa (stawka 4,5%) naliczona kwota umorzenia wynosila 666,87 zi
razem 56 627,79 zt 1 w tej samej wysokosci odpis amortyzacyjny zaksiegowany zostal na
koncie Wn400 (amortyzacja) i Ma 071 (umorzenie $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych).

Grupa 3
- kotly c.o. i podgrzewacze c.w.u. Viessmann (stawka 7%) naliczona kwota umorzenia
wynosita 8 779,96 zi
i w tej samej wysokoéci odpis amortyzacyjny zaksiggowany zostal na koncie
Wn 400 (amortyzacja) i Ma 071 (umorzenie $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych).

Grupa §
~- zmywarka, kociot warzelny elektryczny, obieraczka do ziemniakéw (stawka 14%)

naliczona kwota umorzenia wynosita 2 540,58 zi

1 w tej samej wysoko$ci odpis amortyzacyjny zaksiggowany zostal na koncie Wn 400
(amortyzacja) iMa 071 (umorzenie S$rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych).

Grupa 6
- instalacja przeciwpozarowa i przyzywajaca, dzwig towarowy, monitoring wizyjny,

pralnice 6 szt., suszarka bebnowa (stawka 10%) naliczona kwota umorzenia wynosita
17 020,15 zt
i w te) samej wysokosci odpis amortyzacyjny zaksiegowany zostat na koncie Wn 400
(amortyzacja) iMa 071 (umorzenie $rodkéw trwalych i wartodci niematerialnych
i prawnych).

Razem kwota umorzenia $rodkéw trwalych w roku 2015 wynosila 84 968,48 zt.

Naliczona kwota umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych wynosita 6 059,31 zl i w tej
samej wysokosci odpis amortyzacyjny zaksiggowany zostal na koncie Wn 400 (amortyzacja)
i Ma 071 (umorzenie srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych).

Koszty amortyzacji w 2015 roku wynosity 91 027,79 zl i na koniec roku przeksiggowane zostaly

na konto Wn 860 (wynik finansowy jednostki).
Jednostka stosuje przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.
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Witrakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, Ze bilans sporzadzony jest w sposoéb prawidlowy
iawiera wszystkie wymagane zalaczniki.

Podsumowanie

W kontrolowanym okresie roku 2015 nie stwierdzono nieuzasadnionych wydatkéw.
Widatkowane  $rodki  podlegaly analizie 1 akceptacji kierownika  jednostki.
W jednostce stosuje si¢ kontrole wstepng wraz z procedurami. Urzadzenia ksiegowe
prowvadzone byly zgodnie z ustawa o rachunkowosci. Dokumenty ksiggowane byly
chonologiczne. Sprawozdawczodé zgodna z urzadzeniami ksiggowymi. Kontrola zarzadeza
spnwowana jest w jednostce w sposéb prawidlowy.

Faltyczne cele kontroli zostaly osiagniete na etapie bezposredniego postgpowania kontrolnego.
W mwiazku z powyzszym nie zostang wydane zalecenia pokontrolne.

Na tym protokét zakoficzono i po  uprzednim  przeczytaniu  podpisano.
Odnowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi jego niewaZnosci
oraz przeszkody do wydania i realizacji zalecent pokontrolnych.

Do ustalen zawartych w niniejszym protokole, kontrolowanemu przystuguje prawo wniesienia

umetywowanych uwag w terminie 7 dni od daty jego podpisania.

Prookét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:

~ Dom Pomocy Spotecznej w Ludzisku,
- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Inowroctawiu,
- Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu.

Inowroclaw, 17 czerwca 2016 1.

Za jednostke kontrolowana Kontrolujacy
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