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[ KONTROLI
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III.

PROGRAM KONTROLI

Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego:
Dom Pomocy Spotecznej w Tarnéwku
Tarndéwko 2

88-121 Chetmce

Termin przeprowadzenia kontroli:
06 —22 maja 2015,

Cel, zakres, przedmiot kontroli:

Kontrola obejmuje sprawdzenie nast¢pujacych zagadnien:
1) Kontrola zarzadcza,

2) Uregulowania wewnetrzne, rejestry i ewidencje,
3) Sprawozdawczos¢ budzetowa,

4)  Gospodarka kasowa,

5)  Wydatkowanie srodkow publicznych,

6) Gromadzenie dochodow,

7)  Gospodarke zywieniowa,

8) Depozyty mieszkancow,

9) Zamowienia publiczne

10) Osobowy fundusz plac,

1) Naliczanie i odprowadzanie sktadek na ZUS,
12) Fundusz $wiadczen socjalnych,

13) Gospodarowanie mieniem,

14) Umorzenie i amortyzacja.

Kontrola zarzqdeza

- regulamin kontroli zarzagdczej,

- zarzadzenia dyrektora,

- powolanie komisji ds. ustalenia ryzyk,

- zidentyfikowanie celow i ryzyk,

- ocena stanu kontroli zarzadczej za rok 2014,

- plan i harmonogram kontroli zarzadczej na rok 2015.
Uregulowania wewngtrzne, rejestry i ewidencje

- Statut, NIP, Regon,

- polityka rachunkowosci,

- Instrukcja wewngtrznej kontroli finansowej wraz z procedurami,
- instrukcja kasowa/punktu kasowego,

- instrukcja inwentaryzacyjna,

- instrukcja drukow scistego zarachowania,

- regulamin udzielania zamoéwien publicznych,

- regulamin wynagradzania pracownikow,

- rejestr delegacji,

- rejestr znaczkdw pocztowych.

Sprawozdawczos¢ budzetowar

- sprawozdanie RB-28S na koniec roku budzetowego,

- zmiany w planach.

Kontrola kasy:

- stan rzeczywisty gotowki w kasie/punkcie kasowym

- Instrukcja kasowa/punktu kasowego

- zarzadzenie w sprawie ustalenia pogotowia kasowego,

- instrukeja i ksigzki drukéw scistego zarachowania,

- sprawdzenie stanu rzeczywistego drukow scistego zarachowania,
- zakres czynnosci kasjera/osoby prowadzacej punkt kasowy,
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- odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone mienie kasjera,

- zaSwiadczenie o niekaralno$ci kasjera,

- protokoty zdawczo-odbiorcze kasy na czas nicobecnosci kasjera,

- pozostate druki $cistego zarachowania.

Wydatkowanie srodkéw publicznych:

- sprawdzanie dokumentow ksiegowych,

- terminy platnosci faktur,

- delegacje stuzbowe.

Gromadzenie dochodow:

- sprawozdanie RB-27S

- sprawdzanie dowodow wplat,

- sprawdzanie wplat odptatnosci mieszkancow.

Gospodarka zywieniowa:

- instrukcja magazynowa,

- sprawdzanie rzeczywistego stanu magazynu art. spozywczych,

- sprawdzanie Sredniej stawki zywieniowej, kalkulacje,

- zakupy art. spozywczych.

Depozyty mieszkaricow:

- procedury wyptat $rodkéw pienigznych z konta depozytowego,

- sprawdzanie wptat srodkéw pienigznych na gtéwne konto depozytowe,

- sprawdzanie ksiggowania srodkow pienigznych z konta gtéwnego na konta
imienne mieszkancow,

- sprawdzanie imiennych kont depozytowych mieszkaficow — wptaty i wyplaty
z konta.

Zamowienia publiczne:

- instrukcja zamowien publicznych,

— zawarte umowy,

- zakupy.

Osobowy Jundusz plac:
wydatki w § 4010,

- zestawienie zatrudnienia w osobach i etatach na koniec roku,

- regulaminy wynagradzania i premiowania,

- sprawdzanie list p%ac

- sprawdzenie umow o prace i aneksow z teczek akt osobowych,

- sprawdzanie prawidlowosci naliczania placy zasadniczej, premii i dodatkow
motywacyjnych,

Naliczanie i odprowadzanie skiadek na ZUS:

- sprawdzenie prawidlowosci naliczania sktadek ZUS

- terminowos¢ odprowadzania sktadek.

Fundusz swiadczen socjalnych:

- regulamin zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

~ protokoly z posiedzen Komisji socjalnej,

— tabela progdw,

— wyptacone $wiadczenia,

— weryfikacja o$wiadczen o dochodach,

~ pozyczki mieszkaniowe.

Gospodarowanie mieniem:

- instrukcja inwentaryzacyjna,

- ksiggi inwentarzowe,

- oznakowanie mienia,

- ostatnia pelna inwentaryzacja jednostki.

Umorzenie i amortyzacja:

- bilans i zataczniki za 2014 r.,

- polityka rachunkowosci,
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- zakupy Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
- amortyzacja,
- umorzenie.

Wyniki analizy przedkontroinej
Na podstawie protokotu nr AWK.IL0913/016/2010 z 22 listopada 2010 r. ustalono,
ze nie zostaly wydane zalecenia pokontrolne.

Zalozenia organizacyjne:

Zespot kontrolujacy:
- Joanna Michalak (koordynator)
- Anna Zuk

Analiza stanu prawnego dotyczacego tematyki kontroli:

Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013, poz. 885 z poin.
zm.),

Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoscei (t.j. Dz.U. 2013, poz. 330 z p6zn. zm.),
Ustawa z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 2008, Nr 223,
poz. 1458 z pozn. zm.),

Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t,j. Dz.U. 2013,
poz. 267 z pdzn. zm.),

Ustawa z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( t.,j. Dz. U. 2014, poz. 1502 z poézn.zm.),
Ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. 2013, Nr 907
Z pozn. zm.),

Ustawa z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j. Dz.U, 2013,
poz. 1442 z po6zn. zm.), '

Ustawa z 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym (t.j. Dz.U. 2012, poz. 654),
Ustawa z 04 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(tj. Dz.U. 2012, poz. 592 z pozn. zm.),

Ustawa z 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz.U. 2004, Nr 67, poz. 593
zpozn.zm.),

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 23 sierpnia 2012 r. w sprawie
domow pomocy spotecznej (Dz.U. 2012, poz. 964),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 02 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchoddw oraz $rodkow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz.U. 2010, Nr 38, poz. 207),

. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej (Dz.U. 2014, poz. 119),

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. 2013, poz. 289),

. Rozporzadzenie Rady Ministréw z 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw

Trwatych (Dz. U. 2010, Nr 242, poz.1622),

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci  przystugujacych  pracownikowi  zatrudnionemu  w  panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. 2013,
poz. 167),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz. U. 2009, Nr 50, poz. 398 z pézn. zm.),

Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz.2009, Nr 15, poz. 84).



19. Uchwata XV/146/2008 Rady Powiatu Inowroclawskiego z 28 lutego 2008 .

20.

w sprawie ustalenia podstawowych wskaznikow wynagradzania pracownikoéw
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego.

Uchwata nr 76/2011 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 01 czerwca 2011 r. w sprawie
upowaznienia kierownikoéw jednostek organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego

do sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktory
wyposazone s3 jednostki.

Sporzgdzajgcy:
Joanna Michalak

!
INSPEKTOR

MULOLOL

Tednna Michalak

Wskazéwki metodyczne:
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