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Glowny ksiegowy

1. Wymagania niezbedne:

1)

2)

kandydat powinien speiniaé wymagania okresione w art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. Nr 223 poz. 1458),

ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyisze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne siudia
podyplomowe i co hajmnigj trzyletnig prakiyke w ksiggowosci,

znajomost ustawy o finansach publicznych,

znajomosc ustawy o rachunkowosci

znajomosc procedur zarzadzania i finansowania,

zdoinosc organizacyjne,

niekaraino$é (osoba nie byla prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo
karne skarbowe).

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

znajomosé zasad prowadzenia ksiegowosci budzetowej,

znajomos¢ przepisdw z zakresu ubezpieczen spatecznych | prawa podatkowego,
znajomos¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych, ustawy o pomocy spolecznej, ustawy
0 samorzadzie powiatowym, ustawy o pracownikach samorzgdowych, Kodeksu
postepowania administracyjnego,

znajomos¢ rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryinej
dla organow powiatu,

predyspozycie Zzwigzane z procesem efektywnego komunikowania sie i wzajemnego
oddziatywania w relacjach ze stronami, przelozonymi | wspdlpracownikami,
odpowiedzialnose,

kreatywnosé,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie rachunkowosci jednostki,

wykonywante dyspozycjt Srodkami pienieznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoSci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,

dokonywanie wstepne; kontroli kompletnoscet i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operaciji gospodarczych i finansowych

sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzZetu i roéznego rodzaju analiz,
sporzgdzanie plandw finansowych,

nadzorowanie caloksziatiu prac z zakresu rachunkowosci,



8) kierowanie | organizowanie pracy Dzialu Administracyjno-Finansowegoe,
9) nadzoér i analiza dziatalnosci nadzorowanych jednostek

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) zyciorys - C.V,
3) kwestionariusz oschowy,
4) kserokopie dyplomow lub swiadectw potwierdzajgcych wyksztalcenie,
5) oswiadczenie:
ajo zapoznaniu sie z aktualnym regulaminem naboru,
b) 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dia potrzeb niezbednych dla procesu rekrutacji,
¢} o braku prawomocnego orzeczenia w przedmiocie skazania za przestepstwo
popeinione umyslnie oraz o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i o korzystaniu
z pefni praw publicznych,
6) referencje - dostepne na Zyczenie Komisji Rekrutacyjnei,
7} inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

8) dokumenty aplikacyine sktadane przez osoby ubiegajace sie o zatrudnienie powinny
by¢ zlozone w formie pisemnej. Dopuszcza sie mozliwost ziozenia dokumentow droga
elekfroniczna, opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocyg waznego kwalifikowanego certyfikatu ( zgodnie z ustawa z dnia 18 wrzesnia
2001r.0 podpisie elektronicznym Dz. U. Nr 130,poz. 1450 z pézn.zm.).

5. Miejsce i termin skiadania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie lub poczia w siedzibie
Powiatowego Centrum Pormocy Rodzinie w Inowroctawiu, ul. Matewska 17, 88-100
Inowroctaw (Sekretariat, pok6] 133) w terminie do 12 lutego 2009 r. do godz. 15.00.
Kazdorazowo nalezy umiesci¢ dopisek: ,Dotyczy naboru na stanowiske glowny
ksiegowy”. W przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego poczta
elekironiczng na adres: pcpr_ino@unet.pl lub poczia na podany wyZej adres.

Aplikacje, ktore wplyng do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w inowroctawiu po wyzej
okresionym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Uista kandydatow, kidrzy spemnili wymagania formalne oraz informacia o  wyniku
naboru, bedzie umieszczona na sfronie internetowe] Biuletynu Informacii Publicznej
www.bip.inowroclaw.powiat.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Inowroclawiu przy ul, Matewskiej 17,

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, Zyciorys — c.v. {z uwzglednieniem
dokiadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy difa potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz, U, z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdin. zm. ) oraz ustawg z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowyeh (Dz.{f. Nr 223 poz. 1458)".




