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ZARZADZENIE NR 117/2009
STAROSTY INOWROCELAWSKIEGO
Z dnia 15 grudnia 2009 roku

w sprawie wprowadzenia procedury kontroli finansowej Projektu ,,Program
szczepien 12-latek z terenn Powiatu Inowroclawskiego przeciwko wirusowi
brodawczaka ludzkiego (HPV) jako pierwotna prefilaktyka raka szyjki macicy
i zdrowia prokreacyjnego” ze srodkéw Mechanizmu Finansowego EOG

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.') W zwigzku z zawarciem umowy
Nr 45/PL0472/07/NMF/MF EOG/2009 z dnia 2 lipca 2009 r. pomigdzy Ministrem
Zdrowta, pelniagcym funkcje Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu ,,Opieka
zdrowotna 1 opieka nad dzieckiem” wskazujacym Biuro do Spraw Zagranicznych
Program6éw Pomocy w Ochrronie Zdrowia do realizacji niniejszej umowy, zwane dalej
Snstytucja  Wspomagajaca” a Powiatem Inowroclawskim zwanym  dalej
,.Beneficjentem” na podstawie umowy finansowej o numerze PL0472-GAE-00269-I-
VI-EEA FM podpisanej dnia 2 czerwca 2009 r. pomigdzy Ministerstwem Rozwoju
Regionalnego, pehigcym funkcje Krajowego Punktu Kontaktowego (KPK)
a Komitetem Mechanizmu Finansowego EOG , przyznajacym dofinansowanie na

rzecz Projektu,

§ 1. Wprowadza si¢ procedury kontroli finansowej wykonania Projektu
»Program szczepien [2-latek z terenu Powiatu Inowroctawskiego przeciwko wirusowi
brodawczaka ludzkiego (HPV) jako pierwotna profilaktyka raka szyjki macicy
i zdrowia prokreacyjnego” ze srodkéw Mechanizmu Finansowego EOG.

1) Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowych zwigzanych z realizacja

projektu ,,Program szczepien 12-latek z terenu Powiatu Inowroctawskiego przeciwko

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz.
319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1218, Nr 187, poz. 1381, Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 82, poz. 560,
Nr 88, poz. 587, Nr 1135, poz. 791, Nr 140, poz. 984, z 2008 r. Nr 180, poz.1112, Nr 209, poz. 1317, Nr 216, poz.
1370, Nr 227, poz.1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.100 i Nr 62, poz. 504,



wirusowi brodawczaka ludzkiego (HPV) jako pierwotna profilaktyka raka szyjki
macicy i zdrowia prokreacyjnego” ze srodkow Mechanizmu Finansowego EOG.

2) Instrukcja prowadzenia ewidencji oraz sporzadzania sprawozdan w zakresie
realizacji projektu — ,,Program szczepien 12-latek z terenu Powiatu Inowroctawskiego
przeciwko wirusowi brodawczaka ludzkiego (HPV) jako pierwotna profilaktyka raka

szyjki macicy 1 zdrowia prokreacyjnego” ze srodkéw Mechanizmu Finansowego FOG.

§ 2. Podzial zadan, okreslonych w § 1 migdzy pracownikow Starostwa
Powiatowego w Inowroclawiu odbywa si¢ na zasadach okre$lonych Regulaminem

Pracy Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu.

§ 3. Wydatkowanie S$rodkéw odbywa si¢ na zasadach  okreslonych
Zarzadzeniem Nr 86/2005 Starosty Inowroctawskiego =z dnia 9 grudnia 2005 r.
w sprawic wprowadzenia w zycie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow

ksiggowych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. -~




Zatacznik Nr | do Zarzadzenia Nr 117/2009
Starosty Inowroctawskiego

z dnia 15 grudnia 2009 r.

INSTRUKCJA OBIEGU I KONTROLI DOKUMENTOW
FINANSOWYCH ZWIAZANYCH Z REALIZACJA PROJEKTU ,Program
szczepien  12-latek z terenu Powiatu Inowroclawskiego przeciwko wirusowi
brodawczaka ludzkiego (HPV) jako pierwotna profilaktyka raka szyjki macicy

i zdrowia prokreacyjnego” ze srodkow Mechanizmu Finansowego EOG.

§ 1. Celem niniejszego opracowania jest ustalenie takiego obiegu dokumentacji
finansowej, ktora zapewni prawidlowe rozliczenie projektu ,Program szczepieh 12-
latek z terenu Powiatu Inowroctawskiego przeciwko wirusowi brodawczaka ludzkiego
{HPV) jako pierwotna profilaktyka raka szyjki macicy i zdrowia prokreacyjnego” ze

srodkéw Mechanizmu Finansowego EOG.

§ 2. Prawidlowa dokumentacja finansowa  umozliwia uzgodnienie bilansow

z indywidualnymi rejestrami poniesionych wydatkow.

§ 3. 1. Wymagang dokumentacj¢ finansowa zawiera zalacznik nr 1 do niniejszej
Instrukcji.

2. Uzywane w niniejszej Instrukcji skroty posiadaja nastgpujgce znaczenie:

IP - Instytucja Posredniczaca

W - Instytucja Wspomagajaca

S - Starosta Inowroctawski

W-ce S - Wicestarosta Inowroctawski

SK - Skarbnik Powiatu Inowroctawskiego

GK - Gléwny Ksiggowy Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu

FN - Wydziat Budzetowo - Finansowy Starostwa Powiatowego



w Inowrocltawiu

BP - Biuro Prawne Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu

D - Dostawca ustug

080 - Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu

AG - Wydziat Administracyjno-Gospodarczy

BIE - Biuro Inicjatyw Europejskich Starostwa Powiatowego

w Inowroctawiu
BS - Bank Spétdzielczy w Inowroclawiu

RIO - Regionalna Izba Obrachunkowa w Bydgoszczy

§ 4. Za prawidlowy uznaje si¢ dowdd ksiegowy, ktory:
1) stwierdza fakt dokonanej operacji gospodarczej zgodnie z jej przebiegiem, ktdra
posiadata adnotacje kontroli wstgpnej,
2) zawiera co najmnie] nast¢pujace dane:
a) rodzaj dowodu i jego numer identyfikacyjny, -
b) strony dokonujace operacyi,
c) opis operacji, naturalne jednostki miary 1 wartosci,
d) date operacji, a gdy dowod sporzadzono pod inng datg takze datg
sporzadzenia dowodu,
3} jest sprawdzony pod wzgledem:
a) merytorycznym,
b) zgodnosci z przepisami o zamdwieniach publicznych,

¢) formalno - rachunkowym.

§ 5. Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym polega na ustaleniu rzetelnosci ich
danych, celowosci, gospodarnosct i legalnosci zdarzeh gospodarczych, a takze

wilasciwosci podmiotdéw uprawnionych do ich wystawiania.



§ 6. Sprawdzenie pod wzglgdem formalno -- rachunkowym polega na ustaleniu, ze
dowod zostal technicznie prawidiowo sporzadzony, zawicra wymagane elementy

prawidlowego dokumentu, a dane liczbowe wolne sa od blgdéw arytmetycznych.

§ 7. Bledy w obcych 1 wlasnych dowodach zewngtrznych korvguje si¢ poprzez
wystawienie odpowiedniego dokumentu zawierajgcego korekte powstalego biledu

chyba, ze inne przepisy stanowig inaczej.

§ 8. Nalezy dazy¢, aby obieg dokumentow odbywal si¢ najkroétsza i najprostszg droga
poprzez:
1) przekazywanie dokumentéw tylko do wydziatéw 1 stanowisk  uczestniczacych
w operacji gospodarczej,
2) skracanie do nieczbednego minimum c¢zasu zafatwiania dokumentéw i skracanie

czasu ich przekazywania, unikajac okresowego ich spigtrzania.

§ 9. Dokumenty ksigegowe podlegaja adnotacji, ktéra obejmuje:
1) segregacje,
2) sprawdzanie prawidtowosci,
3) wlasciwg dekretacje, ktéora obejmuje nadanie dokumentom ksiggowym
numerow pod ktérymi zostang zaewidencjonowane, umieszczenie adnotacji na jakich
kontach syntetycznych i analitycznych beda ksiggowane oraz podpis  osoby
dekretujacej.




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 117/2009
Starosty Inowroctawskiego

z dnia 15 grudnia 2009 roku

INSTRUKCJA PROWADZENIA EWIDENCJI ORAZ SPORZADZANIA
SPRAWOZDAN W ZAKRESIE REALIZACJI PROJEKTU ,,Program szczepien
12-latek z terenu Powiatu Inowroclawskiego przeciwko wirusowi brodawczaka
ludzkiego (HPV) jako pierwotna profilaktyka raka szyjki macicy i zdrowia

prokreacyjnego” ze $rodkéw Mechanizmu Finansowego EOG.

§ 1. Ewidencja zdarzen gospodarczych zwigzanych z wykonywaniem w/w
zadania nastgpowac bedzie w odrgbnych ksiegach rachunkowych na ponizszych

kontach:

ORGAN - zadanie Nr 94
137 - Rachunek budzetu
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 - Pozostate rozrachunki
901 - Dochody budzetowe
902 - Wydatki budzetowe
907 - Dochody z Funduszy Pomocowych
908 - Wydatki z Funduszy Pomocowych
909 - Rozliczenia Migdzyokresowe
961 - Niedobor lub nadwyzka budzetowa

967 - Fundusze Pomocowe

WYDZIAL BUDZETOWO — FINANSOWY - zadanie Nr 12
130 -- Rachunek biezacy jednostki budzetowej
140 — Inne



201 — Rozrachunki z dostawcami

223 — Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publiczno-prawne

231 —Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 — Pozostale rozrachunki

400 - Koszty wedlug rodzajow

750 — Przychody i koszty finansowe

800 — Fundusz jednostki

860 — Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Pozabilansowe
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przyszlych lat

§ 2. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa prowadzona jest przy uzyciu komputera w
nastgpujacych systemach:

1) dla organu budzetu - FKZ

2) dla Wydziatlu Budzetowo — Finansowego — FK

§ 3. Prowadzona ewidencja ksiggowa winna umozliwia¢ sporzadzenie zestawienia

obrotow i sald oraz bilansu.

§ 4. Srodki na realizacj¢ Projektu stanowia dochéd budzetu Powiatu.




