Zarzadzenie Nr 56/2016
Starosty Inowroclawskiego

z dnia 29 listopada 2016 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczei podatku VAT w Powiecie Inowroclawskim

i jej jednostkach budzetowych.

Na podstawie art. 32 ust. 1 i ust. 2 pkt 4, art. 33 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 1. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2016 r. poz. 814 z pozn. zm.) oraz art. 3 ustawy
z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw 1 ustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od pafstw
czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454)zarzadza sig, co nast¢puje:
§1

1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towardw i uslug
poczawszy od 1 stycznia 2017 r. Powiat Inowroclawski bedzie prowadzi¢ skonsolidowane
rozliczenia z tytutu podatku VAT obejmujace czynnosci (transakcje) przeprowadzane przez
jednostki budzetowe, oraz Starostwo obstugujgce Powiat Inowroctawski.

2. Centralizacja rozliczen VAT obejmuje jednostki wg wykazu stanowigcego Zalacznik Nr |
do niniejszego zarzadzenia. Jest on sporzgdzony z podaniem pelnej oraz skrdconej nazwy
jednostki, adresu i numeru NIP jednostki.

3. Iekro¢ w niniejszym zarzadzeniu oraz w zalgcznikach do niego jest mowa o:

a) podatku VAT — rozumie si¢ przez to podatek od towardw i ustug,

b) ustawie o VAT — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (Dz.U. z 2016 r. poz. 710 z péin.zm.),

¢) specustawie - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych
zasadach rozliczen podatku od towardw 1 ustug oraz dokonywania zwrotu srodkow
publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem
srodkéw pochodzgeych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu

terytorialnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1454),



d)

g)

h)

1)

k)

Iy

rozporzadzeniu w/s prewskaznika — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu
wykorzystywania nabywanych towarow i ustug do celéw dzialalnosei gospodarcze;
w przypadku niektorych podatnikéw (Dz.U. z 2015 r. poz. 2193),

rozporzadzeniu w/s kas — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie kas rejestrujacych (Dz.U. z 2013 r. poz. 363),
rozporzadzeniu w/s zwolnien — rozumie sie przez to Rozporzadzenie Ministra
Finansow z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien z obowiazku prowadzenia
ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1215),
Ordynacji podatkowej — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 r. poz. 613 z poZzn.zm.),

ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1870),

jednostkach — rozumie si¢ przez to Starostwo obstugujace jednostke samorzadu
terytorialnego  (Powiat  Inowroclawski), jednostki  budzetowe  Powiatu
Inowroctawskiego zgodnie z wykazem zawartym w Zalaczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

Referacie Finansowym — rozumie si¢ przez to Referat Finansowy w Wydziale
BudZetowo-Finaﬁsowym Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,

druku aktualnie obowiazujgcym — rozumie si¢ przez to druk wskazany na stronie
Ministerstwa Finansow (www.finanse.mf.gov.pl) jako wlasciwy do sporzgdzenia
deklaracji/informacji za dany miesigc kalendarzowy,

czastkowych deklaracjach VAT-7 - rozumie si¢ przez to deklaracje VAT-7
sporzadzone na druku aktualnie obowigzujacym z kwotami wykazanymi
z dokladnoscia do groszy (tj. bez zaokraglen do petnych zlotych), obejmujace dane
wylgeznie jednej jednostki,

czastkowych informacjach VAT-27 - rozumie sie przez to informacje
podsumowujace VAT-27 sporzadzone na druku aktualnie obowiazujgcym,
obejmujace dane wylgcznie jednej jednostki,

czgstkowych deklaracjach VAT — rozumie sie przez to czastkowe deklaracje VAT-7
oraz czgstkowe informacje podsumowujace VAT-27,

skonsolidowanej deklaracji VAT-7 — rozumie si¢ przez to deklaracje VAT-7
sporzagdzong dla calego Powiatu , zawierajaca skonsolidowane dane ze wszystkich

czastkowych deklaracyi VAT-7 zlozonych przez wszystkie jednostki Powiatu



P

q)

t)

Inowroclawskiego za dany miesigc kalendarzowy, z kwotami wykazanymi
z doktadnoscig do pelnych zlotych, zgodnie z art. 63 §1 Ordynacji podatkowej,
skonsolidowanej informacji VAT-27 - rozumie sie przez to informacje
podsumowujgcg VAT-27 sporzadzong dla calego Powiatu Inowroctawskiego,
zawierajacg skonsolidowane dane ze wszystkich czgstkowych deklaracji VAT-7
zlozonych przez wszystkie jednostki Powiatu Inowroctawskiego za dany miesiac
kalendarzowy,

rejestrach VAT — rozumie sie przez to ewidencje, o ktorych mowa w art. 109 ust, 3
ustawy o VAT,

czgstkowych rejestrach VAT - rozumie sie przez to rejestry sprzedazy oraz rejestry
zakupu zawierajace dane jednej jednostki, sporzadzane za kazdy miesiac zgodnie
z przepisami ustawy o VAT oraz aktéw wykonawczych w tym zakresie,

wskazniku struktury sprzedazy — rozumie si¢ przez to proporcje, o ktére] mowa
w art. 90 ust. 2 ustawy o VAT,

prewskazniku — rozumie si¢ przez to sposob okreslenia proporcji, o ktérym mowa
w art. 86 ust. 2a ustawy o VAT,

pliku JPK — rozumie si¢ przez to dane, o ktérych mowa w art. 82 §1b oraz art. 193a

Ordynacji podatkowej.
§2

1. W zwigzku z wdrozeniem przez Powiat Inowroctawski skonsolidowanych rozliczen z tytutu

podatku VAT, od dnia 1 stycznia 2017 r. zobowigzuje sie dyrektoréw oraz kierownikow

jednostek do:

a)

b)

wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prowadzenie spraw w zakresie ewidencji
1 rozliczen podatku VAT poszezegolnych jednostek i przekazania tych danych
do Referatu Finansowego,

poinformowania kontrahentéw o koniecznosci zmiany danych nabywcey na fakturach
dokumentujgcych zakup towaréw i ustug na rzecz jednostki (zgodnie z §4 punkt 2

zarzgdzenia) oraz, jezeli to konieczne, do podpisania stosownych anekséw do uméow

z tymi kontrahentami,

¢) Jesli jednostki we wezesniejszych zawieranych umowach, w ktdrych wystepujg jako

sprzedawca, nie majg cen brutto ani klauzuli o doliczeniu wiasciwej kwoty VAT
do ceny netto, zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek do podpisania stosownych
anekséw do takich umow; jesli nie bedzie to mozliwe ze wzgleddéw spolecznych,

a takze zgodne z cenami zatwierdzonymi przez radnych, nalezy pozostawi¢ cene



d)

g)

h)

i)

k)

D

dotychczasowa okreslajac metodg obliczenia naleznego podatku VAT metodg
»W Stu”,

zapewnienia ewidencjonowania na kasie fiskalnej sprzedazy podlegajacej takiemu
obowigzkowi w przypadku, kiedy nie ma mozliwosci skorzystania ze zwolnien
okreslonych w rozporzadzeniu w/s zwolnien, a w przypadku zastgpienia tego aktu
prawnego innym — ze zwolnien okreslonych w zastgpujacym akcie prawnym,

ujecia w planie finansowym jednostki na §453 srodkéw na zabezpieczenie zaplaty
naleznego podatku VAT wynikajgcego z niezaptaconych faktur wystawionych przez
jednostke, a w przypadku konieccznosei zwigkszenia planu z tego tytulu,
do dokonywania zmian w planie finansowym jednostki w sposéb zapewniajacy
terminowe uregulowanie naleznosci wynikajacych ze skladanych czastkowych
deklaracji VAT,

prowadzenia czgstkowych rejestrdw VAT i rozliczen z tytulu podatku VAT
zwiazanych z dzialalnoscig prowadzong przez te jednostki zgodnie z ustawg o VAT
1 Instrukcja zawartg w Zalgczniku nr 4 do niniejszego zarzgdzenia,

sporzadzania czastkowych rejestréw sprzedazy 1 zakupu odrebnie dla kazdej

jednostki,

sporzadzania czastkowych deklaracji VAT odrgbnie dla kazdej jednostki, przy czym
obowigzek ten dotyczy rowniez sytuacji, kiedy deklaracja VAT-7 zawiera wylgcznie
kwoty zerowe,

przekazywania do Referatu Finansowego przez kazda jednostke — za dany miesiac

do 15-go dnia nastepnego miesiaca w formie papierowej oraz elektroniczne;:

rejestrow VAT,

czastkowych deklaracji VAT,

wydruki kont ksiggowych w zakresie rozliczanego podatku VAT,

oswiadczenia kierownika jednostki.
dokonywania przelewu na rachunek bankowy Powiatu Inowroclawskiego

pn. ,,Centralizacja rozliczen z tytulu podatku VAT 13 8149 0000 0022 6022 2000

0290 srodkow wynikajgcych z deklaracji VAT-7 (kwota podatku podlegajacego
wplacie do urzedu skarbowego) w terminie skladania czgstkowych deklaracji VAT,
tj. do 15-go dnia nastepnego miesigca,

dostosowania polityki rachunkowosci do zasad okreslonych w ninigjszym

zarzadzeniu,

dostosowania Instrukcji obiegu dokumentéw jednostki do zasad wynikajacych



z obowigzku sporzadzania czastkowych deklaracji VAT,

m) sprawdzenia programow komputerowych pod katem mozliwosei generowania
plikéw JPK, zgodnie z przepisami ustawy o VAT, Ordynacji podatkowe]
oraz aktami wykonawczymi.

2. Jezeli 15 dzien miesiaca nastgpujacego po miesigcu, za ktory ewidencje 1 deklaracje zostaly
sporzadzone przypada w sobote, niedzielg lub $wigto, podpisane dokumenty nalezy
przekazaC do Referatu Finansowego nie pdzniej niz w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajgcym ten dzien.

3. Rejestry VAT powinny by¢ prowadzone zgodnie z wymogami art. 109 ust. 3 ustawy o VAT
przy uzyciu programu komputerowego ,,rVAT — Centralny rejestr VAT dla JST™.

4. Czgstkowe deklaracje VAT sg dokumentami wewnegtrznymi Powiatu 1 nie podlegaja
skladaniu do Urzedu Skarbowego przez poszezegdlne jednostki, jednakze powinny byé
sporzadzane zgodnie z wymogami ustawy o VAT.

5. W przypadku, gdy po przestaniu ewidencji i deklaracji VAT do Referatu Finansowego
zostang stwierdzone nieprawidlowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna
okolicznos¢ skutkujaca koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesiac
nalezy bezwzglednie:

1) niezwlocznie zglosié¢ t¢ okolicznoéé do Referatu Finansowego,

2) sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji 1 deklaracji czgstkowej VAT oraz

3) przesta¢ korekty ewidencji i deklaracji czgstkowych VAT oraz stosowne wydruki
z kont ksiggowych do Referatu Finansowego.

§3

Celem przygotowania jednostek do prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT, wprowadza

si¢ procedury w tym zakresie, zawarte w Zalaczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia. Procedury

o ktérych mowa zawierajg réwniez zasady stosowania wskaznika struktury sprzedazy

oraz prewskaznika przy okreslaniu prawa do czesciowego odliczenia podatku VAT od faktur

dokumentujgcych zakup towaréw i ustug na potrzeby jednostek.
§4
1. Faktury wystawiane od 1 stycznia 2017 r. przez jednostki powinny zawieraé okreslenie
sprzedawcy/ustlugodawcy zgodnie z nastepujacym wzorem:
POWIAT INOWROCEAWSKI
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP POWIATU



2. Faktury wystawione od 1 stycznia 2017 r. dokumentujace nabycie towaréw i ustug|

przez jednostki powinny zawiera¢ nastepujace okreslenie w polu ,,nabywca/odbiorca™
POWIAT INOWROCLAWSKI
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP POWIATU

3. Faktury wystawione przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy,
o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT, natomiast faktury VAT RR muszg by¢
wystawiane zgodnie z art. 1151 116 ustawy o VAT. Przy czym przy numeracji faktur nalezy
bezwzglednie oznaczy¢ rodzaj serii wystawianych faktur. Przez seri¢ rozumie si¢ skrécong
nazwe jednostki.

4. Wszelkie odplatne czynnosel jednostek na rzecz wlasnego Powiatu (i na odwr6t), a takze
odptatne czynnosci dokonywane pomigdzy samymi jednostkami (wtym dostawa
i refakturowanie mediéw), od 1 stycznia 2017 r. stajg si¢ $wiadczeniami wewngtrznymi
1 jako takie sa wylaczone z opodatkowania. Zatem dokumentowane powinny by¢ nota
ksiggowa/nota obcigzeniowg i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy
ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki. Numer noty
ksiggowej powinien zawiera¢ seri¢, rozumiang jako nazwe skrocong jednostki. Jesli strong
takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna powiat, gmina,
wojewodztwo samorzadowe), wowcezas taka transakcje bezwzglednie dokumentuje sie
faktura.

§5
W terminie do 31 grudnia 2016 r. Powiat Inowroctawski przedlozy Naczelnikowi Urzedu
Skarbowego w Inowroclawiu informacje wedlug wzoru okreslonego w Zataczniku Nr 1

do specustawy o rozpoczgeiu z dniem 1 stycznia 2017 r. rozliczania podatku VAT wraz

ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi.

§o
Zarzadzenic niniejsze nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci

Powiatu.

§7
Zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek do $cistego przestrzegania postanowien zarzadzenia

oraz uwzglegdnienie jego zapiséw w polityce rachunkowosci jednostki.



§8
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢  Skarbnikowi Powiatu oraz dyrektorom jednostek

budzetowych Powiatu Inowroctawskiego.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2017 r.

1314 40 _



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 56/2016
Starosty Inowroclawskiego
z dnia 29 listopada 2016 r,

Wykaz jednostek Powiatu Inowroclawskiego, ktore wstepuja z dniem 1 stycznia 2017 r.
we wspolne rozliczenia z tytulu podatku VAT

Skrécona
L.p.| Pelna nazwa jednostki Adres jednostki NIP jednostki | nazwa
jednostki
Starostwo Powiatowe ul. Prezydenta Franklina 556-22-47-642 SPIn
1. | w Inowroctawiu Roosevelta 36/38
88-100 Inowroctaw
Powiatowe Centrum ul. Prezydenta Franklina PCUO
2. | Ustug Oswiatowych Roosevelta 36/38
88-100 Inowroclaw
3 Dom Pomocy Spoltecznej | ul. Wierzbinskiego 49 556-224-18-69 DPSI
" | w Inowroctawiu 88-100 Inowroctaw
4 Dom Pomocy Spolfecznej | Parchanie 9 356-192-78-89 DPSP
" | w Parchaniu 88-140 Gniewkowo
5 Dom Pomocy Spotecznej | Ludzisko 77 557-136-29-05 DPSL
* | w Ludzisku 88-160 Janikowo
6 Dom Pomocy Spolecznej | Tarnéwko 2 556-182-78-92 DPST
" | w Tarnowku 88-121 Chelmce
- Dom Pomocy Spolecznej | Warzyn | 556-180-49-97 DPSW
" | w Warzynie 88-140 Gniewkowo
g Zarzad Drog ul. Poznasiska 483C 556-224-75-30 ZDP
" | Powiatowych 88-100 Inowroctaw
Poradnia Psychologiczno- | ul. Mgtewska 17 556-114-76-31 PPP
9. :
Pedagogiczna 88-100 Inowroctaw
10 Powiatowe Centrum ul. Matewska 17 556-239-51-99 PCPR
" | Pomocy Rodzinie 88-100 Inowroclaw
1 Osrodek Wspierania ul, Poznanska 133A 556-193-99-64 | OWDIiP
" | Dziecka i Rodziny 88-100 Inowroctaw
Miodziezowy Osrodek ul. Kujawska 20 556-26-66-818 MOW
12. | Wychowawczy dla 88-153 Kruszwica
Dziewczat
13 Zespot Szkot Plac 3 Maja 11/13 556-274-69-25 ZSO
" | Ogodlnoksztalcgeych 88-100 Inowroctaw
H Liceum ul. Konopnickiej 15 556-115-73-97 IILO
14. | Ogolnoksztalcgce 88-100 Inowroctaw
im. Marii Konopnickiej
III Liceum ul. Narutowicza 53 556-111-24-95 HILO
15. ; Ogodlnoksztalcace 88-100 Inowroctaw
im. Krélowej Jadwigi
16 Zespot Szkot im. Marka | ul. Solankowa 21 556-116-86-85 ZSMK
" | Kotanskiego 88-100 Inowroctaw
1. Zespot Szkot ul. Poznanska 345 556-108-63-84 ZSP1

Ponadgimnazjalnych nr 1

88-100 Inowroctaw




18 Zespot Szkot ul. Sienkiewicza 33 556-111-52-75 Z8P2
" | Ponadgimnazjalnych nr 2 | 88-100 Inowroctaw
19 Zespot Szkot ul. Dworcowa 25 556-117-31-66 ZSP3
" | Ponadgimnazjalnych nr 3 | 88-100 Inowroclaw
20 Zespol Szkot ul. Krzyminskiego 8 556-116-90-29 ZSP4
" | Ponadgimnazjalnych nr 4 | 88-100 Inowroclaw
21 Zespol Szkot ul. Narutowicza 34 556-115-41-86 ZSP5
" | Ponadgimnazjalnych nr 5 | 88-100 [nowroctaw
Zespot Szkot Kobylniki 556-145-16-36 | ZSPKob
22. | Ponadgimnazjalnych 88-150 Kruszwica
w Kobylnikach
Zespot Szkot Koscielec 556-104-24-58 | ZSPKos
23. | Ponadgimnazjalnych 88-170 Pakos¢
w Kodcieleu
Zespot Szkot ul. Kujawska 20 556-181-51-04 ZSPKr
Ponadgimnazjalnych 88-153 Kruszwica
24, |, . C o
im. Kazimierza Wielkiego
w Kruszwicy
Centrum Ksztalcenia ul. Srednia 9 556-110-34-67 CKU
25. | Ustawicznego im. Stefana | 88-100 Inowroctaw
Zeromskiego
26 Centrum Ksztalcenia ul. Dworcowa 25 556-239-71-17 CKP
" | Praktycznego 88-100 Inowroctaw
57, Mtiodziezowy Dom ul. NMP 14-16 556-116-59-59 MDK

Kultury

88-100 Inowroctaw




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 56/2016
Starosty Inowroctawskiego
z dnia 29 listopada 2016 r,

Oswiadczenie

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(nazwa 1 adres jednostki)

Ja, nizej podpisany(a), pouczony(a) o odpowiedzialnosci za skladanie falszywych zeznafi
oswiadczam, ze w jednostce pn.

W ITHESIACU .oveervereirerirenieneeeers e eenens zarok ..o ;

- nie wystgpowala sprzedaz zwolniona ani opodatkowana stawka 5%, 8%, 23% ,
- sprzedaz wystgpowata*

i wynosita:

Stawka zwolniona: ........ccccoecoveeennnn, zt

Stawka opodatkowana 5%: netto ...........cocoovvevvivreereernne zZh VAT (e, zt
Stawka opodatkowana 8%6: Netto ......ccoeveciivvieiiriierereeevenns zZh VAT L, zt
Stawka opodatkowana 23%: Netto .......ccoveereerivrvireervrrveenenns Zh VAT e, zt
[NNA SPIZEAAZ: oottt et ena e sttt eeeresenans zt

..................................................................

(podpis kierownika/dyrektora)

Oswiadczenie zostato przyjete przez:

..........................................................................................

* niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik Ny 3

do Zarzadzenia nr 56/2016
Starosty Inowroctawskiego
z dnia 29 listopada 2016 r,

Zasady ksiegowania operacji gospodarczych zwigzanych z dokonywaniem sprzedazy
oraz zakupéw towaréw, uslug lub robot budowlanych, opodatkowanych podatkiem

VAT wraz z zasadami opisu dokumentéw ksiggowych

I.  Operacje gospodarcze zwiazane z dokonywaniem przez jednostki Powiatu

Inowroctawskiego sprzedazy oraz zakupdw towardw. ustug lub robdt budowlanych,

opodatkowanych podatkiem VAT nalezy uimowac:

1. Operacje sprzedaiy w ksiedze gldwnej jednostki:

a) faktura VAT dotyczaca sprzedazy ustug wystawionych przez jednostke:
Wn 221 ,Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych” (kwota brutto z VAT)
Ma wlasciwe konto przychoddw (700-760): (kwota netto bez VAT)

Ma 225-1 ,Rozrachunki z budzetami - VAT (analityka: podatek VAT nalezny

z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;j),

b) PK - poleceniem ksiggowania: przeksi¢gowanie podatku VAT na podstawie deklaracji
VAT

Wn 225-1 Rozrachunki z budzetami - VAT (analityka: podatek VAT nalezny

z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;j),

Ma 225-3 , Rozrachunki z budzetami - VAT" (analityka: rozrachunki z urzedem skarbowym|

z tytulu VAT-rozliczenic VAT naliczonego i naleznego)

¢) wptyw na rachunek bankowy naleznosci wynikajacych z wystawionej faktury:
Wn 130 ,,Rachunek bankowy jednostki” (dochody) — kwota brutto

Ma 221 , Naleznoscei z tytutu dochodéw budzetowych” (kwota brutto z VAT)

2. Operacje zakupu w ksiedze pléwnej jednostki:

a) faktura VAT za dokonane przez jednostke zakupy, zawierajaca podatek VAT naliczony
podlegajgey odliczeniu od podatku VAT naleznego:



Wn wlasciwe konto kosztéw (401 - 409) lub 080,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

(kwota netto),

Wn 225-2 ,Rozrachunki z budzetami - VAT" (analityka: podatek VAT naliczony

z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej),

Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" (kwota brutto z VAT);
b) zaplata za fakture VAT dotyczaca zakupow (kwota brutto):

Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"”,

Ma 130 ,Rachunek biezgcy jednostki” (wydatki - dzial, rozdzial i paragraf wiasciwy
dla wydatku),

¢) Rozliczenie VAT naliczonego 7 VAT naleinym:
PK - poleceniem ksiegowania: zgodnie z deklaracja

Wn 225-3 | Rozrachunki z budzetami — VAT" (analityka: rozrachunki z urz¢dem skarbowym

z tytulu VAT-rozliczenie VAT naliczonego 1 naleznego)

Ma 225-2 ,Rozrachunki z budzetami — VAT" (analityka: VAT naliczony z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej)

3. Rozliczenie VAT naleinego 1 VAT naliczonvm:

a} W przypadku gdy VAT naleiny jest niiszy nii VAT naliczony - wplyw zwrotu podatku

VAT z budietu powiatu na podstawie wyciggu bankowego -zwrot dotyczy roku bieigcego:

Wn 130 ,Rachunek bankowy jednostki” (dochody) - (analityka: § 097 ,,Wplywy z réznych
dochodow").

Ma 221 ,Naleznoséci z tytutu dochodéw budzetowych" (analityka: § 097 ,,Wplywy z réznych
dochodow").

PK - poleceniem ksiggowania:
przypis naleznosci z tytutu podatku VAT zgodnie z deklaracjg VAT-7

Wn 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” (analityka: § 097 ,,Wplywy z réznych

dochodow".

Ma 225-3 ,Rozrachunki z budzetami — VAT" (analityka: rozrachunki z urzgdem skarbowym

z tytulu VAT-rozliczenie VAT naliczonego i naleznego)



Uwaga: Rozksiegowanie naleznosci nastepowato bgdzie w rozdziale klasyfikacji budzetowej

w kolejnosci od najwigkszej kwoty podatku VAT naliczonego przypadajacego do odzyskania.

b) W pryypadku gdy jednostka uzyskata w danym roku zwrot podatku 7 urzedu skarbowego
- wphyw zwrotu podatku na podstawie wyciggu bankowego (kwota zwrotu) zaksiggowaé jako

dochod budzetu — zwrot dotyczy podatku za rok poprzedni:

Wn 130 ,Rachunek biezgcy jednostki" (subkonto dochody - wlasciwy rozdziat
1 § 097, Wplywy z réznych dochodow"),

Ma 760 ,.Pozostale przychody operacyjne”
c) W pryypadku gdy VAT naleiny jest wyiszy nii VAT naliczony

Przelew podatku VAT naleinego z konta wydatkéow jednostki na rachunek bankowy

pn. ,Centralizacja rozliczen z tytulu podatku VAT”:

13 8149 0000 0022 6022 2000 0290

Wn 225-3 Rozrachunki z budzetami (analityka: klasyfikacja budzetowa, § 453 ,,Podatek
od towardéw i ustug (VAT)".

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki" (wydatki - analityka § 453 ,Podatek od towarow
i ustug (VAT)".

I1 Operacje gospodarcze zwiagzane z dokonvwaniem rozliczen z tytulu VAT w budzecie

Powiatu

Przypis podatku VAT przysiugujgcego do zwrotu przez Urzqd Skarbowy (na podstawie
deklaracji podatkowych VAT-7 wystawionych przez jednostki budietowe):

Wn 225-3 VAT Rozrachunki budzetu z tytulu podatku VAT

Ma 240 Pozostale rozrachunki (analityka na poszczegélne jednostki budzetowe)

Pryypis podatku VAT przystugujqcego do zaplaty do Urzedu Skarbowego (na podstawie
deklaracji podatkowych VAT-7 wystawionych przez jednostki budietowe):

Wn 240 Pozostale rozrachunki (analityka na poszczegélne jednostki budzetowe)

Ma 225-3 VAT Rozrachunki budzetu z tytulu podatku VAT



Zwrot 7 Urzedu Skarbowego podatku VAT:

Wn 133 Rachunek budzetu

Ma 225-3 VAT Rozrachunki budzetu z tytutu podatku VAT

Zaplata podatku VAT" do Urzgdu Skarbowego

Wn 225-3 VAT Rozrachunki budzetu z tytutu podatku VAT

Ma 133 Rachunek budzetu

Wplata podatku VAT od jednostek budietowych:

Wn 133 Rachunek budzetu

Ma 240 Pozostate rozrachunki (analityka na poszczegdlne jednostki budzetowe)
Zwrot podatku VAT do jednostek budietowych (po zwrocie 7 Urzgdu Skarbowego):
Wn 240 Pozostale rozrachunki (analityka na poszczegdlne jednostki budzetowe)

Ma 133 Rachunek budzetu

I11. Zasady ksiggowania odwrotnego obcigzenia

1. Otrzymanie faktury .,odwrotne obcigzenie”

Wn wlasciwe konto kosztow (401 - 409) lub 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)"
(kwota netto),

Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (kwota netto),

2. Zarachowanie kwoty VAT =z tytulu faktury ,,odwrotne obcigzenie”, na podstawie

informacji umieszczonej na odwrocie faktury, czy VAT podlega odliczeniu, czy tez me.

» VAT podlegajgcy odliczeniu
Wn konto 225-2 rozliczenie VAT naliczonego
Ma konto 225-1 rozliczenie VAT naleznego
» VAT nie podlegajgcy odliczeniu
Wn wiasciwe konto kosztéw (401 - 409) lub 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Ma konto 225-1 rozliczenie VAT naleznego.



V. Zasady opisu dokumentéw na odwrocie

Ze wzgledu na koniecznos¢ prawidlowego odliczania podatku VAT naliczonego z faktur
dokumentujagcych zakup towaréw i uslug w zwigzku z prowadzona dzialalno$cig przez
Starostwo Powiatowe w Inowroclawiu oraz wszystkie jednostki objete centralizacjg, kazda
faktura dokumentujgca zakup powinna na odwrocie zawiera¢ informacje z jakiego rodzaju

sprzedazg jest zwiazana, tj.:

1. Sprzedaza opodatkowang stawkami (obecnie 23%, 8%, 5%),
2. Sprzedaza zwolniong z opodatkowania,

3. Czynnosciami niepodlegajacymi opodatkowaniu podatkiem VAT.

Do tego celu nalezy uzywaé pieczatki z w/w trzema rodzajami prowadzonej dziatalnosci,
natomiast osoba odpowiedzialna za przyporzadkowanie faktury do konkretnego rodzaju

dzialalnosci begdzie wykreslaé rodzaj dziatalnosci, z ktérym dana faktura nie jest zwigzana.

Wzor pieczatki:

Faktura jest zwigzana ze sprzedazg opodatkowans,
zwolniong, czynnosciami niepodlegajacymi

opodatkowaniu VAT,
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1. Ogodlne zasady

W zwiazku z wejsciem w zycie z dniem 1 pazdziernika 2016 r. ustawy z dnia 5 wrzesnia
2016 1. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow i ustug oraz dokonywania
zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych
z udzialem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1454), wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej
z29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14) oraz uchwalg Naczelnego Sadu Administracyjnego
z 26 pazdziernika 2015 r. (Sygn. I FPS 4/15), Powiat Inowroctawski zdecydowal o wdrozeniu
z dniem 1 stycznia 2017 r. skonsolidowanych rozliczen z tytulu podatku VAT Powiatu
Inowroctawskiego wraz z jego jednostkami budzetowymi.

Wdrazany system rozliczen zaklada, ze poszczegélne jednostki Powiatu
Inowroctawskiego beda zobowiazane do:

1. prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT zwigzanych z dziatalnoscig prowadzong

przez te jednostki;

2. sporzadzania czgstkowych rejestrow VAT, w ktorych ujmowane beda czynnosci

(transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz zakupy towarow i uslug zwiazane
z dzialalnoscia prowadzona przez te jednostki;

3. sporzadzania czastkowych deklaracji VAT dotyczacych prowadzonej dziatalnosci.

Czgstkowe rejestry 1 deklaracje VAT sporzadzane przez poszczegélne jednostki
budzetowe bgda konsolidowane na poziomie rozliczen Powiatu Inowroclawskiego z tytutu

podatku VAT, a dane w nich zawarte beda odzwierciedlone w deklaracjach VAT skladanych

przez Powiat.

2. Zasady podpisywania nowych umoéw i aneksowania dotychczas

obowigzujacych

Od momentu centralizacji wszystkie jednostki beda podpisywaé umowy w imieniu
1 na rzecz Powiatu, a nie siebie samej. W zwiazku z powyzszym jako strong umowy nalezy
wpisywa¢: Powiat Inowroctawski, z siedziba w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina

Roosevelta 36-38, NIP 556-26-87-660, w imieniu ktorej dziala <Nazwa i adres jednostki>,



reprezentowana  przez kierownika jednostki  z upowaznienia Starosty Powiatu
[nowroclawskiego.

Na mocy art. 4 specustawy jednostki nie majg obowiazku aneksowania wszystkich uméw
zawartych przed dniem centralizacji a swoim zakresem obejmujacych réwniez rok 2017,
jednakze nalezy podpisa¢ aneksy do uméw, w ktorych jednostki wystgpuja w charakterze
sprzedawcy, a w dotychczas podpisanych umowach nie ma wskazanych cen brutto
ani klauzuli o doliczeniu do ceny podatku VAT. Ponadto nalezy podpisa¢ aneksy do innych
umow, jesli bedzie to wymagane do prawidlowego wystawiania faktur (tj. aby jako nabywca

widniat Powiat Inowroctawski, nie jej jednostka organizacyjna).
3. Zasady wystawiania faktur sprzedazy

Faktura jest podstawowym dokumentem potwierdzajacym dokonanie transakcji
opodatkowanej podatkiem od towardw i ushug — jej posiadanie, co do zasady warunkuje
mozliwos¢ odliczenia podatku naliczonego w niej zawartego i tym samym realizacje zasady

neutralnosci VAT.
3.1. Faktura

Faktury wystawione przez jednostki musza zawieraé wszystkie niezbedne elementy,

o ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT:
¢ date wystawienia,
e kolejny numer zawierajacy nazwg skrocong jednostki jako serie, ktory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakture,
e dane sprzedawcy zgodnie z zasadami opisanymi w §4 ust. 1 zarzadzenia, tj.:
POWIAT INOWROCLAWSKI
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP POWIATU

* imig i nazwisko lub nazwe nabywcy towarow lub ustug oraz jego adres,
* numer, za pomocg ktorego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany

na potrzeby podatku lub podatku od wartoéci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary

lub ustugi,



o dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty, o ktorej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT, o ile taka
data jest okreslona i rozni sig od daty wystawienia faktury,

¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

¢ miare i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug,

» ceng jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto),

s kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu
wczesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,

o warto$¢ dostarczonych towardéw lub wykonanych ushug, objetych transakcja,
bez kwoty podatku (wartos¢ sprzedazy netto),

e stawke podatku,

¢ sumg¢ wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz obje¢ta poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku,

¢ kwotg podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku,

¢ kwote naleznosci ogédtem.
3.2. Faktura VAT RR

Faktury VAT RR sg wystawiane, kiedy podatnik zarejestrowany jako podatnik VAT
czynny nabywa produkty rolne od rolnika ryczaltowego. W tej sytuacji nabywca wystawia w
dwdéch egzemplarzach fakture dokumentujaca nabycie tych produktéw, z czego oryginal
faktury jest przekazywany dostawcy. Faktura VAT RR by¢ wystawiane zgodnie z art, 115

1116 ustawy o VAT i zawiera¢ ¢o najmniej:

e imi¢ i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrocona dostawcy i nabywcy oraz ich
adresy,

* numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy,

¢ numer dowodu osobistego dostawcy lub innego dokumentu stwierdzajacego jego
tozsamos¢, datg wydania tego dokumentu i nazwe organu, ktdry wydal dokument,
jezeli rolnik ryczaltowy dokonujacy dostawy produktdow rolnych jest osoba
fizyczna,

» date¢ dokonania nabycia oraz datg¢ wystawienia i numer kolejny faktury,

¢ nazwy nabytych produktéw rolnych,



¢ jednostke miary i ilo$¢ nabytych produktéw rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy
lub jakosci tych produktdw,

¢ cene jednostkowa nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczaltowanego zwrotu
podatku,

s wartos¢ nabytych produktow rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku,

* stawke zryczaltowanego zwrotu podatku,

¢ kwote zryczaltowanego zwrotu podatku od warto$ci nabytych produktéw rolnych,

e warto$¢ nabytych produktow rolnych wraz z kwotg zryczaltowanego zwrotu
podatku,

¢ kwote naleznosci ogodlem wraz z kwotg zryczaltowanego zwrotu podatku,
wyrazona cyfrowo i stownie,

e czytelne podpisy o0sob uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury

lub podpisy oraz imiona i nazwiska tych oséb.

3.3. Faktura korygujjca

Zgodnie z art. 106j ustawy o VAT, w przypadku gdy po wystawieniu faktury:

udzielono obnizki ceny w formie rabatu, o ktore) mowa w art. 29a ust. 7 pkt 1,
udzielono opustéw i obnizek cen, o ktérych mowa w art. 29a ust. 10 pkt 1,

dokonano zwrotu podatnikowi towardéw i opakowan,

dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesei zaptaty, o ktorej mowa w art. 106b ust.
1 pkt 4,

podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub

w jakiejkolwiek inngj pozycji faktury

- podatnik wystawia fakture korygujaca.

Faktura korygujgca powinna zawierac:

wyrazy .FAKTURA KORYGUIJACA™ albo wyraz ,, KOREKTA?”,
numer kolejny oraz date jej wystawienia,
dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca:
» okreslone w art. 106e ust. 1 pkt 1-6 ustawy o VAT,
* nazwg (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekia,
przyczyng korekty,



e jezeli korekta wplywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku

naleznego — odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwotg korekty
podatku naleznego z podziatlem na kwoty dotyczace poszczegolnych stawek podatku
i sprzedazy zwolnionej,

w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5 — prawidlowa tres¢ korygowanych

pozycji.

3.4. Nota korygujaca

Zgodnie z art. 106k ustawy o VAT nabywca towaru lub ustugi, ktéry otrzymal fakturg

zawierajacg pomyiki, z wyjatkiem pomylek w zakresie danych okreslonych w art. 106e ust. 1

pkt 8-15, moze wystawié¢ fakture nazywang notg korygujaca. Nota korygujaca wymaga

akceptac)i wystawcy faktury.

Nota korygujaca powinna zawiera¢:

wyrazy "NOTA KORYGUJACA";

» numer kolejny i date jej wystawienia;

e imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardéw lub ustug oraz ich
adresy 1 numer za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku, a takze numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest

zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartoéci dodanej;

s dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura, o ktorej mowa w ust. 1, okreslone

w art. 106e ust. 1 pkt 1-6;

» wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidiowej.

3.5. Faktury zaliczkowe

W niektorych przypadkach, otrzymanie zaliczek /przedplat /rat na poczet wykonywanych

przez jednostki czynnosci bgdzie musialo zosta¢ udokumentowane za pomocg tzw. faktur

zaliczkowych. Faktura, zaliczkowa powinna zawiera¢ nastgpujace elementy zgodnie
z art. 106fustawy o VAT:

date wystawienia,

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposéb jednoznaczny

identyfikuje fakture,
imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy,
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¢ numer, za pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,

* numer, za pomocg ktdrego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku,

e date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ushigi lub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia
faktury,

e otrzymang kwotg zapiaty,

* kwote podatku wyliczona wedlug wzoru:

KP = WZ x SP
100 + SP
gdzie:
KP — oznacza kwot¢ podatku,
ZB - oznacza kwotg otrzymanej calosci lub czesci zaptaty,
SP — oznacza stawke podatku,

e dane dotyczace zamdwienia lub umowy, a w szczegolnosci: nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ceng¢ jednostkowa netto, ilo$¢ zamowionych towardéw, wartosé
zamdwionych towardw lub ustug bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku
oraz warto$¢ zamowienia lub umowy z uwzglednieniem kwoty podatku.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje calej zapltaty, w fakturze wystawianej po wydaniu
towaru lub wykonaniu ustugi sume wartosci towaréw lub ustug pomniejsza si¢ o wartos¢
otrzymanych czgsci zaptaty, a kwot¢ podatku pomniejsza si¢ o sume kwot podatku
wykazanego w fakturach dokumentujgcych otrzymanie czesci zaplaty. Faktura, o ktérej mowa
w zdaniu poprzednim, powinna réwniez zawiera¢ numery faktur wystawionych przed
wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi. W przypadku, gdy wystawiono wiecej niz jedna
fakture dokumentujaca otrzymanie cz¢sci zaplaty, a faktury te obejmuja 1acznie calg zaplate,
ostatnia z tych faktur powinna zawiera¢ roOwniez numery poprzednich faktur,

Nalezy pamigtad, ze przy numeracji faktur nalezy bezwzglednie oznaczyé¢ rodzaj serii

wystawianych faktur. Przez seri¢ rozumie si¢ skrécong nazwe jednostki.

3.6. Obowiazek wystawienia faktury

Obowigzek wystawienia faktury nakladaja na podatnikéw przepisy art. 106i ustawy

o VAT. Podstawowym terminem wystawiania faktur to nie pdZniej niz do 15 dnia miesigca



nastepujgcego po miesigcu, w ktérym wykonano ustuge lub transakcje (art. 1061 ust.1 ustawy
o VAT).
W niektorych przypadkach ustawodawca wprost okre$lit terminy wystawienia faktury.
Zgodnie z postanowieniami, fakture nalezy wystawié nie pdzniej niz:
¢ 30 dnia od dnia wykonania ushug - art. 19a ust. 5 pkt 3 lit. a ustawy o VAT -
w przypadku ustug budowlanych i budowlano-montazowych,
e 60 dnia od dnia wydania towardéw - art. 19a ust. 5 pkt 3 lit. b ustawy o VAT,
z zastrzezeniem ust. 4 — w przypadku dostawy m.in. ksigzek drukowanych,
¢ 90 dnia od dnia wykonania czynnosci - art. 19a ust. 5 pkt 3 lit. ¢ ustawy o VAT —
w przypadku dokonywania czynno$ci polegajacych na drukowaniu m.in. ksigzek,
e 7z uplywem terminu platnosci — w przypadku dostawy m.in. energii elektrycznej
i cieplnej oraz $wiadczenia ushug telekomunikacyjnych, najmu czy stalej obstugi
prawnej, wymienionych w art. 19a ust 5 pkt 4.
W sytuacji, gdy jednostka nie wystawi faktury lub wystawi ja z opoznieniem,
nie nastgpuje zwolnienie z obowigzku podatkowego. Obowigzek ten powstaje z chwilg
uptywu termunu wystawienia faktury. Jezeli chwila ta nie jest ustawowo okreslona,

to obowiazek podatkowy VAT powstaje, kiedy uplynie termin ptatnosci.
4. Faktury nabycia

Faktury nabycia towaréw i ustug przez jednostki powinny zgodnie z §4 ust. 2 zarzadzenia
jako dane nabywcy zawiera¢ nastepujgce dane:
POWIAT INOWROCLAWSKI
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP POWIATU
By nie powodowaé wydtuzenia obiegu faktur nabycia dotyczgcych konkretnych jednostek
oraz w celu dochowania wynikajacego z nich terminu platnosei, nalezy ich wystawcom

jednoznacznie wskazac adresata faktur, tj. adres jednostki, a nie Powiatu.



S. Opis poszczegolnyeh operacji sprzedazy

Swiadczenie ustug najmu mieszkaniowego np. na rzecz nauczyciela ze szkoly, opiekunki
przez DPS czy osoby trzecie) ma zastosowanie art. 43 ust. 1 pkt. 36 ustawy o VAT.
Przepis ten wskazuje na zwolnienie ,ustug w zakresie wynajmowania
lub wydzierzawiania nieruchomosci o charakterze mieszkalnym lub czgéei nieruchomoscei,
na whasny rachunek, wylacznie na cele mieszkaniowe”.

Media, ktére sg integralng czescig $wiadczenia ustugi najmu mieszkalnego, nalezy uwazaé
jako jedno $wiadczenie, (art. 29 ust. 6 pkt. 2 ustawy o VAT). Media nierozerwalne
z najmem ujmuje¢ si¢ stawka podatku VAT wlasciwg dla najmu.

. Najem, dzierzawa lub inny rodzaj uzytkowania majgcy charakter niemieszkalny. W szkole
to np. najem stoléwki szkolnej firmie zewngtrznej przygotowujgcej positki, sklepiku
szkolnego, kiosku, dzierzawa miejsca pod automat do napojéw lub miejsca pod bankomat,
a takze najem hali sportowej, sal lekcyjnych, calego budynku szkoly. Kwota podatku
na ww. ustugi to 23%, dot. Swiadczen tych ustug zwigzanych z uzytkowaniem
niemieszkalnym.

Jesli odplatny najem jest $wiadczony na rzecz jednostek nalezacych do tego samego
Powiatu (tego samego organu prowadzacego), ma to status $wiadczenia wewngtrznego,
czyli niepodlegajacego VAT.

Dostawa lub refakturowanie mediow (np. woda, gaz, prad itp.) na rzecz jednostek
nalezacych do tej samej gminy, majg status $wiadczenia wewnetrznego,
czyli mepodlegajacego VAT. Takich czynnosci nie wykazuje sie w deklaracji VAT-7.
Natomiast dostawa/refakturowanie medidw dla pozostatego kregu odbiorcéw to stawki
8 % 123 %, zalezne od ich rodzaju. Woda i odbiér $ciekéw wykazuje sie wg stawki 8% -
podstawa prawna to poz. 141-143 zal. nr 3 do ustawy o VAT. Natomiast dostawe
i refakturowanie pozostalych medidow, nalezy opodatkowaé podstawowg stawkg VAT,
czyli 23%.

. Odwrotne obcigzenie — towary objgte odwrotnym obciazeniem sg wykazane w Zalaezniku
Nr 11 do ustawy o VAT. Na niektére towary z Zalgczniku Nr 11 jest ustalony limit,
od ktérego podlega on pod odwrotne obcigzenie, limit wynosi 20 tys. z! netto
(np. laptopy). Jesli jednostka jest nabyweg takiego towaru, zobowigzana jest opodatkowacé

go stawkg podstawowa i wykaza¢ w swojej deklaracji VAT-7 w odpowiednich pozycjach.
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Jesli jednostka jest sprzedawcg takiego towaru, zobowigzana jest do wystawienia faktury
z dopiskiem o odwrotnym obciazeniu. Faktura opiewa wtedy na kwotg netto towaru, ktéra
takze musi zosta¢ wykazana w deklaracji VAT-7. A wraz z nig takze sprzedajacy jest
zobowigzany do ztozenia deklaracji VAT-27.

. Odptatnosci za dodatkowe egzaminy zostaly zakwalifikowane do stawki VAT zwolnione)
na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT.

. Wydanie duplikatu $wiadectw i legitymacji zostaly zakwalifikowane do stawki VAT
zwolnionej na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT,

. Ustlugi stoléwek $wiadczone na rzecz uczniéw, podopiecznych i nauczycieli ze szkoty
prowadzacej stotowke, ale rdwniez uczniéw, podopiecznych i nauczycieli innych szkot
(publicznych i niepublicznych)} zostaly zwolnione od VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.
24 lit a) ustawy o VAT. Jesli jednak te inne szkoly sg prowadzone przez ten sam Powiat
{ten sam organ prowadzacy) wowczas ustugi stoldéwkowe majg status $wiadczenia
wewngtrznego, czyli poza VAT-em i deklaracjg VAT-7.

Uslugi stoléwkowe na rzecz personelu niepedagogicznego 1 0sob obcych sa objete stawka
8% VAT. Stawka ta wynika z poz. 7 zalgcznika do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towardéw i ustug, do ktoérych obniza sie stawke
podatku od towaréw u ustug oraz warunkéw stosowania stawek obnizonych
(Dz. U. 22013 r. poz. 1719).

. Odplatne udostepnianie obiektow sportowych w postaci np. hali sportowe] lub basenu
uczniom innych szkoét i jednostek z innych jednostek samorzadu terytorialnego podlega
opodatkowaniu stawka VAT 8%, pod warunkiem udostepnienia obiektu z calym
osprzgtem oraz szatniami itp. Ta sama stawka tyczy sie¢ sprzedazy biletow wstepu
np. na halg lub basen. Stawka ta wynika z poz. 179 zal. nr 3 do ustawy o VAT. Waing
kwestig jest to, ze jesli udostepnianie odptatne tyczy si¢ ucznidw innych szkot i jednostek
z tego samego powiatu to pojawia si¢ $wiadczenie wewnetrzne.

Uslugi zakwaterowania w internatach i bursach szkolnych jest zwolnione od VAT zgodnie
z art. 43 ust. 1 pkt 30 lit. a) i c¢) je$li swiadczone na rzecz uczniow i wychowankow
zakwaterowanie jest elementem ustug edukacyjnych (w trakcie roku szkolnego)

na podstawie umow migedzy szkolami dotyczace zakwaterowania ucznidw

1 wychowankéw.
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10.

11

Jesli natomiast internaty i bursy szkolne dzialajg na podobnych zasadach jak hotel, czyli
s wykorzystywane jako zakwaterowanie w okresie wakacji dla réznych osob, znajdzie tu
zastosowanie stawka 8 % wynikajgca z poz. 163 zal. 3 do ustawy o VAT.

Je$li internaty i bursy szkolne s$wiadczg usthugi zakwaterowania dla ucznidw
i wychowankow szkol prowadzonych przez ten sam Powiat wéwcezas ustugi maja status
wewngetrznych, niepodlegajgcych VAT.

Nieodptatne uzyczenie, najem, udostepnienie pomieszczen, obiektow sportowych itp.
nie podlega VAT ($wiadczenie nieodplatne).

Wynagrodzenie platnika podatku, wszelkiego rodzaju darowizny oraz odsetki za zwloke
nie podlegajg pod podatek VAT i sg poza deklaracig VAT.

Ustugi opiekuncze $wiadczone przez domy pomocy spolecznej, placowki opiekuficzo-
wychowawcze, powiatowe centra pomocy rodzinie, rodzinne domy pomocy, regionalne
osrodki polityki spolecznej, osrodki wsparcia i o$rodki interwenc)i kryzysowej, osrodki
adopcyjno-opiekuncze, placowki specjalistycznego poradnictwa, specjalistyczne osrodki
wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie oraz inne osrodki/placowki zapewniajgce
calodobowa opieke¢ osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom
w podeszlym wieku sa zwolnione od VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt. 22 i 23 ustawy
o VAT a takze interpretacji Ministra Finanséw z 26.11.2014 r. (sygn. ILPP2/443-951/14-
2/JK), z 18.07.2014 r. (sygn. ITPP1/443-439/14/AP), oraz z 29.01.2014 r. (sygn.
ILPP2/443-1062/13-2/EN).

Jesli podmioty pobieraja od pensjonariuszy oplaty za pobyt (zakwaterowanie) oraz oplaty
za ustugi zywieniowe w jednostkach pomocy spolecznej, a takze innego rodzaju opfaty
za uslugi opiekuncze (w tym optaty za wydane bony zywnosciowe), kwalifikujg te oplaty
do stawki zwolnionej. Do kwot pobieranych od pensjonariuszy dolicza si¢ takze kwote
doplaty (dofinansowania) do ww. ustug zgodnie z art. 29a ust. | ustawy o VAT.

Jesli podmioty z art. 43 ust. 1 pkt. 22 ustawy o VAT podmioty $wiadczace ustugi pomocy
spolecznej np. za posrednictwem stotéwek szkolnych, poprzez zapewnienie bezptatnych
positkéw dla uczniéw objgtych opieka spoleczng, sg prowadzone przez ten sam powiat

wowczas ustugi sg $wiadczeniem wewngtrznym, poza deklaracjag VAT.

. Odptatnos¢ za leki dla podopiecznych do kwoty pokrywajacej przez pensjonariusza

sg zwolnione od VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt. 22 i 23 ustawy o VAT a takze
interpretacji Ministra Finansow z 26.11.2014 r. (sygn. [LPP2/443-951/14-2/JK),
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z 18.07.2014 r. (sygn. ITPP1/443-439/14/AP), oraz z 29.01.2014 r. (sygn. ILPP2/443-
1062/13-2/EN).

6. Zasady sporzgdzania czastkowych rejestrow VAT

Obowigzek prowadzenia ewidencji sprzedazy i zakupu na potrzeby VAT wynika z art.
109 ust. 3 ustawy o VAT, gdzie okreslono, ze podatnicy, z wyjatkiem podatnikow
wykonujacych wylacznie czynnoéci zwolnione od podatku na podstawie art. 43 i 82 ust. 3
ustawy o VAT oraz zwolnionych od podatku na podstawie art. 113 ust. 1 i 9 ustawy o VAT,
sa obowiazani prowadzié¢ ewidencie zawierajaca: kwoty okreslone w art. 90 ustawy o VAT,
dane niezbedne do okreslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysokos¢ podatku
naleznego, kwoty podatku naliczonego obnizajace kwotg¢ podatku naleznege oraz kwote
podatku podlegajaca wplacie do Urzedu Skarbowego lub zwrotowi z tego Urzedu oraz inne
dane stuzace do prawidlowego sporzadzenia deklaracji podatkowej, a w przypadkach
okreslonych w art. 120 ust. 15, art. 125, 134, 138 ustawy o VAT - dane okreslone tymi
przepisami niezbedne do prawidlowego sporzadzenia deklaracji podatkowej.

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy
i zakupu ustala si¢ w jednostkach nast¢pujacy sposob ich oznaczania:

¢ Nazwa rejestru: rejestr zakupw/rejestr sprzedazy,

+ Numer rejestru; ,.kolejny numer (...) /skrécona nazwa jednostki (...),

¢ Okres ktorego dotyczy: miesige/rok,

e Nazwa podmiotu: Powiat Inowroctawski - peina nazwa jednostki,

e Adres jednostki: ...,
o NIP Powiatu: ....

6.1. Rejestry sprzedazy

W czgstkowych rejestrach sprzedazy prowadzonych dla celéw rozliczen z tytulu podatku
VAT nalezy uymowal wszystkie wystawiane faktury sprzedazy, jak i inne dokumenty
niz faktury, dokumentujace operacje sprzedazy w jednostce. Te inne dokumenty dotyczy¢
beda w szczegolnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz os6b fizycznych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej. Wowcezas ewidencja sprzedazy moze by¢
prowadzona np. na podstawie zestawien kwitariuszy wydanych obiadéw na stoltéwce szkolnej

lub zestawien przypisow ksiegowych odnosnie czynszu najmu.
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6.2. Rejestry zakupu

W czastkowych rejestrach zakupéw towardw 1 ustug, prowadzonych dla celow rozliczen
z tytutu podatku VAT nalezy ujmowaé wylacznie wydatki zwiazane z zakupem towarow
i ustug dokumentowane fakturami VAT, w zwiazku z ktérymi jednostkom przystuguje pelne
lub cze¢sciowe prawo odliczenia podatku VAT naliczonego. W szczegdinosei, w ewidenc]i
prowadzonej dla celow podatku VAT nie nalezy ujmowaé wydatkéw zwigzanych wylacznie
z dzialalnoscig jednostki pozostajacg poza zakresem podatku VAT (tzw. dziatalnoscia
»Statutowa”) oraz wydatkéw zwigzanych wylacznie =z dzialalnoscig ,,statutowg”
i dziatalno$cig zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT. Wydatki zwigzane z zakupem
towarow 1 ustug, w zwiazku z ktérymi jednostce nie przystuguje prawo odliczenia podatku
VAT naliczonego, podlegaja ujeciu w ewidenc)i prowadzonej przez jednostke dla celow
ksiggowych.

Jezeli jednostce przystuguje peine prawo do odliczenia podatku naliczonego z konkretnej
faktury, do rejestru zakupow wpisuje si¢ kwoty z faktury w petnej wysokosci. Natomiast, jeshi
jednostce przystuguje czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego z konkretnej
faktury, do rejestru VAT wpisuje sig jego wysoko$¢ wyliczong przy zastosowaniu

odpowiednio WSS Viub prewskaznika oraz kwotg netto odpowiadajaca kwocie podatku VAT

podlegajacej odliczeniu.
7. Zasady sporzadzania czgstkowych deklaracji VAT

Od 1 stycznia 2016 roku obowiazuje deklaracja VAT-7 wg wzoru nr 16. Zostala
wprowadzona rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 roku zmieniajace
rozporzgdzenie w sprawie wzoréw deklaracji dla podatku od towaréw 1 ustug
(Dz.U. z 2015 r. poz. 2230). Jednostki majg obowiazek na biezaco weryfikowaé aktualnogé
stosowanego wzoru deklaracji VAT-7 i sklada¢ deklaracje czgstkowe VAT na wlasciwych
wzorach.

Powiat oddajgc deklaracj¢ VAT-7 do Urzgdu Skarbowego zaokragla ja do pelnych
ztotych. Jednakze jednostki organizacyjne oddajgc deklaracje podatkowg VAT-7 wypeiniaja

w groszach. Wszystkie wielkosci ujemne w czgstkowej deklaracji poprzedza si¢ znakiem

minus (-).
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W czescei C czastkowej deklaracji VAT-7, ktora obejmuje poz. 10-39 jednostka wykazuje
kwoty nalezne. Kwote nalezna z tytulu sprzedazy wykazujemy w kolumnie zwanej
,,Podstawa opodatkowania’’.

Podstawa opodatkowania obejmuje wszystko, co stanowi zaplatg, ktorg dokonujacy
dostawy towarow lub ustugodawca otrzymal lub ma otrzyma¢ z tytutu sprzedazy od nabywcy,
ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wylacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi
doptatami o podobnym charakterze majacymi bezposredni wplyw na ceng¢ towardw
dostarczanych ustug $wiadczonych przez podatnika. Zostala ona zdefiniowana w art. 29a ust.
I ustawy o VAT. Dotyczy to rowniez faktur sprzedazy, ktore nie zostaly zaplacone.
W tym przypadku nalezy pokry¢ niezaptacony VAT z §4530 , w zwigzku z czym nalezy
okresli¢ plan finansowy na tym paragrafie z uwzglednieniem podpisanych przez konkretng
jednostke umow.

Obowiazek zlozenia deklaracji czgstkowej wystepuje w kazdym miesigcu niezaleznie
od tego, czy w danej jednostce wystapila sprzedaz, czy tez nie. Jesli nie — nalezy zlozy¢
deklaracje czastkowa VAT z kwotami zerowymi.

Podczas sporzadzania czastkowych deklaracji VAT-7 nalezy kierowac si¢ nastgpujgcymi
zasadami:

1. jednostka jest zobowiazana do uj¢cia w czastkowej deklaracji VAT-7 naleznych kwot
po ich zakwalifikowaniu do jednego =z trzech rodzajow $wiadczen,
tzn. opodatkowanych stawkami, zwolnionych oraz niepodlegajacych opodatkowaniu,

2. jednostka musi zastosowa¢ podstawowa stawke VAT, czyli obecnie 23%, jezeli dany
rodzaj dostawy towarow lub $wiadczonych ustug nie zostal ani zwolniony od VAT
ani nie zostal objety preferencyjnymi stawkami VAT,

3. jednostka w czgstkowej deklaracji VAT-7 musi wykaza¢ zaliczki (przedptaty, zadatki)
na poczet przysziego swiadczenia ustug lub przyszlych dostaw towaréw,

4. jednostka wykazuje w czastkowej deklaracji VAT-7 - wg konkretnej stawki podatku
VAT lub wg zwolnienia od VAT - $wiadczenia odplatne, natomiast $wiadczen
niecodptatnych w deklaracjach VAT - nie,

5. jednostka zaptaci do Powiatu, a Powiat do Urzedu Skarbowego, jedynie podatek
nalezny od sprzedazy towaréw i uslug po pomniejszeniu go o podatek naliczony
od zakupdéw towardw i ustug,

6. poniewaz mozliwe sg sytuacie, kiedy jednostka bedzie $wiadczyé tzw. Swiadczenie

zlozone (np. najem lacznie z dostawg medidéw), nalezy przeanalizowaé, ktéra czesé
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$wiadczenia ma charakter dominujacy i na tej podstawie ustali¢ obowiazujaca stawke
podatku VAT,

7. w deklaracjach czastkowych VAT wykazuje si¢ wylacznie swiadczenia na rzecz

podmiotéow trzecich, bez uwzglednienia $wiadczen na rzecz jednostek

scentralizowanych z Powiatem Inowroctawskim.

8. Osoby odpowiedzialne za podpisywanie dokumentéow zwigzanych

z rozliczeniami podatku VAT

Dokumenty skladane przez jednostki do Powiatu Inowroclawskiego podpisywane beda

przez nast¢pujace osoby:

Rodzaj dokumentu

Osoby podpisujace

Czastkowe deklaracje VAT

Ksiggowy sporzadzajacy deklaracje

Oswiadczenie kierownika/dyrektora jednostki

Kierownik/dyrektor jednostki

dot. sprzedazy w danym miesigcu

Rejestry sprzedazy/zakupu Kierownik/dyrektor jednostki oraz glowny
ksiegowy
Wydruki kont ksiggowych Kierownik/dyrektor jednostki oraz glowny

ksiegowy

9. Wskaznik struktury sprzedazy (WSS)

Podstawa prawna: art. 90 ustawy o VAT.

Wskaznik struktury sprzedazy (WSS) stosowany jest w odniesieniu do zakupow
zwigzanych jednoczesnie z dziatalnoscig zaréwno opodatkowang okreslonymi stawkami
VAT, jak 1 zwolniona od VAT. Ze wzgledu na to, ze podatnikowi przystuguje prawo
do odliczenia podatku naliczonego wylacznie od zakupow zwiagzanych ze sprzedaza
opodatkowang, w przypadku faktur zwigzanych nie tylko z taka sprzedaza, nalezy dokladnie
okresli¢ czgs¢ podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu. Jezeli nie jest mozliwe
wyodrebnienie catosci lub czgsei kwot, o ktoérych mowa powyzej, podatnik moze pomniejszy¢
kwot¢ podatku naleznego o taka cze$¢ kwoty podatku naliczonego, ktéra mozna
proporcjonalnie przypisaé czynnosciom, w stosunku do ktorych podatnikowi przyshuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego.

WSS ustala si¢ jako udzial rocznego obrotu z tytulu czynnosci, w zwigzku z ktérymi

przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, w calkowitym obrocie uzyskanym
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Z tytutu czynnosei, w zwigzku z ktdrymi podatnikowi przyshuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego, oraz czynnosci, w zwigzku z ktérymi podatnikowi nie przystuguje takie
prawo. Przy ustalaniu WSS do obrotu nie wlicza si¢ kwoty podatku VAT.

WSS okresla si¢ procentowo w stosunku rocznym na podstawie obrotu osiagnigtego
w roku poprzedzajacym rok podatkowy, w odniesieniu do ktdérego jest ustalana proporcja.
Proporcje te zaokragla si¢ w gore do najblizszej liczby catkowitej. Podczas obliczania WSS
nalezy postuzy¢ sie danymi z deklaracji VAT-7 sktadanymi za konkretny rok kalendarzowy.

Obliczony wskaznik za poprzedni rok podatkowy obowiazuje dla wszystkich okresow
rozliczeniowych calego nastepnego roku podatkowego, w ktdérym sa dokonywane zakupy
umozliwiajace odliczenic zawartego w ich cenie podatku naliczonego.

Zgodnie z art. 7 specustawy, jednostka samorzadu terytorialnego, ktéra podjela w roku
2016 lub 2017 rozliczanie podatku wraz ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi,
do konca roku 2017 przyjmuje dla celéw proporcjonalnego odliczenia, o ktdérym mowa
w art, 90 ust. 2 ustawy o VAT, WSS wyliczony odrebnie dla kazdej jednostki organizacyjnej,
w przypadku wykonywania.przy pomocy tej jednostki organizacyjnej czynnosci, w zwigzku
z ktorymi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, jak 1 czynnosci,
w zwigzku z ktérymi takie prawo nie przystuguje.

Do ustalenia proporcji nie wlicza sig obrotu :

a) uzyskanego z dostawy towardw i ustug, ktére na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym sa zaliczane przez podatnika do srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji - uzywanych przez podatnika
na potrzeby jego dzialalnosci,

b) uzyskanego =z dostawy gruntdéw 1 praw wieczystego uzytkowania gruntow,
jezeli sg zaliczane do $rodkéw trwatych podatnika - uzywanych przez podatnika
na potrzeby jego dzialalnosci,

¢) uzyskanego z tytulu pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci
i pomocniczych transakeji finansowych;

d) uzyskanego z tytutu transakcji dotyczacych ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7,

121 38-41, w zakresie, w jakim transakcje te maja charakter pomocniczy.

Roczne naleinoici otrzymane z tytutu transakeji ze stawkami VAT(23%, 8%, 5% lub

0%) x 100
PROPORCIA=

Calkowite roczne naleznosci uzyskane z tytulu transakcji ze stawkami VAT i ze

zwolnieniami od VAT (z pominigciem kwat niepedlegajacych VAT)
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10.Prewskaznik

Podstawa prawna:

e art. 86 ust. 2a-2h oraz ust. 22 ustawy o VAT,
s rozporzgdzenie w/s prewskaznika,

e art. 7 specustawy.

Przepisy wprowadzajgce prewskaznik weszly w zycte od | stycznia 2016 r. Wezesniej

nalezalo stosowa¢ wylacznie wskaznik struktury

sprzedazy,

natomiast poczawszy

od 1 stycznia 2016 r. nalezy stosowa¢ wskaznik struktury sprzedazy oraz prewskaznik.

W ponizszej tabeli wypisano wszystkie sytuacje, jakie mogg wystapi¢ w jednostkach

wraz z informacjg, kiedy nalezy stosowaé ktory rodzaj wskaznika.

Przeznaczenie zakupu

Zakres prawa do
odliczenia podatku
naliczonego poczawszy

od 1 stycznia 2016 r,

Wytacznie do czynnosci opodatkowanych VAT

Odliczenie podatku VAT w
petnej wysckosci

Wylacznie do czynnosei zwolnionych z VAT

Brak prawa do odliczenia

Wylacznie do czynnosci niepodlegajgecych opodatkowaniu (tzw. cele

inne niz dziatalno$¢ gospodarcza)

Brak prawa do odliczenia

Jednoczesnie do czynnosci zwolnionych z VAT oraz czynnosci

niepodlegajacych opodatkowaniu

Brak prawa do odliczenia

Jednoczesnie do czynnosci

opodatkowanych oraz czynnosci { Odliczenie cze$ciowe -
niepodlegajacych opodatkowaniu prewskaznik
Jednoczednie do czynnosci opodatkowanych oraz zwolnionych (bez | Odliczenie czesciowe —
zwigzku z czynnosciami niepodlegajacymi opodatkowaniu) WSS
Jednoczesnie do czynnosci opodatkowanych, zwolnionych z VAT | Odliczenie czesciowe,
oraz czynnosci niepodlegajacych opodatkowaniu dwuetapowe:
Etap 1 — WSS,

Etap 2 — prewskaznik

Zgodnie z art. 86 ust. 2¢ przy wyborze sposobu okreglenia proporcji mozna wykorzystaé

z czterech prewskaznikéw, jednak w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego, zgodnie
z art. 86 ust. 22 ustawy o VAT preferowanym jest wskaznik wyliczany zgodnie

z rozporzadzeniem w/s prewskaznika. Jezeli jednak podatnik, dla ktérego sposob okreslenia
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proporcji wskazuje rozporzadzenie w/s prewskaznika uzna, ze wskazany w tym
rozporzadzeniu sposob okreslenia proporcji nie bedzie najbardziej odpowiadaé specyfice
wykonywanej przez niego dziatalnosci i dokonywanych przez niego naby¢, moze zastosowac
inny bardziej reprezentatywny sposéb okreslenia proporcji (art. 86 ust. 2h ustawy o VAT).
Zgodnie z §3 rozporzgdzenia w/s prewskaznika w przypadku jednostki samorzgdu
terytorialnego sposob okredlenia proporcji ustala si¢ odrgbnie dla kazdej z jednostek

organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego.
10.1. Prewskaznik dla Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu

Wzor na wyliczenie prewskaznika dla starostwa obstugujacego jednostke samorzadu
terytorialnego wyglada nastgpujaco:
A x 100

Dusst

gdzie:

X — proporcja okreslona %, zaokrgglona w gore do najblizszej liczby catkowitej,
A - roczny obrot z dzialalnosci gospodarczej zrealizowany przez starostwo obslugujace
jednostke samorzadu terytorialnego, stanowiacy cze$é rocznego obrotu jednostki samorzadu

terytorialnego z dzialalnosci gospodarczej,

Dusst — dochody wykonane starostwa obshuigujacego jednostkg samorzadu terytorialnego.

Roczny obrét z dzialalnosci gospodarczej zrealizowany przez starostwo dzialajgcy
w formie samorzadowej jednostki budzetowej nie obejmuje:
e uzywanych na potrzeby prowadzonej przez jednostke dziatalnosci:

o zaliczanych do srodkéw trwalych jednostki samorzadu terytorialnego
lub utworzonej przez nig jednostki organizacyjnej gruntdéw i praw wieczystego
uzytkowania gruntow,

o srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych
amortyzacji,

» transakcji dotyczacych:

o transakcji finansowych oraz z zakresu nieruchomosci o charakterze
pomocniczym,

o uslug wskazanych w art. 43 ust.1 pkt 7,12 i 38-41 ustawy o VAT, w zakresie
w jakim transakcje te majg charakter pomocniczy.
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Dochody wykonane jednostki samorzadu terytorialnego zostaly okreslone w §2 pkt 9

rozporzadzenia w/s prewskaznika 1 obejmuja dochody publiczne, srodki pochodzyce

z budzetu Unii Europejskiej oraz srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych, w rozumieniu

ustawy o finansach publicznych - wynikajace ze sprawozdania rocznego z wykonania budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego (czyli RB-27S organu).

Dochody DUJST pomnigjsza si¢ o:

dochody, o ktérych mowa w art. 5 ust.2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach
publicznych, tj.:
o odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych (§ 092 z pominigciem odsetek
za nieterminowe naleznosci),
o odsetki od udzielanych pozyczek 1 od posiadanych papieréw wartosciowych ,
o dywidendy z tytulu posiadanych praw majatkowych (§ 074),
o spadki, zapisy i darowizny w postaci pieni¢znej na rzecz jednostek sektora

finanséw publicznych (§ 096),

zwrot roznicy podatku VAT, o ktorej mowa w art. 87 ust. 1 ustawy o VAT
(). nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem naleznym w danym okresie
rozliczeniowym) - bez znaczenia bedzie tutaj pozostawala przyczyna zwrotu podatku
VAT z Urzgdu Skarbowego (zmniejszenie naleznego podatku VAT, czy tez
zwiekszenie naliczonego podatku VAT). Dla celow tego wylgczenia istotny
jest jedynie fakt wystapienia nadwyzki podlegajace) zwrotowi. Kwota wykazywana
jako kwota do przeniesienia nie begdzie zmniejszaé dochodu urzedu obstugujacego

jednostke samorzadu terytorialnego

dochody wykonane jednostki budzetowej (tj. samorzadowej jednostki budzetowej,
innej niz starostwo obstugujgcy jednostkg samorzadu terytorialnego) powiekszone
0: kwotg stanowigcg rownowartos¢ Srodkéw przeznaczonych na wyplate przez
t¢ jednostke na podstawie odrgbnych przepisow — zasitkéw, zapomdg i innych
$wiadczen o podobnym charakterze na rzecz 0s6b fizycznych, celem realizacji zadan
jednostki samorzadu terytorialnego (chodzi tu o zasitki, zapomogi i inne $wiadczenia

o podobnym charakterze, wynikajgce np. z ustawy o pomocy spolecznej czy z ustawy

0 $wiadczeniach rodzinnych),
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e srodki finansowe pozostajgce na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych, odprowadzone na rachunek budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego,

e wplaty nadwyzki $rodkéw obrotowych samorzadowych zakladéw budzetowych

do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

¢ odszkodowania nalezne j.s.t., pomniejszone o kwoty odszkodowan stanowigcych

zaplate, o ktorej mowa w art. 29a ust.1 ustawy o VAT,

e kwoty stanowiace réwnowarto$¢ Srodkéw, innych niz stanowiace zaplatg, o ktorej
mowa w art. 29a ust 1 ustawy o VAT przekazanych samorzadowym zakladom
budzetowym, innym jednostka sektora finanséw publicznych oraz innym osobom
prawnym lub jednostka organizacyjnym meposiadajacych osobowosci prawnej,
z wylaczeniem kwot, ktére zostaly zwrdcone, celem realizacji przez te podmioty

zadan j.s.t.,

¢ $rodki (dotacje) przekazywane do innych podmiotdw, celem realizacji przez nie zadan
jednostki samorzadu terytorialnego (zarowno zadan wlasnych j.s.t. jak 1 zadan
zleconych j.s.t. — beda tu réwniez dotacje 1 inne $rodki przekazane na rzecz innych
jednostek samorzadu terytorialnego i zwiazkéw jednostek samorzadu terytorialnego —

wynikajace z art. 220 ust. | ustawy o finansach publicznych, o ile redystrybucja

terytorialnego.

10.2. Prewskaznik dla pozostalych samorzadowych jednostek budzetowych

Wzoér na wyliczenie prewskaznika dla pozostalych samorzgdowych jednostek
budzetowych wyglada nastepujgco:
Ax 100

D
gdzie:

X - proporcja okreslona %, zaokraglona w gore do najblizszej liczby catkowitej,
A — roczny obrot z dzialalno$ci gospodarczej zrealizowany przez t¢ jednostke budzetows,
stanowiacy czes¢ rocznego obrotu j.s.t. z dzialainosci gospodarczej,

D — dochody wykonane jednostki budzetowej.
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Dochody wykonane jednostki budzetowej zostaty okreslone w §2 pkt 10 rozporzadzenia
w/s prewskaznika i obejmujg dochody publiczne w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych, $érodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz srodki pochodzace
ze zrodel zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, zrealizowane
lub otrzymane przez te jednostke wynikajace ze sprawozdania z wykonania:

¢ planu finansowego jednostki budzetowe] oraz

o planu dochodéw i wydatkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku, o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (Rb-34S lub RB-278S)

Od tych dochoddw nalezy odjaé dochody, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d
i pkt 5 ustawy o finansach publicznych tj.:

e odsetki od s$rodkdéw na rachunkach bankowych (§ 092 z wylgczeniem odsetek
od nieterminowych naleznosci),

¢ odsetki od udzielonych pozyczek i od posiadanych papieréw wartosciowych,

* dywidendy z tytulu posiadanych praw majgtkowych (§ 074),

e spadki, zapisy i darowizny w postaci pienigznej na rzecz jednostek sektora finansoéw
publicznych (§ 096).

Wyliczong w ten sposéb kwote powigksza sie o kwote stanowiaca réwnowarto$é srodkow
przeznaczonych na zasilenie tej jednostki celem realizacji przypisanych jej zadan js.t.
(tj. z RB-288) z wyjatkiem $rodkow przeznaczonych na wyplate, na podstawie odrebnych

przepisow: zasitkow, zapomog, innych $wiadczen o podobnym charakterze na rzecz osob

fizycznych.

W celu prawidlowej realizacji prawa do odliczenia podatku naliczonego nalezy — zgodnie
z art. 90 ust. 1 oraz art. 86 ust. 2a ustawy o VAT — dokladnie przyporzadkowa¢é zakupy, a co
za tym idzie podatek naliczony do trzech réznych kategorii sprzedazy. Czyli nalezy
jednoznacznie przyporzadkowa¢ podatek naliczony wynikajagcy z faktur zakupu
poszczegdlnym trzem kategoriom dziatalnodci (metoda bezposrednia odliczenia) tj.:

a) niepodlegajacych opodatkowaniu (np. bedgcej realizacja zadan publicznych,

czyli wlasnych j.s.t.),
b) dzialalnosci gospodarczej, czyli opodatkowanej okreslonymi stawkami VAT

¢) dzialalnosci gospodarczej zwolnionej od VAT opisanej w art, 43 ustawy o VAT.
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11. Korekta roczna i wieloletnia

W trakcie roku jednostki beda stosowaé WSS oraz prewskaznik prognozowany, tj. oparty
na wyliczeniach za rok poprzedni. Po zakonczeniu danego roku dokonywana bedzie
tzw. roczna korekta VAT, ktora polega na tym, ze podatnik jest zobowigzany:

o ustali¢ wskaznik struktury sprzedazy oraz prewskaZznik VAT za zakoniczony rok
podatkowy (tzw. ,,ostateczny™),

e zastosowaé ostateczne wskazniki VAT do wydatkow poniesionych w zakonczonym
roku podatkowym, od ktérych podatek VAT byt odliczony.

Powyzszej korekty dokonuje sie w rozliczeniach za styczen roku nastepujacego
po zakonczonym roku.

Rozliczanie podatku naliczonego od zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych amortyzacji, o wartosci poczatkowe]j
przekraczajacej 15.000,00 zi, wiaze si¢ z pigcioletnim okresem dokonywania korekt,
a w przypadku nabywanych nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntow -
okresem dziesigcioletnim. Korekty te sg dokonywane poczawszy od roku, w ktérym te srodki
trwale zostang oddane do uzytkowania. W kazdym kolejnym roku korekta obejmowana
jest jedna piata (dla nieruchomosci jedna dziesigta) kwoty podatku naliczonego przy nabyciu
lub wytworzeniu srodka trwalego (art. 91 ust. 2 ustawy o VAT).

W sytuacji, gdy podatnik dokonuje zakupu $rodka trwatego lub wartosci niematerialnych
i prawnych podlegajacych amortyzacji o wartosci poczatkowej przekraczajacej 15.000,00 zi,
zwigzanych zaréwno z dzialalnoscig uprawniajgca, jak i nieuprawniajgcg do dokonywania
odliczenia podatku VAT, to w rozliczeniu za okres rozliczeniowy, w ktérym przyshuguje mu
prawo do odliczenia VAT (w uproszczeniu - w miesigeu, w ktérym dokonal zakupu)
dokonuje wstepnego odliczenia podatku naliczonego w oparciu o strukture sprzedazy
z poprzedniego roku. Po zakonczeniu roku, w ktérym nabyty srodek trwaty lub wartos¢
niematerialna i prawna podlegajgca amortyzacji zostaly oddane do uzytkowania, dokonuje si¢
pierwsze) korekty podatku naliczonego, natomiast kolejne korekty dokonywane
s odpowiednio przez 10 kolejnych lat (w odniesieniu do nieruchomosci) lub przez 5 lat
(w odniesieniu do pozostalych $rodkéw trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych
podlegajacych amortyzacji).

Warto doda¢, ze przedstawione zasady korygowania odliczonego podatku dotycza

towardw i uslug nabywanych po dniu 30 kwietnia 2004 r. Nie zachodzi wiec obowigzek
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dokonywania korekt w przypadku, gdy towary i ushugi nabyte zostaty przed dniem 1 maja
2004 1.

12. Kasy rejestrujgce

Zgodnie z art. 111 ustawy o VAT, podatnicy dokonujacy sprzedazy na rzecz osob
fizycznych nieprowadzgcych dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikdéw ryczaltowych
s obowigzani prowadzié¢ ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujacych. Ze wzgledu na fakt, iz cze$¢ czynno$ci wykonywanych przez jednostki
i zaklady budzetowe stanowi czynnosci podlegajace ewidencjonowaniu przy pomocy kas
rejestrujacych, w jednostkach Powiatu Inowroclawskiego moze pojawi¢ sig¢ obowigzek
rozpoczecia ewidencjonowania sprzedazy w tych jednostkach za pomocg kas rejestrujacych.
Kierownicy jednostek majg obowigzek czuwaé nad tym, aby w odpowiednim momencie
rozpoczaé¢ ewidencjonowanie sprzedazy w jednostice przy pomocy kasy rejestrujgcej. Aby
okresli¢ czy taki obowigzek w danej jednostce wystapi nalezy w pierwsze] kolejnosci
przeanalizowaé przepisy rozporzadzenia w/s zwolniefi. Nalezy przy tym mie¢ na uwadze to,
ze zwolnienie okreslone w §3 w/w rozporzadzenia, tj. zwolnienie podatnikéw, u ktorych obrot
zrealizowany na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarcze)
oraz rolnikéw ryczaltowych nie przekroczy! w poprzednim roku podatkowym kwoty
20.000,00 z! dotyczy catego podatnika, tj. Powiatu Inowroctawskiego oraz jego wszystkich
jednostek Igcznie. W zalgczniku do tego rozporzadzenia znajduje si¢ wykaz czynnosci
zwolnionych z obowigzku ewidencjonowania do 31 grudnia 2016 r.

Nalezy pamigtaé, ze paragon fiskalny musi zawieraé co najmniej:

e nazwe podatnika (Powiat Inowroctawski),

e nazwe i adres punktu sprzedazy (nazwg i adres jednostki),

* numer identyfikacji podatkowej podatnika (NIP Powiatu).

Zgodnie z art. 7 specustawy, jednostki organizacyjne Powiatu, ktére byly zobowigzane,
zgodnie z przepisami prawa, do prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy
zastosowaniu kas rejestrujgcych, moga nadal wykorzystywaé posiadane kasy, jezeli
rozpoczely prowadzenie ewidencji i kasy byly przez nie wykorzystywane na dzien
poprzedzajagcy dzien podjgcia wspdlnego rozliczenia z Powiatem, jednak nie dhluzej
niz do 31 grudnia 2018 r. Jednak jesli jednostki organizacyjne nie byly zobowigzane,
zgodnie z przepisami prawa, do prowadzenia sprzedazy na rzecz osob fizycznych

nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczaltowych (o ktérych mowa
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w art. 2 pkt 19 ustawy o VAT), od 1 stycznia 2017 r. sg zobowigzani do ewidencji obrotu

i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujgcych.

Podatnicy prowadzacy ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas

rejestrujgcych sg obowigzani:

1.

10.

11.

dokonywa¢ wydruku paragonu fiskalnego lub faktury =z kazdej sprzedazy
oraz wydawa¢ wydrukowany dokument nabywcy;

dokonywaé niezwlocznego zgloszenia wlasciwemu podmiotowi prowadzacemu serwis
kas rejestrujacych kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy;

udostepnia¢ kasy rejestrujace do kontroli stanu ich nienaruszalnosci i prawidlowosci
pracy na kazde zadanie wlasciwych organow;

zglasza¢ kasy rejestrujgce do obowigzkowego przegladu technicznego wlasciwemu
podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujacych;

uzywaé kas rejestrujgcych zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach wydanych
na podstawie ust. 7a pkt 1 ustawy o VAT;

przechowywa¢ kopie dokumentdw kasowych przez okres wymagany w art. 112
ustawy o VAT, zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesma
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2013.330 z pézn. zm.);

stosowa¢ kasy rejestrujace wylgcznie do prowadzenia ewidencji wlasnej sprzedazy;
dokonywa¢é wydruku emitowanych przez kasg rejestrujgca dokumentoéw i ich kopii;
prowadzi¢ i przechowywaé dokumentacje o przebiegu eksploatacji kasy rejestrujgcej,
z uwzglednieniem przepiséw wydanych na podstawie ust. 7a i ust. 9 pkt 1 ustawy;
dokona¢ zgloszenia kasy rejestrujacej do naczelnika Urzedu Skarbowego w celu
otrzymania numeru ewidencyjnego kasy;

podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, ktére zostaly
przez podatnika utracone, a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem

do prowadzenia ewidencji.

13. Odwrotne obcigzenie

Sytuacja, gdy Urzedowi Skarbowemu nalezny VAT placi nabywca — zamiast standardowo

sprzedawca — nazywa st¢ ustawowo ,odwrotnym obcigzeniem”, System ten polega

na przeniesieniu obowigzku rozliczenia z Urzgdem Skarbowym podatku naleznego VAT

ze sprzedawcy niektorych towardw na ich nabywce.
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Zalgcznik nr 11 stanowigcy wykaz tzw. towaréw wrazliwych, od ktérych obowigzuje
rozliczanie VAT u ich nabywcy, a nie u ich sprzedawcy, wprowadzono do ustawy o VAT
z dniem 1 lipca 2011 r. Wykaz ten znacznie rozszerzono 1 pazdziernika 2013 r., a nastepnie
1 lipca 2015 1.

Od 1 lipca 2015 r. wprowadzono ograniczenie stosowania mechanizmu odwrotnego
obcigzenia VAT do okreSlonej wartosci dostaw. Dotyczy to jednak tylko i wylgcznie
elektroniki uzytkowej, czyli dostaw komputeréw przenosnych, telefonow komérkowych
oraz konsol do gier. Oznacz to, ze jezeli wartos¢ zakupéw tych towaréw w ramach jednolitej
gospodarczo transakcji obejmujacej te towary przekracza (bez kwoty podatku VAT)
20.000,00 zi, wtedy podlega ona procedurze odwrotnego obcigzenia. Jesli natomiast wartosé
takiej transakcji jest mniejsza lub réwna kwocie 20.000,00 zt (bez podatku VAT), wtedy
sprzedawca wystawia fakture bez zastosowania odwrotnego obciazenia, tj. razem z podatkiem
VAT.

Ze wzgledu na mozliwos¢ wystapienia sytuacji, kiedy kilka jednostek Powiatu
Inowroctawskiego bedzie w podobnym okresie kupowa¢ sprzet elektroniczny objety limitem
w ramach procedury odwrotnego obcigzenia i co prawda zakupy jednej jednostki
nie przekroczg limitu 20.000,00 zi, ale lacznie zostanie ten limit przekroczony, kierownicy
jednostek przed dokonaniem zakupu sprz¢tu objgtego limitem w ramach procedury
odwrotnego obcigzenia maja obowigzek poinformowaé Starostwo o planowanym zakupie.
Dzieki temu Powiat jako podatnik bgdzie mogla ustali¢ czy nalezy to potraktowaé jako

jednolicie gospodarczo transakcj¢, ktora obowigzkowo podlega procedurze odwrotnego

obcigzenia, czy tez nie.
13.1. Obowiazki sprzedawcy

Sprzedawca towardw objetych ,,odwrotnym obcigzeniem™ zanim sprzeda je po cenie netto

obowiazany jest do wykonania lgcznie nastepujacych obowiazkdw:

a) sprawdzenia, czy sprzedawany towar znajduje si¢ w wykazie 54 towardéw wrazliwych,
tj. czy ustawodawca umiescit go w zalgczniku nr 11 do ustawy o VAT z uwagi
na walke z szara strefa z uwzglednieniem limitu 20.000,00 zt w przypadku niektdrych
towardow;

b) sprawdzenia w bazie on-line {www.portalpodatkowy.mf.gov.pl) czy nabywca ww.

towaru jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem VAT;
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wystawienia nabywcy ww. towaru bedacego zarejestrowanym czynnym podatnikiem
VAT faktury na warto$¢ netto sprzedawanego towaru, tj. bez stawki i kwoty podatku

ale z dopiskiem ,,odwrotne obcigzenie™;

d) wpisania wartosci netto sprzedawanego towaru do poz. 31 deklaracji VAT-7

e)

w miesigcu sprzedazy netto towaru;

zlozenia razem z deklaracja VAT-7 informacji podsumowujacej na druku VAT-27
nt. nazwy nabywcy sprzedawanego towaru, jego NIP oraz tacznej wartosci wszystkich
sprzedanych temu nabywcy towaréw w danym miesigeu. W przypadku jednostek
objetych centralizacjg sktadajg one informacje¢ czastkowa VAT-27 do Powiatu razem

z czastkowy deklaracjg VAT-7 na druku aktuainie obowiazujacym.

13.2. Obowiazki nabywcy

Nabywca towardw objetych ,,odwrotnym obcigzeniem” zanim sprzeda je po cenie netto

obowigzany jest do wykonania tacznie nastepujgcych obowigzkow:

sprawdzenia czy sprzedawany towar znajduje si¢ w wykazie 54 towaréw wrazliwych,
tj. czy ustawodawca umiescit go w zatgezniku nr 11 do ustawy o VAT z uwagi na
walke z szarg strefg z uwzglednieniem limitu 20.000 zt w przypadku niektérych
towardw,

wpisania wartosci netto kupowanego towaru do poz. 31 deklaracji VAT-7

oraz do poz.32 wartosci naleznego podatku VAT wg stawki 23%w miesigcu nabycia

tego towaru.

14. Odpowiedzialnos$¢ karnoskarbowa

Po centralizacji, tj. wowczas gdy powiat i jego jednostki organizacyjne sa traktowane jako

jeden podatnik VAT, deklaracje podatkowe skladane sg przez dany powiat, a ewentualna

odpowiedzialnos¢ karna skarbowa za bledy zwiazane z nieprawidlowo wprowadzong

centralizacjg rozliczen VAT w powiecie, spada na osoby kierujace powiatem i na skarbnikéw.

Osoby

te bowiem odpowiadaja m.in. za gospodarowanie mieniem komunalnym

i za wykonanie budzetu.

Zgodnie z art. 9 §1 ustawy z dma 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks kamy skarbowy

(.. Dz.U.2013.186 z p6ézn.zm.) za sprawstwo odpowiada osoba, ktéra:

1) wykonuje czyn zabroniony sama albo wspélnie i w porozumieniu z inng osoba,
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2) kieruje wykonaniem czynu zabronionego przez inng osobg,

3) poleca innej osobie wykonanie czynu zabronionego, wykorzystujac uzaleznienie
tej innej osoby od siebie.

Natomiast zgodnie z §3 tego artykulu za przestgpstwa skarbowe lub wykroczenia
skarbowe odpowiada jak sprawca takze ten, kto zajmuje si¢ sprawami gospodarczymi,
w szczegdlnoscei finansowymi, osoby fizycznej, osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej
niemajacej osobowosci prawnej, ktorej odregbne przepisy przyznajg zdolno$¢ prawnag.
Przy czym, zajmowanie si¢ sprawami finansowymi jednostki, czynione jest: na podstawie
przepisu prawa, decyzji wlasciwego organu, umowy lub faktycznego wykonywania.

Tak wiec za bledy zwigzane z wprowadzeniem centralizacji oraz bledy w rozliczeniach
czgstkowych i scentralizowanych rozliczen podatku VAT w powiecie odpowiada nie tylko

Starosta i skarbnik powiatu, ale roéwniez kierownicy poszczegblnych jednostek w zakresie

rozliczen danej jednostki.
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