ZARZADZENIE NR 30/2015
STAROSTY INOWROCEAWSKIEGO
z dnia M., maja 2015 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych w Starostwie
Powiatowym w Inowroclawiu.

W nawigzaniu do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.") na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 645 z pézn. zm. ), § 56 ust. 1 i ust. 4
Statutu Powiatu Inowroctawskiego, stanowiacego zalacznik do uchwaty nr IV/15/99 Rady
Powiatu w Inowroctawiu z dnia 23 stycznia 1999 r. (Dziennik Urzedowy Wojewodztwa

Kujawsko-Pomorskiego z 1999 r. Nr 50, poz. 445 z pézn. zm.’) w sprawie uchwalenia Statutu
Powiatu Inowroctawskiego ze zmianami, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Inowroctawiu, w brzmieniu stanowigcym zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Inowroctawskiego.
§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 77/2013 Starosty Inowroclawskiego z dnia 11 grudnia 2013 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Inowroctawiu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. 4
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! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22013 1. poz. 907, 984, 1047 i 1473, 2 2014 r. poz. 423, 768,
811,915 1146, 1232 oraz z 2015 r. poz. 349.

* Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz, U. z 2013 . poz. 645 oraz z 2014 1. poz. 379 i poz. 1072.

* Zmiany wymienione; uchwaty zostaly ogloszone w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z 1999 r. Nr 50 poz.
446, 2002 r. Nr 31, poz. 571, Nr 120, poz. 2448, z 2003 r. Nr 130, poz. 1847, z 2005 r. Nr 29, poz. 549 2 2010 r. Nr 213, poz. 3005 oraz z
2013 1. poz. 1068.
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REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W INOWROCLAWIU

Rozdzial 1
Uregulowania ogolne
§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym, nalezy przez to rozumie¢ Powiat Inowroclawski;

2) Kierowniku zamawiajacego, nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Inowroctawskiego;

3) Komisji przetargowej, nalezy przez to rozumie¢ powolywany przez Kierownika
zamawiajacego zespdt pomocniczy do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkow
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do badania i oceny
oferty;

4) Wnioskodawcy, nalezy przez to rozumie¢ komdrke organizacyjna Starostwa, tj. Wydziatl lub
Biuro, jak rowniez samodzielne stanowisko pracy wnioskujgca o przeprowadzenie
postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego;

5) Zamoéwieniach publicznych, nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sa ushugi, dostawy lub
roboty budowlane;

6) warto§¢ zamowienia, nalezy przez to rozumie¢ szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

7) Wykonawey, nalezy przez to rozumieé¢ osobe¢ fizyczna, osobg prawng lub inng jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyla ofertg¢ lub zawarla umowe w sprawie zamodwienia
publicznego;

8) ustawie, nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6zn. zm.);

9) komorce, nalezy przez to rozumie¢ Wydzial, Biuro lub samodzielne stanowisko
wyodrgbnione w strukturze organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu;

10) Starostwie, nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu;

11) wniosku, nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczgcie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

12) pracowniku ds. zaméwien publicznych, nalezy przez to rozumieé¢ pracownika
Referatu Administracyjno - Gospodarczego Starostwa Powiatowege w Inowroctawiu,
przygotowujgcego i przeprowadzajacego postepowania o udzielenie zandwien publicznych
objetych regulaminem;

13) pracowniku ds. zakupéw, nalezy przez to rozumie¢ pracownika Referatu Administracyjno—



Gospodarczego ~ Starostwa Powiatowego w  Inowroctawiu, przygotowujgcego i
przeprowadzajgcego  postepowania o udzielenie zamdéwien publicznych objetych
regulaminem, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy;

§2
W przypadku zagadniefi nie zdefiniowanych w § 1 zastosowanie majg definicje zawarte
W ustawie.

§3
1. Udzielanie zamowien publicznych odbywa si¢ w oparciu o wlasciwe przepisy ustawy.
Wrydatki publiczne dokonywane w ramach zamoéwien publicznych winny by¢ dokonywane
w sposdb celowy 1 oszezgdny, z zachowaniem zasad:
1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;
2) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigeiu zalozonych celow;
3) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

Rozdzial I1
Zadania uczestnikéw procesu udzielania zaméwien publicznych

§4

1. Kierownik zamawiajacego, w szczegolnosci:

1) odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

2) powotuje komisj¢ do przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, zwang komisjg przetargowa, jezeli wartos¢ zamowienia jest réwna lub
przekracza kwote okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy;

3) zawiera umowy z wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

2. Komisja przetargowa, w szczegolnosci:

1) jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powolanym do oceny speiniania
przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego oraz do badania i oceny ofert;

2) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w zakresie, o ktérym mowa
w ust. 1, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia;

3) sklada sie z co najmniej trzech oséb.

3. Wnioskodawca, w szczegdlnosci:

1) w zakresie zamowien, ktorych wartosé jest réwna lub przekracza kwotg okreslong w art. 4 pkt
8 ustawy:

a) szczegolowo okresla przedmiot zamowienia oraz przygotowuje dotaczone do wniosku inne
niezb¢dne elementy, wymagane ustawa, takie jak specyfikacja techniczna, dokumentacja
projektowa, program funkcjonalno — uzytkowy, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru
robdt budowlanych,

b) okresla warto$¢ szacunkowsg przedmiotu zamdwienia netto i brutto,

¢) okresla zrédlo finansowania zamdéwienia publicznego,

d) okresla proponowane warunki udzialu w postepowaniu oraz sposob ich oceny,

e) przedktada wniosek do =zatwierdzenia przez Gltownego Ksiggowego (lub przez
Skarbnika Powiatu),

f) przedklada wniosek do zaopiniowania pod wzgledem formalnym i merytorycznym przez
pracownika ds. zamoéwien publicznych,



g) przedktada wniosek Kierownikowi Zamawiajacego celem jego zatwierdzenia,

h) opiniuje projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz projekt umowy oraz
wspolpracuje na biezgco z pracownikiem ds. zamowien publicznych,

i) sprawuje nadzor nad realizacjg udzielonego wykonawcy zaméwienia publicznego.

2) w zakresie zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy:

a) szczegbdtowo okresla przedmiot zamowienia,

b) okresla warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia brutto,

¢) okresla zrodto finansowania zamdwienia publicznego,

d) przedklada wniosek Glownemu Ksiggowemu (lub  Skarbnikowi Powiatu)
w celu odnotowania, ze $rodki finansowe w budzecie zostaty zabezpieczone,

f) przedktada wniosek Sekretarzowi Powiatu celem jego zgody, na realizacjg
przedmiotowego zamowienia,

i) sprawuje nadzor nad realizacjg udzielonego wykonawcy zaméwienia publicznego.

3) w przypadku zamoéwien, ktorych zrodlo finansowania pochodzi ze Srodkdéw zewngtrznych
(np. srodki pochodzgcych z budzetu UE) do wniosku o wszczgeie postgpowania dofgcza
aktualne wytyczne Instytucji Zarzadzajacej dotyczace =zasad udzielania zamowien
publicznych oraz wymagania dotyczace udzielania zaméwien publicznych zawarte
w umowie o dofinansowanie.

Rozdzial 111
Zasady udzielania zaméwien, ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy

§5

1. Zamoéwienia, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
przeprowadza si¢ z wylaczeniem trybéow 1 procedur okreslonych w  ustawie,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli tgczna warto$é planowanych w danym roku budzetowym zamowien tego samego
rodzaju, jest rowna lub wigcksza niz kwota, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy, lub ktérych
warto$¢ w poprzednim roku budzetowym byta réwna lub wigksza niz kwota okreslona w art. 4
pkt 8 to zamdwienie nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z trybem i procedurg okreslona w ustawie.

§6

1. Procedury dotyczace udzielania zamowien ktorych warto$é nie przekracza kwoty okreslonej w
art. 4 pkt 8 ustawy na rzecz Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu prowadzone sg przez
pracownika ds. zakupow, z zastrzezeniem ust.3.

2. Procedury dotyczace udzielania zamowien o ktérych mowa w ust. 1 moga by¢ réwniez
prowadzone przez pracownika ds. zamowien publicznych, z zastrzezeniem ust.3.

3. Dopuszcza sie przeprowadzanie procedur dotyczacych udzielania zamdéwien o ktérych mowa
w ust. 1 przez wyznaczone osoby w: Wydziale Edukacji, Kultury, Sportu 1 Zdrowia, Biurze
Informacji Publicznej i Promocji Powiatu, Biurze Rozwoju i Inicjatyw Europejskich oraz
Biurze Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych w
zakresie:

1) Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia:
a) nagrod i upominkdéw zwigzanych z wydarzeniami o charakterze edukacyjnym lub
oswiatowym,
b) nagréod i upominkéw zwigzanych z organizacjg zawodow, turniejéw sportowych
1 innych imprez zwiazanych z krzewieniem kultury fizycznej,
2) Biuro Informacji Publicznej i Promocji Powiatu:
a) materialdw promocyjnych, informacyjnych i reklamowych,
b) nagrod, upominkow, medali okolicznosciowych i1 innych pamiatek na réznego rodzaju



wydarzenia, zwigzane z dzialalnoscia Starostwa oraz udzialem czlonkéw Zarzadu
Powiatu, jak rowniez radnych Powiatu Inowroctawskiego.
3) Biuro Rozwoju i Inicjatyw Europejskich:

a) promocji projektow finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich
lub funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,

b) materialéw informacyjnych zwiazanych z realizowanymi projektami, finansowanymi
lub wspélfinansowanymi ze srodkow europejskich lub funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej,

¢) nagréd, upominkéw, organizacji wydarzen po$wigconych integracii europejskiej
W powiecie inowroctawskim.

4) Biuro Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych:

- dostaw i ustug w zwiazku z wykonywaniem czynnosci okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu, przy czym wydatki
ponoszone przez BIN moga nastgpi¢ po uprzedniej zgodzie Starosty lub Wicestarosty.

§7

1. Podstawa przeprowadzenia postepowania przez pracownika ds. zakupow lub pracownika ds.
zamowien publicznych w sprawie udzielenia zaméwienia na ushugi i dostawy, ktdrego
wartos¢ nie przekracza 3 500,00 zt brutto jest dokument w postaci pisemnej prosby
kierownika lub naczelnika wnioskujacej komoérki lub zainteresowanego pracownika, w
przypadku jednoosobowych stanowisk pracy, zawierajacy opis przedmiotu zamoOwienia,
szacowang wartos¢ przedmiotu zaméwienia oraz adnotacje Sekretarza Powiatu o udzieleniu
zgody na wykonanie ustugi lub dostawy.

2. Podstawg przeprowadzenia postgpowania przez Stanowisko ds. zakupéw lub Stanowisko ds.
zamoOwien publicznych w sprawie udzielenia zaméwienia ktérego wartogé jest réwna lub
przekracza 3 500,00 zt brutto jest wypelniony druk wniosku o wszczecie postepowania
publicznego, stanowiacy zalaeznik nr 1 do regulaminu, podpisany przez kierownika lub
naczelnika wnioskujgcej komérki lub zainteresowanego pracownika, w przypadku
jednoosobowych stanowisk pracy, zawierajacy precyzyjny opis przedmiotu zamoOwienia,
umozliwiajgcy prawidtowa realizacje zamowienia.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust.1, musi zosta¢ opatrzony adnotacjg Glownego Ksiegowego

lub Skarbnika Powiatu dotyczaca zabezpieczenia $rodkéw finansowych w budzecie
Starostwa oraz zgoda Sekretarza Powiatu,

§8

1. W celu udzielenia zam6wienia publicznego okreslonego w §7 ust. 1 regulaminu osoba
prowadzaca postgpowanie dokonuje analizy rynku w celu wyboru wykonawcy, ktéry zapewni
najlepsza jakos¢ za korzystna cene przedmiotu zaméwienia, przy uwzglednieniu wszystkich
potrzeb zamawiajgcego.

2. Analiza rynku, o ktérej mowa w ust. niniejszego paragrafu, dla zamowien, ktérych warto§é
nie przekracza 30 tys. zt polega w szczeg6lnosci na zebraniu ofert (np. za posrednictwem,
poczty elektronicznej, stron internetowych, faksu, telefonu) od co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow. Zapytanie ofertowe moze byé réwniez zamieszezone na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego.

3. Postanowienia ust.] do ust.3 niniejszego paragrafu nie majg zastosowania do zamoéwien
udzielanych do kwoty 3.500,00 z} brutto.

4. Dla zamowien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza 30 tys. zt zapytanie ofertowe w
postaci ogloszenia jest zamieszczane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajgcego.

5. W przypadku, gdy zaméwienie, ktérego realizacje z przyczyn technicznych o obiektywnym
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charakterze badz zwigzanych z ochrong praw wylagcznych mozna powierzy¢ jednemu
wykonawcy, fakt ten nalezy odnotowaé¢ w stosownej notatce stuzbowe;j.

6. W przypadku udzielenia zamoéwienia, ktérego warto$¢ jest rowna lub wigksza od kwoty
3.500,00 zi brutto, zostaje zawarta umowa, sporzgdzona na pismie.

§9

1. Udzielenie zaméwienia odnotowane jest we wiasciwym rejestrze prowadzonym przez osoby
przeprowadzajace postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego okreslone w §6 ust.1-3
niniejszego regulaminu.

2. Dokumentacja udzielonych zamoéwien, za wyjatkiem dokumentéw ksiegowych,
przechowywana jest przez osoby przeprowadzajace postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego okreslone w §6 ust. 1-3 niniejszego regulaminu.

3. Pracownik ds. zakupow potwierdza na dokumentacji ksiegowej fakt udzielenia zamowienia
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy.

4. W przypadku udzielenia zaméwienia przez komorki, o ktorych mowa w §6 ust. 3, dokument
ksiggowy stanowiacy dowod dokonanego zakupu komorka przekazuje do opisania pod katem
poprawnosci zastosowanej podstawy prawnej udzielonego zamoéwienia pracownikowi ds.
zakupow.

§10
1. Pracownik ds. zakupow sporzadza si¢ roczne sprawozdanie dotyczace udzielonych zaméwien,
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy 1 przekazuje je do:
- Wydzialu Budzetowo — Finansowego,
- Urzedu Zamowien Publicznych.
2. Pracownik ds. zakupow przekazuje réwniez potroczne sprawozdanie z udzielonych
zamowien, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy do Wydziatu Budzetowo-Finansowego.
3. W celu sporzadzenia sprawozdan okreslonych w ust. 1-2 niniejszego paragrafu osoby
okreslone w §6 ust. 3 dwa razy w roku przekazujg pracownikowi ds. zakupéw informacje
dotyczace udzielonych zaméwien wynikajacych z art. 4 pkt 8 ustawy.

§11
1. W przypadku zaméwien dofinansowanych ze §rodkow zewngtrznych zamdéwien udziela sie w
oparciu o zalaczone do wniosku o wszczgeie postepowania aktualne wytyczne i wymogi
dotyczace udzielenia zamowien publicznych obowigzujacych dla danego projektu.
2. Tres¢ dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
przed ich upublicznieniem wymaga akceptacji Kierownika Biura Rozwoju i Inicjatyw
Europejskich pod wzgledem zgodnosci z Wytycznymi obowigzujacymi dla danego projektu.

Rozdzial IV
Zasady udzielania zaméwien, ktérych wartos$¢ jest rowna
lub przekracza kwote¢ okre§long w art. 4 pkt 8

§12

1. Zamowienia, ktorych warto$¢ jest roéwna lub przekracza kwote okreslong
w art. 4 pkt 8 ustawy przeprowadza si¢ z zgodnie z trybami i procedurami okreslonymi
w ustawie. Podstawowymi trybami udzielania zamoéwien, zgodnie z ustawa, sa przetarg
nieograniczony i przetarg ograniczony.

2. Zamo6wienia, o ktérych mowa w ust. 1, udzielane sa wylgcznie przez pracownika ds.
zamodwien publicznych.

3. Rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest mozliwe, jezeli w planie
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finansowym Powiatu Inowroctawskiego zostaly zabezpieczone $rodki finansowe na realizacj¢
zamowienia.

§13
1. Podstawg wszczgeia postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego przez pracownika ds.
zamOwien publicznych jest pisemny wniosek, ktérego wzor, stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu, zawierajacy opis przedmiotu zamdéwienia oraz informacje niezbedne do
uruchomienia procedury o udzielenie zamoéwienia.
2. Zasady postgpowania z wnioskiem, o ktérym mowa w ust.1, zostaty okreslone w §4 ust. 3 pkt
1 niniejszego regulaminu.
3. Opis przedmiotu zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1, musi by¢ szczegdtowy i precyzyjny,
umozliwiajacy prawidtowa realizacj¢ zamoOwienia. Sporzadzany jest w wersji papierowej
1 elektronicznej.
4. Do wniosku, o ktéorym mowa w ust.l, dolacza sie takze inne niezbedne dokumenty
potrzebne do prawidlowej realizacji zamoOwienia, takie jak w szczegdlnosci specyfikacja
techniczna,
dokumentacja projektowa, program funkcjonalno — uzytkowy, specyfikacja techniczna
wykonania i odbioru rob6t budowlanych.

§14
1. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego odbywa si¢ zgodnie z
przepisami ustawy.
2. Po zatwierdzeniu wyniku postgpowania, pracownik ds. zamdéwien publicznych oglasza wynik
postepowania oraz przygotowuje umowe.
3. Nadzér nad wykonaniem przedmiotu zamodwienia 1 realizacji umowy sprawuje
Whnioskodawca.

§ 15
1. W przypadku zamoéwien dofinansowanych ze srodkow zewnetrznych zamoéwien udziela sie w
oparciu o zalgczone do wniosku o wszczecie postgpowania aktualne wytyczne i wymogi
dotyczace udzielenia zamdwien publicznych obowigzujgcych dla danego projektu.
2. Tre$¢ dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
przed ich upublicznieniem wymaga akceptacji Kierownika Biura Rozwoju i Inicjatyw
Europejskich pod wzgledem zgodnosci z Wytycznymi obowigzujacymi dla danego projektu.

§ 16
1. Udzielenie zamowienia odnotowane jest we wlasciwym rejestrze prowadzonym przez
pracownika ds. zamowien publicznych.
2. Dokumentacja udzielonych zamoéwien, za wyjatkiem dokumentéw ksiegowych,
przechowywana jest przez pracownika ds. zamowien publicznych.
3. Pracownik ds. zamowien publicznych potwierdza na dokumentacji ksiegowej fakt udzielenia
zamoOwienia, zgodnie z wlasciwym trybem przewidzianym w ustawie.
4. Pracownik ds. zamowien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych
zamoéwien publicznych i przekazuje je do Urzedu Zamédwien Publicznych.
5. Pracownik ds. zamowien publicznych sporzadza dwa razy w roku sprawozdanie dotyczace
udzielonych zamowien, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy i przekazuje je do Wydzialu Budzetowo -
Finansowego.



Rozdzial V
Zasady uproszczonej procedury udzielania zaméwien publicznych na uslugi
niepriorytetowe, na podstawie art. 5 w zwiazku z art. 5a ustawy

§17

Na podstawie art. 5 w zwigzku z art. 5 a ust. 2-4 ustawy okresla si¢ sposob przeprowadzenia
uproszczonej procedury postepowania w celu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
przedmiotem sa ustugi o charakterze niepriorytetowym, okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a i 2b, ustawy:

1) ushugi hotelarskie i restauracyjne,

2) ustugi transportu kolejowego,

3) ustugi transportu wodnego,

4) dodatkowe i pomocnicze ustugi transportowe,

5) ustugi prawnicze,

6) ustugi rekrutacji i pozyskiwania personelu, ‘

7) ushugi detektywistyczne i bezpieczefistwa, z wyjatkiem ushug samochodéw

opancerzonych,

8) ustugi edukacyjne i szkoleniowe,

9) uslugi spoleczne 1 zdrowotne,

10) ustugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe,

11) inne ustugi.

§18
Jezeli warto$¢ zaméwienia na ustugi niepriorytetowe wymienione w § 19 niniejszego regulaminu
jest rowna lub przekracza kwotg okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy i jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy, zaméwienie moze by¢é
udzielone po przeprowadzeniu postepowania wedtug zasad okreslonych w art. 5a ust. 2-4 ustawy.

§19
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi niepriorytetowe przeprowadzajg
pracownicy na stanowisku ds. zaméwien publicznych na podstawie wniosku o wszczecie
postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego zlozonego przez kierownika lub
naczelnika wnioskujacej komérki jednostki lub zainteresowanego pracownika, w przypadku
jednoosobowych stanowisk pracy, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

§20
Procedur¢ postepowania przeprowadza sig W sposéb  przejrzysty, obiektywny i
niedyskryminujacy.

§21
Postepowanie oglasza si¢ poprzez zamieszczenie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP)
Zamawiajgcego ogloszenia o zaméwieniu, ktére zawiera informacje z uwagi na okolicznogci jego
udzielenia w szczegdlnosci:
1) termin sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;
2) opis przedmiotu oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamoéwienia;
3) kryteria oceny ofert.



§ 22
1. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia zamieszcza sie na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej Zamawiajgcego nastepujace informacje:
1) informacj¢ o udzieleniu zaméwienia podajagc nazwe (firmg) albo imie i nazwisko
podmiotu, z ktérym zawarto umowe w sprawie zaméwienia publicznego,
2) w przypadku nie udzielenia zaméwienia nalezy niezwlocznie zamiescié na stronie BIP
stosowng informacje o nieudzieleniu zamdwienia.
2. Informacje okreslone w ust. 1 niniejszego paragrafu zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

§23
Z wykonanych czynnosci w postepowaniu sporzadza sie pisemny protokét.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§24
Do spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja przepisy ustawy
Prawo zamdwien publicznych, ustawy o finansach publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

§ 25
Whiosek o wszezgeie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego regulaminu.



